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याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेड कभमचायी सेवा, शतम तथा सङ्टङ्जवधा सम्फन्धी 
ङ्जवङ्झनमभावरी, २०८२ 

 

याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेडको ङ्झनमभावरीको ङ्झनमभ ५० को उऩङ्झनमभ (९) रे ङ्छदएको अङ्झधकाय 
प्रमोग गयी याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेडरे देहामको ङ्जवङ्झनमभहरू फनाएको छ। 

 

ऩङ्चयच्छेद–१ 

प्रायङ्ञम्बक 

1= सॊङ्ञऺद्ऱ नाभ य प्रायम्ब: (१) मी ङ्जवङ्झनमभहरूको नाभ “याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेड कभमचायी 
सेवा, शतम तथा सङ्टङ्जवधा सम्फन्धी ङ्जवङ्झनमभावरी, २०८२” यहेको छ। 

(२) मो ङ्जवङ्झनमभावरी तङ्टरुन्त प्रायम्ब हङ्टनेछ। 

2= ऩङ्चयबाषा : ङ्जवषम वा प्रसॊगरे अको अथम नरागेभा मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा:- 

(क) “अङ्ञततमायवारा” बङ्ङारे ङ्जवङ्झनमभ २६ फभोङ्ञजभ ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्छदने अङ्झधकायी सम्झनङ्ट ऩछम। 

(ख) “अध्मऺ” बङ्ङारे याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेडको सञ्चारक सङ्झभङ्झतको अध्मऺराई 
सम्झनङ्ट ऩछम। 

(ग) “आमोग” बङ्ङारे नेऩारको सॊङ्जवधानको धाया २४२ फभोङ्ञजभको रोक सेवा आमोगराई 
सम्झनङ्ट ऩछम। 

(घ) “आङ्झथमक वषम” बङ्ङारे प्रत्मेक वषमको साउन १ गते देङ्ञख अको वषमको असाय 
भसान्तसम्भको अवङ्झध सम्झनङ्ट ऩछम। 

(ङ) “उच्च व्मवस्थाऩन तह” बङ्ङारे तह १० य ११ राई सम्झनङ्ट ऩछम। 

(च) “ऐन” बङ्ङारे फीभा ऐन, २०७९ सम्झनङ्ट ऩछम। 

(छ) “कम्ऩनी” बङ्ङारे याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेड सम्झनङ्ट ऩछम। 

(ज) “कम्ऩनी सङ्ञचव” बङ्ङारे कम्ऩनी ऐन, २०६३ फभोङ्ञजभ कम्ऩनी सङ्ञचवको काभकाज गनम 
ङ्झनमङ्टि कभमचायीराई सम्झनङ्ट ऩछम। 

(झ) “कभमचायी” बङ्ङारे कम्ऩनीको सेवाको ऩदभा स्थामी फहार यहेको कभमचायी सम्झनङ्ट ऩछम।  

(ञ) “कामामरम” बङ्ङारे कम्ऩनीको प्रधान कामामरम, प्रादेङ्ञशक कामामरम, शाखा कामामरम, 

उऩशाखा कामामरम य सम्ऩकम  कामामरम सभेतराई सम्झनङ्ट ऩछम। 

(ट) “कामामरम प्रभङ्टख” बङ्ङारे केन्रीम कामामरम भातहतका कामामरमभा कामामरम प्रभङ्टखको 
रुऩभा कामम गनम तोङ्जकएको कभमचायी सम्झनङ्ट ऩछम। 

(ठ) “ङ्झनमभावरी” बङ्ङारे कम्ऩनीको ङ्झनमभावरी   सम्झनङ्ट ऩछम। 

(ड) “ऩद” बङ्ङारे कम्ऩनीको स्वीकृत दयफन्दी ङ्झबत्रका ऩद सम्झनङ्ट ऩछम। 

(ढ) “ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झत” बङ्ङारे ङ्जवङ्झनमभ ९ फभोङ्ञजभ गङ्छठत ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झत सम्झनङ्ट ऩछम। 

(ण) “ऩङ्चयवाय” बङ्ङारे कभमचायीसॉग फस्ने तथा ङ्झनज आपैरे ऩारन ऩोषण गनङ्टम ऩने ऩङ्झत, ऩत्नी, 
छोया, फङ्टहायी, अङ्जववाङ्जहता छोयी, धभमऩ ङ्टत्र, अङ्जववाङ्जहता धभमऩ ङ्टत्री, फाफङ्ट, आभा वा सौतेनी आभा 
सम्झनङ्ट ऩछम य सो शब्दरे ऩङ्टरुष य अङ्जववाङ्जहता भङ्जहरा कभमचायीको हकभा ङ्झनजको फाजे, 

फज्मै तथा ङ्जववाङ्जहता भङ्जहरा कभमचायीको हकभा ङ्झनजको सासङ्ट ससङ्टयाराई सभेत जनाउॉछ। 

(त) “प्रफन्धऩत्र” बङ्ङारे कम्ऩनीको प्रफन्धऩत्र सम्झनङ्ट ऩछम। 



2 
 

(थ) “प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृत” बङ्ङारे कम्ऩनीको ङ्झनमभावरीको ङ्झनमभ ३६ को उऩङ्झनमभ 
(१) फभोङ्ञजभ सङ्झभङ्झतरे ङ्झनमङ्टि गयेको अङ्झधकाय प्राद्ऱ अङ्झधकायी सम्झनङ्ट ऩछम । 

(द)  “ङ्जवबाग” बङ्ङारे कम्ऩनीको केन्रीम कामामरम अन्तगमत यहने ङ्जवबाग सम्झनङ्ट ऩछम। 

(ध)  “ङ्जवबागीम प्रभङ्टख” बङ्ङारे कम्ऩनीको केन्रीम कामामरम अन्तगमत यहने ङ्जवबागको प्रभङ्टख बई 
कामम गनम अङ्ञततमाय प्राद्ऱ कभमचायी सम्झनङ्ट ऩछम । 

(न)  “भन्त्रारम” बङ्ङारे नेऩार सयकाय, अथम भन्त्रारमराई सम्झनङ्ट ऩछम। 

(प) “सञ्चारक” बङ्ङारे सञ्चारक सङ्झभङ्झतको सदस्म सम्झनङ्ट ऩछम। सो शब्दरे सञ्चारक 
सङ्झभङ्झतको अध्मऺ सभेतराई जनाउॉछ। 

(फ) “स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत” बङ्ङारे ङ्जवदेशी भङ्टरङ्टकरे कङ्ट नै शतम तोकी मा नतोकी सो 
भङ्टरङ्टकभा स्थामी रुऩरे फसोफास गनम ऩाउन ेगयी नेऩारी नागङ्चयकराई उऩरब्ध गयाएको 
डाइबयङ्झसटी इङ्झभग्रने्ट ङ्झबसा (ङ्झड.ङ्झब), ऩयभानने्ट येङ्ञजडेन्ट ङ्झबसा (ङ्जऩ.आय) वा ग्रीन काडम 
सम्झनङ्ट ऩछम य सो शब्दरे नेऩारी नागङ्चयकराई ङ्जवदेशभा स्थामी रुऩभा फसोफास गनम 
ङ्छदइएको जङ्टनसङ्टकै नाभको स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झतराई सभेत जनाउॉछ। 

(ब) “सङ्झभङ्झत” बङ्ङारे ङ्झनमभावरीको ङ्झनमभ २७ फभोङ्ञजभ गङ्छठत कम्ऩनीको सञ्चारक सङ्झभङ्झत 
सम्झनङ्ट ऩछम।  

(भ) “साभान्म ङ्झसद्धान्त” बङ्ङारे आमोगद्राया जायी गङ्चयएको “सॊगङ्छठत सॊस्थाका कभमचायीको 
सेवाका शतम सम्फन्धी कानून, फढङ्टवा य ङ्जवबागीम कायफाही सम्फन्धी साभान्म ङ्झसद्धान्त, 

२०७४” राई सम्झनङ्ट ऩछम। 

(म) “सेवा” बङ्ङारे याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेडको सेवा सम्झनङ्ट ऩछम। 

(य) “हकवारा” बङ्ङारे प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ कम्ऩनीभा काममयत कभमचायीको सफैबन्दा 
नङ्ञजकको कानून वभोङ्ञजभको हकदाय सम्झनङ्ट ऩछम। 

 

3= ङ्जवङ्झनमभावरीको व्मातमा् (१) मस ङ्जवङ्झनमभावरीको व्मातमा गने अङ्झधकाय सङ्झभङ्झतराई हङ्टनेछ।  

(२) मस ङ्जवङ्झनमभावरीको प्रमोग गदाम कङ्ट नै कभमचायीराई भकाम ऩनम गएभा सोको कायण 
खोरी ङ्झनजरे प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतभापम त सञ्चारक सङ्झभङ्झत सभऺ ङ्झनवेदन ङ्छदन सक्नेछ।  

(3) सङ्झभङ्झतरे भन्त्रारमको सहभङ्झत एवभ ्आमोगको ऩयाभशम ङ्झरई मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा 
आवश्मकता अनङ्टसाय सॊशोधन वा थऩघट गनम सक्नेछ। 
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ऩङ्चयच्छेद–२ 

सेवाको गठन य  ऩदऩूङ्झतम 
4= सेवाको गठन य सभूह ङ्जवबाजन् (१) कम्ऩनीभा देहाम फभोजभका सेवा यहनछेन ्:- 

(क) प्रशासन 

(ख) प्राङ्जवङ्झधक 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) अनङ्टसाय सेवाभा यहन े सभूह य उऩसभूह ङ्जवबाजन अनङ्टसूची -१ 
फभोङ्ञजभ  हङ्टनेछन।् 

5= ऩद य तह वगॉकयण् कम्ऩनीको सेवा, सभूह य उऩसभूहभा यहने ऩद य तह अनङ्टसूची-२ फभोङ्ञजभ 
यहनेछन।् 

  

6= सङ्गठन सॊयचना तथा दयफन्दी् (१) कम्ऩनीको सङ्गठन सॊयचना य कभमचायी सॊतमा कम्ऩनीको 
ङ्झसपाङ्चयसभा भन्त्रारमफाट स्वीकृत बए अनङ्टसाय हङ्टनेछ। 

(2) कम्ऩनीको सङ्गठन सॊयचना अन्तगमत यहने कभमचायीको दयफन्दी सङ्खतमा 
ऩङ्टनयावरोकन वा हेयपेय गदाम काममक्रभ, काममफोझ, कामम प्रकृङ्झत तथा दयफन्दी थऩ गनङ्टम ऩने कायण य 
सोको औङ्ञचत्म य उऩरव्ध भानव स्रोत सभेतको आधायभा कम्ऩनीरे सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन 
सवेऺण गयी कम्ऩनीको ङ्झसपाङ्चयसभा  भन्त्रारमको सहभङ्झत ङ्झरई स्वीकृत बएफभोङ्ञजभ हङ्टनेछ।  

7= सेवाका ऩदहरुको कामम ङ्जववयण् सेवाभा यहने प्रत्मेक ऩदको कामम ङ्जववयण अनङ्टसूची–३ फभोङ्ञजभको 
ढाॉचाभा कम्ऩनीरे स्वीकृत गनेछ। 

 

8= सेवाको ऩदऩूङ्झतम्  (१) कम्ऩनीको सेवाका ऩदहरु देहाम फभोङ्ञजभ ऩदऩूङ्झतम गङ्चयनछे्  

क्र.सॊ
. 

तह खङ्टरा प्रङ्झतमोङ्झगता फढङ्टवाद्राया 
काममऺ भता 
 भूल्माङ्कन 

आन्तङ्चयक 
प्रङ्झतमोङ्झगता 

जेष्ठता य काममऺ भता 
भूल्माङ्कन 

1 4 100%  - - - 

2 5 - 70% 30%  - 

3 6 70%  30%  - - 

4 7 - 70%  30%  - 

5 8 10% 70% 20% - 

6 9 - 80%  20%  - 

7 10 - 100% - - 

8 11 - 80% - 20% 
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(2) मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ ऩदऩूङ्झतम गनम प्रङ्झतशत ङ्झनधामयण गदाम ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे ङ्जवङ्झबन् न 
तहको सभूह, उऩसभूहभा ङ्चयि हङ्टन आएका ऩदभध्मे सभूह, उऩसभूह अनङ्टसाय छङ्टट्टाछङ्ट टै्ट ऩदको गणना 
गयी प्रङ्झतशत ङ्झनधामयण गनङ्टम ऩनेछ।  

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ प्रत्मेक वषम प्रङ्झतशत ङ्झनधामयण गदाम सोही आङ्झथमक वषमको 
असाय भसान्त सम्भ नमाॉ ऩद ङ्झसजमना, अवकाश, याजीनाभा तथा फढङ्टवा वा अन्म कङ्ट नै कायणरे ङ्चयि 
हङ्टने य हङ्टन सक्ने ऩद सङ्खतमाको आधायभा प्रङ्झतशत ङ्झनधामयण गयी आमोगको वाङ्जषमक काममताङ्झरका 
अनङ्टसाय ऩदऩूङ्झतम गङ्चयनछे।  

(4) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभ प्रङ्झतशत ङ्झनधामयण बई फढङ्टवा प्रङ्जक्रमाद्राया तल्रो तहफाट 
भाङ्झथल्रो तहभा फढङ्टवा हङ्टदा ङ्चयि हङ्टन जान ेऩद सोही आङ्झथमक वषमभा ङ्चयि बएको भाङ्झननेछ। 

(5) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएताऩङ्झन नामव प्रभङ्टख 
काममकायी अङ्झधकृत ऩदभा फढङ्टवा गदाम ङ्जवङ्झनमभ ४४ फभोङ्ञजभको सेवा अवङ्झध य मोग्मता ऩङ्टगेका दशौं 
तहभा काममयत अङ्झधकृतहरू भध्मेफाट ङ्चयि ऩद भध्मे फीस प्रङ्झतशत ऩदभा काममसम्ऩादन 
भूल्माॊकनभा  औषतभा ऩन्चानव्वे प्रङ्झतशत वा सो बन्दा वढी अङ्क प्राद्ऱ गयेका य दशौ तहको ऩदभा 
सवै बन्दा वढी सेवा अवङ्झध बएका सम्बाव्म उम्भेदवायराई ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको ङ्झसपाङ्चयसभा सङ्झभङ्झतरे 
वढङ्टवा गनेछ। मसयी फढङ्टवा गदाम ङ्चयि ऩदभध्मे असी प्रङ्झतशत ऩदभा काममसम्ऩादन भूल्माॊकनको 
आधायभा  सवैबन्दा वढी अङ्क प्राद्ऱ गने दशौं तहका सम्बाव्म उम्भेदवायहरु भध्मेवाट उऩरव्ध बए 
सम्भ ङ्चयि ऩदको तेव्वय सॊतमाभा ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे ङ्झसपाङ्चयस गयेका उम्भेदवायहरु भध्मेवाट 
सङ्झभङ्झतरे ज्मेष्ठता य काममकङ्ट शरताको आधायभा उऩमङ्टि ठहमामएको उम्भेदवायराई वढङ्टवा गनेछ। 

(6) कम्ऩनीको सेवाराई सभावेशी फनाउन खङ्टरा प्रङ्झतमोङ्झगताद्राया ऩूङ्झतम हङ्टन े ऩदभध्मे 
ऩैताङ्झरस प्रङ्झतशत ऩद छङ्टट्याई सो प्रङ्झतशतराई शतप्रङ्झतशत भानी देहाम फभोङ्ञजभका उम्भेदवाय 
फीचभा भात्र छङ्टट्टाछङ्ट टै्ट प्रङ्झतस्ऩधाम गयाई ऩदऩूङ्झतम गङ्चयनछे् 

(क) भङ्जहरा    - तेत्तीस प्रङ्झतशत, 

(ख) आङ्छदफासी/जनजाङ्झत   - सत्ताइस प्रङ्झतशत, 

(ग) भधेशी     - फाइस प्रङ्झतशत, 

(घ) दङ्झरत     - नौ प्रङ्झतशत, 

(ङ) अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञि   - ऩाॉच प्रङ्झतशत, 

(च) ङ्जऩछङ्झडएको ऺेत्र   - चाय प्रङ्झतशत 

स्ऩष्टीकयण् 

(अ) मस उऩङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनका राङ्झग ङ्जऩछङ्झडएको ऺेत्र बङ्ङारे अछाभ, काङ्झरकोट, जाजयकोट, 

जङ्टम्रा, डोल्ऩा, फझाङ, फाजङ्टया, भङ्टगङ्ट य हङ्टम्रा ङ्ञजल्रा सम्झनङ्ट ऩछम। 

(आ) मस उऩङ्जवङ्झनमभको खण्ड क, ख, ग य घ को प्रमोजनको राङ्झग भङ्जहरा, आङ्छदवासी/जनजाङ्झत, 

भधेशी य दङ्झरत बङ्ङारे नेऩार सयकायरे नेऩार याजऩत्रभा सूचना प्रकाशन गयी तोङ्जकए 
फभोङ्ञजभका आङ्झथमक य साभाङ्ञजक रुऩभा ऩछाडी ऩयेका भङ्जहरा आङ्छदफासी जनजाङ्झत, भधेशी य 
दङ्झरतराई सम्झनङ्ट ऩदमछ।  
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 तय, नेऩार सयकायरे नेऩार याजऩत्रभा सूचना प्रकाशन गयी नतोकेसम्भको राङ्झग सम्ऩूणम 
भङ्जहरा, आङ्छदवासी जनजाङ्झत, भधेशी, दङ्झरतराई आङ्झथमक रुऩभा ऩछाङ्झड ऩयेको सभङ्टदाम भाङ्झनने छ। 

(इ) उऩङ्जवङ्झनमभ (६) को खण्ड (ङ) भा उल्रेख बए अनङ्टसाय ङ्झनधामङ्चयत प्रङ्झतशतको ऩद कङ्ट नै खास 
प्रकृङ्झतको काभको रागी तोङ्जकएफभोङ्ञजभका अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञि फीच भात्र प्रङ्झतष्ऩधाम गनम ऩाउन े
गयी प्रङ्झतष्ऩधामत्भक ऩयीऺाद्राया ऩूङ्झतम गङ्चयने छ। 

(7) उऩङ्जवङ्झनमभ (६) फभोङ्ञजभ छङ्टट्याईएका ऩदभा दयखास्त ङ्छदॊदा देहामका आधायभा 
ङ्छदनङ्टऩनेछ् 

(क) आङ्छदवासी/जनजाङ्झतका हकभा नेऩार आङ्छदवासी/जनजाङ्झत उत्थान याङ्जष्डम 
प्रङ्झतष्ठान ऐनभा सूचीकृत बएको जाङ्झतको हकभा सो सूचीको आधायभा।  

तय, नेऩार आङ्छदवासी/जनजाङ्झत उत्थान याङ्जष्डम प्रङ्झतष्ठान ऐनभा 
सूचीकृत बएको जाङ्झत ङ्झबत्र एकबन्दा फढी थयहरू बएभा सम्फङ्ञन्धत 
स्थानीम तहको प्रभङ्टखको ङ्झसपाङ्चयसभा प्रभङ्टख ङ्ञजल्रा अङ्झधकायीफाट सूचीकृत 
बएको जाङ्झतङ्झबत्रको थय बनी प्रभाङ्ञणत गयाई दयखास्तसाथ ऩेश गनङ्टम 
ऩनेछ।  

(ख) भधेशीको हकभा भधेशी आमोगफाट नेऩार सयकायरे नेऩार याजऩत्रभा 
सूचना प्रकाशन गयी तोङ्जकए फभोङ्ञजभको सॊस्थाफाट भधेशी बनी प्रभाङ्ञणत 
गयेको आधायभा। 

तय, नेऩार सयकायरे नेऩार याजऩत्रभा सूचना प्रकाशन गयी सॊस्था 
नतोकेसम्भ सम्वङ्ञन्धत स्थानीम तहको प्रभङ्टखको ङ्झसपाङ्चयसभा प्रभङ्टख ङ्ञजल्रा 
अङ्झधकायीफाट प्रभाङ्ञणत गयाई दयखास्तसाथ ऩेश गनङ्टमऩनेछ।  

(ग) दङ्झरतका हकभा याङ्जष्डम दङ्झरत आमोगफाट सूचीकृत बएको जाङ्झतको हकभा 
सोही सूचीको आधायभा। 

तय, याङ्जष्डम दङ्झरत आमोगफाट सूचीकृत बएको जाङ्झतङ्झबत्र एकबन्दा 
फढी थयहरू बएभा सम्फङ्ञन्धत स्थानीम तहको प्रभङ्टखको ङ्झसपाङ्चयसभा प्रभङ्टख 
ङ्ञजल्रा अङ्झधकायीफाट सूचीकृत बएको जाङ्झत ङ्झबत्रको थय बनी प्रभाङ्ञणत 
गयाई दयखास्तसाथ ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। 

(घ) अऩाङ्गता बएको व्मङ्ञिको हकभा अऩाङ्गता बएको व्मङ्ञिको अङ्झधकाय 
सम्फन्धी ऐन, २०७४ को दपा (४) को उऩदपा (३) फभोङ्ञजभ 
अऩाङ्गताको वङ्झगमकयण उल्रेख गयी सम्फङ्ञन्धत स्थानीम तहफाट जायी 
बएको अऩाङ्गता ऩङ्चयचमऩत्रको आधायभा।  

(ङ) ङ्जऩछङ्झडएको ऺेत्रका हकभा उऩङ्जवङ्झनमभ (६) को स्ऩङ्जष्टकयणको खण्ड (अ) 
भा उल्रेख बएका ङ्ञजल्राभा स्थामी फसोफास उल्रेख गयी सम्फङ्ञन्धत 
ङ्ञजल्राफाट प्राद्ऱ गयेको नागङ्चयकताको प्रभाणऩत्र तथा सम्फङ्ञन्धत स्थानीम 
तहफाट हार सोही स्थानभा स्थामी फसोफास बएको बनी प्रभाङ्ञणत गयेको 
आधायभा। 



6 
 

(8) उऩङ्जवङ्झनमभ (६) फभोङ्ञजभ छङ्टट्याइएको ऩदभा जङ्टन वषमको राङ्झग ङ्जवऻाऩन बएको हो 
सो वषम हङ्टने ङ्जवऻाऩनभा सम्बाव्म उम्भेदवाय उऩरब्ध वा छनौट हङ्टन नसकेभा त्मस्तो ऩद अको 
वषमको सोही सभूहको ङ्जवऻाऩनभा सभावेश गनङ्टम ऩनेछ य त्मसयी ङ्जवऻाऩन गदाम ऩङ्झन उऩमङ्टि 
उम्भेदवाय उऩरब्ध हङ्टन नसकेभा त्मस्तो ऩद अको वषम खङ्टरा प्रङ्झतमोङ्झगताद्राया ऩूङ्झतम हङ्टन े ऩदभा 
सभावेश गनङ्टम ऩनेछ। 

(9) तहङ्जवङ्जहन स्तयको स्थामी ऩदभा काममयत हरङ्टका सवायी चारक, कामामरम सहमोगी, 
सङ्टयऺा गाडम, भारी, सपाई कभमचायीको ऩद ङ्चयि बएभा सो ऩद स्वत् खायेज हङ्टनेछ। त्मस्ता 
ऩदहरुफाट सम्ऩादन गङ्चयने कामम न्मङ्टनतभ ऩाङ्चयश्रङ्झभक तोकी व्मङ्ञि वा सॊस्थासॉग कयाय गयी सेवा 
कयायफाट सम्ऩादन गयाउनङ्ट ऩनेछ। 

(10) उऩङ्जवङ्झनमभ (६) फभोङ्ञजभ ङ्झनधामयण गङ्चयएको प्रङ्झतशतद्राया ऩदऩूङ्झतम गने सभावेशी 
सम्फन्धी व्मवस्था प्रत्मेक दश वषमभा  ऩङ्टनयावरोकन गनङ्टम ऩनेछ। 

(11) उऩङ्जवङ्झनमभ (६) फभोङ्ञजभको प्रङ्झतशत फभोङ्ञजभ ऩद सङ्खतमा ङ्झनधामयण गदाम कङ्ट नै 
ङ्छद्रङ्जवधा उत्ऩङ्ङ बएभा आमोगको ऩयाभशमभा ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको ङ्झनणमम फभोङ्ञजभ हङ्टनछे।  

9=  ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको गठन् (१) कम्ऩनीको सेवाको ङ्झबत्र यहने ङ्चयि ऩदको ऩदऩूङ्झतमको ङ्झसपाङ्चयस गनम 
देहाम फभोङ्ञजभको ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको गठन हङ्टनछे् 
 

(क) प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृत - अध्मऺ 

(ख) प्रङ्झतङ्झनङ्झध, रोक सेवा आमोग (कम्तीभा या.ऩ.ङ्छद्रतीम शे्रणी) - सदस्म 

(ग) प्रङ्झतङ्झनङ्झध, भन्त्रारम (कम्तीभा या.ऩ.ङ्छद्रतीम शे्रणी)  -सदस्म 

(घ) भान्मता प्राप् त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट स्नातकोत्तय वा सो सयह उऩाङ्झध 
प्राप् त गयेको य कम्तीभा या.ऩ. ङ्छद्रतीम शे्रणीफाट अवकाश प्राप् त 
व्मङ्ञिहरु भध्मे सङ्झभङ्झतफाट भनोङ्झनत भानव सॊसाधन ङ्जवऻ एक 
जना 

-सदस्म 

(ङ) प्रभङ्टख, जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन ङ्जवबाग -सदस्म सङ्ञचव 

 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ गठन हङ्टने ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतभा ऩूङ्झतम हङ्टने ऩदबन्दा तल्रो 
तहको अङ्झधकृत यहने छैन। 

(3) जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन ङ्जवबागको प्रभङ्टख ऩद ङ्चयि यहेको अवस्थाभा सो ङ्जवबाग हेने 
कङ्ञम्तभा आठौं तहको अङ्झधकृत ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको सदस्म-सङ्ञचव बई कामम गनेछ।  

(4) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको फैठक ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको अध्मऺरे तोकेको ङ्झभङ्झत, सभम य स्थानभा 
फस्नेछ।  

(5) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे आवश्मकता अनङ्टसाय ऩदसॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्जवशेषऻराइम फैठकभा 
आभन्त्रण गनम सक्नेछ। 

(6) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारमको काभ जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन ङ्जवबागरे गनेछ। 
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(7) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) को खण्ड (क) भा उङ्ञल्रङ्ञखत अध्मऺ य (ख) भा उङ्ञल्रङ्ञखत 
सदस्मसङ्जहत चाय जना सदस्मको उऩङ्ञस्थङ्झतभा ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको फैठक फस्न सक्नछे। 

(8) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) का ऩदाङ्झधकायीको ऩङ्चयवायङ्झबत्रको कभमचायी फढङ्टवाको सम्बाव्म 
उम्भेदवाय बएभा ऩङ्चयवायसॉग सम्फङ्ञन्धत सदस्म वा उऩङ्जवङ्झनमभ (५) फभोङ्ञजभको ङ्जवशेषऻ उि 
ऩदको ऩदऩूङ्झतम प्रङ्जक्रमाभा सॊरग्न हङ्टन ऩाउने छैन। 

(9) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको ऩदाङ्झधकायीरे सम्बाव्म उम्भेदवायसॉग आफ्नो स्वाथम फाङ्ञझएको 
कङ्ट नै ङ्जवषम बए ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतराई अङ्झग्रभ जानकायी गयाउनङ्ट ऩनेछ य त्मस्तो ऩदाङ्झधकायी उि 
ऩदऩूङ्झतम प्रङ्जक्रमाभा सॊरग्न हङ्टने छैन य ङ्झनजको सट्टाभा ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे मोग्मता ऩङ्टगेका अन्म कङ्ट नै 
व्मङ्ञिराई सदस्म तोक्न वा ङ्जवशषेऻ आभन्त्रण गनम सक्नेछ।  

(10) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको सदस्म सङ्ञचवरे ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारमको प्रभङ्टख बइ 
काभ गनेछ। 

(11) रोक सेवा आमोगफाट जायी बएको साभान्म ङ्झसद्धान्त तथा मस ङ्जवङ्झनमभावरीको 
प्रङ्झतकूर नहङ्टने गयी ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे आवश्मकता अनङ्टसाय ऩदऩूङ्झतम सम्फन्धी काममङ्जवङ्झध फनाई रागू 
गनम सक्नेछ।  

10= ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको काभ, कतमव्म य अङ्झधकाय् (१) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा उल्रेख बएका अङ्झतङ्चयि 
ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको काभ, कतमव्म य अङ्झधकाय देहामफभोङ्ञजभ हङ्टनेछ् 

(क) आमोगरे तोकेको भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ कम्ऩनीको सेवाभा ङ्चयि ऩदका ऩदऩूङ्झतम गनम ङ्झरइन े
ऩयीऺाको ऩाठ्यक्रभ स्वीकृङ्झतको राङ्झग आमोगभा ऩठाउने, 

(ख) कम्ऩनीको सेवाका ङ्चयि ऩदका खङ्टरा प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ऩयीऺा, काममऺ भता भूल्माङ्कन, जेष्ठता 
य काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन य आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ऩयीऺाद्राया हङ्टने फढङ्टवाका राङ्झग 
प्रङ्झतशत ङ्झनधामयण गने,  

(ग) खण्ड (ख) फभोङ्ञजभ प्रङ्झतशत ङ्झनधामयण बएको ऩदका राङ्झग ङ्जवऻाऩन प्रकाशन गनम सहभङ्झतका 
राङ्झग आमोगरे तोकेको वाङ्जषमक काममताङ्झरकाको म्मादङ्झबत्र आमोगभा अनङ्टयोध गयी ऩठाउने, 
आमोगफाट सहभङ्झत प्राद्ऱ बएऩङ्झछ सोअनङ्टसाय सात ङ्छदन ङ्झबत्र ङ्जवऻाऩन प्रकाशन गने,  

(घ) खण्ड (ग) फभोङ्ञजभ प्रकाङ्ञशत ङ्जवऻाऩनभा ऩनम आएका दयखास्त सङ्करन गयी मोग्मता ऩङ्टगेका 
उम्भेदवायहरूको नाभावरी तथा अन्म ङ्जववयणसङ्जहत खङ्टरा तथा आन्तङ्चयक ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा 
सञ्चारनको राङ्झग आमोगभा अनङ्टयोध गयी ऩठाउन,े  

(ङ) आमोगफाट ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको नङ्झतजा प्राद्ऱ बएऩङ्झछ तत्कार अन्तवामताम, प्रमोगात्भक तथा 
अन्म ऩयीऺा हङ्टने ऩदका राङ्झग सोको ङ्झभङ्झत सभेत सभावेश गयी सूचना प्रकाशन गने,  

(च) खङ्टरा य आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा फाहेकका प्रमोगात्भक ऩयीऺा, सीऩ 
ऩङ्चयऺण तथा अन्म ऩयीऺा सञ्चारन गने य अन्तवामताम ङ्झरन,े  

(छ) ङ्झरङ्ञखत, प्रमोगात्भक ऩयीऺा तथा अन्म ऩयीऺा हङ्टनेभा ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा, प्रमोगात्भक ऩयीऺा 
तथा अन्म ऩयीऺाको अङ्क य अन्तवामताम सभेतको अङ्क जोडी कूर अङ्कका आधायभा 
मोग्मताक्रभ तमाय गने य सो मोग्मताक्रभका आधायभा ङ्झनमङ्टङ्ञिको राङ्झग ङ्झनमङ्टङ्ञि गने 
अङ्झधकायीसभऺ ङ्झसपाङ्चयस गने, 
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(ज) फढङ्टवाद्राया ऩूङ्झतम गनङ्टमऩने ऩदका राङ्झग मस ङ्जवङ्झनमभावरीको ङ्जवङ्झनमभ ४६ वभोङ्ञजभका 
फढङ्टवाका आधाय वभोङ्ञजभ सम्बाव्म उम्भेदवायको अङ्क गणना तथा भूल्माङ्कन गयी 
मोग्मताक्रभानङ्टसाय ङ्झनमङ्टङ्ञिका राङ्झग ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्छदने अङ्झधकायीसभऺ ऩेश गने, 

(झ) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे गयेको काभको जानकायी आङ्झथमक वषम सभाद्ऱ बएको एक भङ्जहनाङ्झबत्र 
सङ्झभङ्झत य आमोगराई गयाउने। 

(2) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतराई तोङ्जकएको कङ्ट नै काभभा ङ्जवऻ तथा कभमचायीको सहमोग ङ्झरन 
सक्नछे। 

(3)ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे कङ्ट नै काभ सम्ऩङ्ङ गनमका राङ्झग आवश्मक ऩयेभा काभ, कतमव्म य 
ङ्ञजम्भेवायी तोकी उऩसङ्झभङ्झत गठन गयी सहमोग ङ्झरन सक्नेछ। 

(4) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे आफ्नो काभ, कतमव्म य अङ्झधकायभध्मे कङ्ट नै काभ, कतमव्म य 
अङ्झधकाय कङ्ट नै सदस्मराई तोङ्जकएको शतमको अधीनभा यही प्रमोग तथा ऩारना गनम ऩाउने गयी 
प्रत्मामोजन गनम सक्नेछ । 

(5) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको अध्मऺ, सदस्म एवॊ आभङ्ञन्त्रत सदस्मरे सङ्झभङ्झतरे तोङ्जकङ्छदए 
फभोङ्ञजभ वैठक बत्ता ऩाउनछेन ्। 

11= ऩयीऺाको ङ्जकङ्झसभ य छनौट् (१) कम्ऩनीको ङ्चयि ऩदऩूङ्झतमका राङ्झग ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺासङ्जहत देहामको 
तङ्चयका अऩनाउन सङ्जकनेछ:- 

(क) ङ्झरङ्ञखत, 

(ख) अन्तयवाताम, 
(ग) प्रमोगात्भक ऩयीऺा हङ्टने बनी उल्रेख बएका ऩदका राङ्झग प्रमोगात्भक 

ऩयीऺा वा सीऩ ऩयीऺण ऩयीऺा,  
(घ) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे तोकेका अन्म तङ्चयका। 

(2) खङ्टरा तथा आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगताको ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा आमोगफाट सञ्चारन गङ्चयनेछ।  

(3) प्रमोगात्भक ऩयीऺा ङ्झरनङ्टऩने ऩदभा अन्तवामताम ङ्झरनङ्टअङ्ञघ प्रमोगात्भक ऩयीऺा ङ्झरइनछे। 

(4) ङ्झरङ्ञखत वा प्रमोगात्भक ऩयीऺा वा अन्म ऩयीऺा उत्तीणम गयी प्राद्ऱ गयेको प्राद्ऱाङ्क य 
अन्तवामतामभा प्राद्ऱ गयेको प्राद्ऱाङ्क सभेतको आधायभा मोग्मताक्रभ प्रकाङ्ञशत गनङ्टम ऩनेछ।  

(5) कम्ऩनीभा काममयत कभमचायी सभान तहफाट सभान तहको ऩदभा उम्भेदवाय हङ्टन 
ऩाइने छैन । 

12= ऩाठ्यक्रभ य अङ्कबाय् (१) ङ्चयि ऩदको ऩदऩूङ्झतमको राङ्झग आमोगरे ङ्झरन े ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको 
ऩाठ्यक्रभ, ऩयीऺण ङ्जवङ्झध य तत ्सम्फन्धी अन्म व्मवस्था ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे सम्फङ्ञन्धत ङ्जवऻहरु सभेतको 
सहमोगभा भस्मौदा गयी स्वीकृङ्झतका राङ्झग आमोग सभऺ ऩेश गनङ्टमऩनेछ। 

(2) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे ऩाठ्यक्रभको भस्मौदा तमाय गदाम सम्फङ्ञन्धत ऩदको काममङ्जववयण य 
शैङ्ञऺक मोग्मताराई आधाय ङ्झरई आमोगफाट स्वीकृत भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ अनङ्टकङ्ट र हङ्टने गयी तमाय 
गनङ्टमऩनेछ। 
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(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (1) वभोङ्ञजभ ऩाठ्यक्रभ ङ्झनभामण गदाम आवश्मकता अनङ्टसाय सम्फङ्ञन्धत 
ऩदका कामम ङ्जववयण य शैङ्ञऺक मोग्मता सभेतराई आधाय ङ्झरई ऩाठ्यक्रभ रागू हङ्टने ङ्झभङ्झत, प्रत्मेक 
ङ्जवषमको ऩूणामङ्क, उत्तीणामङ्क, ऩयीऺा प्रणारी, ऩयीऺाको भाध्मभ )बाषा( , प्रद्लको अङ्कबाय य ऩयीऺाको सभम 
सभेतका ङ्जवषमहरू सभावेश गनङ्टम ऩनेछ।  

(4) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको ऩूणामङ्क एक सम बएभा त्मसको अन्तवामतामको अङ्कबाय फीस कामभ 
गनङ्टमऩने य मसऩङ्झछ ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको ऩूणामङ्कभा थऩ हङ्टने प्रत्मेक एक सम ऩूणामङ्क ङ्झबत्रको अङ्कबायभा 
दस अङ्कका दयरे थऩ गनङ्टम ऩनेछ। 

(5) प्रमोगात्भक ऩयीऺाको उत्तीणामङ्क ऩचास प्रङ्झतशत हङ्टनछे। 

(6) आमोगफाट स्वीकृत बएको ऩाठ्यक्रभ सफैको जानकायीको राङ्झग कम्ऩनीको 
वेवसाइटभा सावमजङ्झनक गनङ्टम ऩनेछ।  

13= ङ्जवऻाऩन प्रकाशन् (१) आमोगफाट ऩदऩूङ्झतमका राङ्झग ङ्जवऻाऩन गनम सहभङ्झत प्राद्ऱ बएऩङ्झछ खङ्टरा तथा 
आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगताद्राया ऩदऩूङ्झतमका राङ्झग दयखास्त ऩेश गनम एक्काईस ङ्छदन य फढङ्टवाको राङ्झग तीस 
ङ्छदनको म्माद ङ्छदई याङ्जष्डमस्तयको दैङ्झनक ऩङ्झत्रकाभा ङ्जवऻाऩन प्रकाशन गनङ्टम ऩनेछ। मस्तो ङ्जवऻाऩन 
तथा ऩाठ्यक्रभ कम्ऩनीको वेफसाइटभा सभेत सावमजङ्झनक गनङ्टम ऩनेछ। 

(2) कम्ऩनीरे ङ्जवद्यङ्टतीम भाध्मभफाट सभेत दयखास्त आह्वान गनम सक्नेछ। ङ्जवद्यङ्टतीम 
भाध्मभफाट दयखास्त आह्वान गङ्चयएकोभा उम्भेदवायको राङ्झग आवश्मक ङ्झनदेशन तथा दयखास्त 
स्वीकृङ्झत रगामतका ङ्जवषमभा छङ्ट टै्ट भाऩदण्ड वनाई रागू गनम सक्नेछ। 

 (3) ऩदऩूङ्झतमका राङ्झग ङ्जवऻाऩन प्रकाशन गदाम देहामका ङ्जववयण खङ्टराउनङ्ट ऩनेछ :- 

(क) ङ्चयि ऩद सङ्खतमा, तह, सेवा य सभूह, 

(ख) न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता, ताङ्झरभ य अनङ्टबव, 

(ग) ऩयीऺा दस्तङ्टय य फङ्टझाउने प्रङ्जक्रमा, 
(घ) पायाभ फङ्टझाउने म्माद, स्थान, ऩयीऺाको तङ्चयका य ऩयीऺाको भाध्मभ, 

(ङ) दयखास्त पायाभ फङ्टझाउने अङ्ञन्तभ म्मादभा आवश्मक ऩने उभेयको हद, 

(च) प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ स्थाऩना बएको सम्फङ्ञन्धत व्मवसाङ्जमक ऩङ्चयषद् 
दताम य सो दतामको अद्यावङ्झधक वा नवीकयण आवश्मक हङ्टनेभा सो व्महोया, 

(छ) ऩाठ्यक्रभ सम्फन्धी जानकायी, 
(ज) सभावेशी सभूहको प्रभाणऩत्र, 

(झ) फढङ्टवाका हकभा फढङ्टवाका प्रकाय, फढङ्टवा हङ्टने ऩदका ङ्जववयण, फढङ्टवा गङ्चयने 
ऩदका राङ्झग आवश्मक ऩने सेवा अवङ्झध, अनङ्टबव य मोग्मता।  

(4) उम्भेदवायरे बनङ्टमऩने दयखास्त पायाभको ढाॉचा अनङ्टसूची-४ फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 

(5) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ खङ्टरा प्रङ्झतमोङ्झगताका तथा आन्तङ्चयक प्रतमोङ्झगताको राङ्झग 
ङ्जवऻाऩन गदाम म्माद सभाद्ऱ बएको सात ङ्छदनङ्झबत्र दोब्फय दस्तङ्टय फङ्टझाई दयखास्त ङ्छदन सक्ने व्मवस्था 
गनङ्टम ऩनेछ। 
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(6) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) फभोङ्ञजभ ङ्छदइएको एक्काईस ङ्छदनको म्मादऩङ्झछ प्राद्ऱ हङ्टन े शैङ्ञऺक 
मोग्मता, सभावेशीको प्रभाणऩत्र, ऩङ्चयषद् दताम प्रभाणऩत्र, ताङ्झरभ, अनङ्टबव य सेवा अवङ्झध भान्म हङ्टने 
छैन।  

(7) खङ्टरा, आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगता य काममऺ भता भूल्माङ्कनद्राया हङ्टने फढङ्टवाको ङ्जवऻाऩन एकै 
ऩटक गनङ्टम ऩनेछ। 

(8) खङ्टरा, आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगता, जेष्ठता य काममऺ भता भूल्माङ्कन य काममऺ भता 
भूल्माङ्कनद्राया हङ्टने फढङ्टवाको राङ्झग दयखास्त दस्तङ्टय सङ्झभङ्झतरे तोके फभोङ्ञजभ हङ्टनछे। 

(9) ङ्जवऻाऩन प्रकाशन गदाम कामभ गङ्चयन े ङ्जवऻाऩनको क्रभ सॊतमा कामभ गदाम वढङ्टवा, 
खङ्टरा य सभावेशीको राङ्झग ङ्जवङ्झनमभ ८ को उऩङ्जवङ्झनमभ (६) फभोङ्ञजभको क्रभानङ्टसाय गनङ्टमऩनेछ। 

14= दयखास्त छानङ्झफन गने् (१) खङ्टरा प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ऩयीऺाको राङ्झग प्रकाङ्ञशत ङ्जवऻाऩन अनङ्टसाय ऩनम 
आएका दयखास्त उऩय कम्ऩनीको प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतरे तोकेको अङ्झधकृतरे देहाम फभोङ्ञजभ 
छानङ्झफन गनङ्टम ऩनेछ। 

(क) उम्भेदवायरे दयखास्त पायाभभा ङ्जवऻाऩन नम्फय, ऩद, सेवा, सभूह, उऩसभूह, 

तह, नाभ, थय, ठेगाना य जन्भ ङ्झभङ्झत खङ्टराएको छ वा छैन, 
(ख) ङ्जवऻाऩनभा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ उम्भेदवायको उभेय ऩङ्टगेको वा नाघेको छ वा 

छैन, 
(ग) दयखास्त ऩेश गयेको ऩदको राङ्झग आवश्मक ऩने तोङ्जकए फभोङ्ञजभको 

न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता ऩङ्टगेको छ वा छैन, 
तय ङ्जवऻाऩनभा उङ्ञल्रङ्ञखत शैङ्ञऺक मोग्मता नबई सोही ङ्जवषमको 

भाङ्झथल्रो शैङ्ञऺक मोग्मता यहेछ बन ेसो मोग्मताराई नै न्मूनतभ शैङ्ञऺक 
मोग्मता ऩङ्टगेको भाङ्झननछे। 

(घ) तोङ्जकए फभोङ्ञजभको न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्र वा रब्धाङ्क ऩत्र 
(ट्रान्सकृप्ट) को प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ दयखास्त साथ सॊरग्न छ वा छैन, 

(ङ) दयखास्तसाथ सॊरग्न शैङ्ञऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्र जायी गने ङ्ञशऺण सॊस्था 
भान्मता प्राद्ऱ ङ्ञशऺण सॊस्थाङ्झबत्र ऩछम वा  ऩदैन,  

(च) सभकऺता य सम्वद्धता ङ्झनधामयण गनङ्टमऩने शैङ्ञऺक प्रभाणऩत्रको सभकऺता य 
सम्वद्धता ङ्झनधामयण बएको छ वा छैन,  

(छ) ताङ्झरभ वा अनङ्टबव चाङ्जहनेभा सोको प्रभाणऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ सॊरग्न छ वा  

छैन, 
(ज) नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाणऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ सॊरग्न छ वा  छैन, 
(झ) दयखास्त पायाभभा हारसारै ङ्ञखङ्ञचएको पोटो टाॉङ्झसएको छ, छैन य 

उम्भेदवायरे पोटो सभेतभा ऩने गयी दस्तखत गयेको छ वा  छैन, 
(ञ) दयखास्तसाथ ङ्जवऻाऩनभा उङ्ञल्रङ्ञखत ऩयीऺा दस्तङ्टय दाङ्ञखर गयेको यङ्झसद वा 

बौचय सॊरग्न गयेको छ वा  छैन, 
(ट) दयखास्तसाथ सम्फङ्ञन्धत कागजातहरूको स्वमॊरे प्रभाङ्ञणत गयी एक प्रङ्झत 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ सॊरग्न छ वा  छैन, 
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(ठ) दयखास्तभा उम्भेदवायरे दस्तखत तथा ल्माप्चे सहीछाऩ गयेको छ वा  

छैन, 
(ड) व्मावसाङ्जमक ऩयीषद्मा दताम हङ्टन ङ्टऩने ऩदको उम्भेदवायको हकभा सम्फङ्ञन्धत 

व्मावसाङ्जमक ऩङ्चयषदभा दताम बएको वा दताम नवीकयण गङ्चयएको छ वा  

छैन, 
(ढ) सभावेशी तपम को दयखास्त फङ्टझाउने उम्भेदवायरे तोङ्जकए फभोङ्ञजभको 

प्रभाण ऩेश गयेको छ वा  छैन, 

(2)आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ऩयीऺा, जेष्ठता य काममऺ भता भूल्माङ्कन य काममऺ भताका 
आधायभा हङ्टने फढङ्टवाको राङ्झग प्रकाङ्ञशत ङ्जवऻाऩन अनङ्टसाय ऩनम आएका दयखास्त उऩय देहाम फभोङ्ञजभ 
छानङ्झफन गनङ्टम ऩनेछ्  

(क) ङ्जवऻाऩन बएको ऩदसॉग सम्फङ्ञन्धत सेवा, सभूह तथा उऩसभूहको एक तह 
भङ्टङ्झनको ऩदभा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ सेवा अवङ्झध ऩूया गयेको छ, छैन य सो को 
प्रभाण ऩेश गयेको छ वा  छैन,  

(ख) दयखास्त पायाभभा ङ्झनङ्छदमष्ट गङ्चयएको स्थानभा सम्फङ्ञन्धत कामामरम 
प्रभङ्टख/ङ्जवबागीम प्रभङ्टखफाट ङ्चयतऩूवमक प्रभाङ्ञणत बएको छ वा  छैन,  

(3) दयखास्त छानङ्झफन गदाम ऩेश गयेको प्रभाणऩत्र वा ङ्जववयण सम्फन्धभा ङ्छद्रङ्जवधा बएभा 
त्मस्तो दयखास्त सम्फन्धभा ङ्छद्रङ्जवधा ऩयेको ङ्जववयण खङ्टराई ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झत सभऺ ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। 

(4) ङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभ ऩेश बएको ङ्जवषमका सम्फन्धभा आवश्मकतानङ्टसाय ङ्जवशेषऻ 
वा दऺको याम ङ्झरई ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे आवश्मक ङ्झनणमम गनम सक्नेछ। 

15= दयखास्त स्वीकृत गने् (१) दयखास्त छानङ्झफन गदाम यीत ऩङ्टगेको य सूचनाभा उङ्ञल्रङ्ञखत अन्म 
शतमहरू ऩूया बएको देङ्ञखएभा कम्ऩनीको प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतरे तोकेको अङ्झधकृतरे त्मस्तो 
दयखास्तराई स्वीकृत गनङ्टम ऩनेछ। 

(2) खङ्टरा तथा आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ऩयीऺाको हकभा दयखास्त स्वीकृत बए ऩङ्झछ 
उम्भेदवायराई योर नम्फय कामभ गयी ऩयीऺाको प्रवेश ऩत्र ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

(3) उम्भेदवायराई ङ्छदइन े ऩयीऺा प्रवेशऩत्रभा स्वीकृत गने कभमचायीको नाभ, थय, ऩद 
खङ्टराई कामामरमको छाऩ सभेत रगाउनङ्ट ऩनेछ। साथै उम्भेदवायको पोटोभा उम्भेदवाय य स्वीकृत 
गने कभमचायीरे सभेत दस्तखत गनङ्टम ऩनेछ। 

(4) उम्भेदवायरे ऩेश गयेका दयखास्तहरू उऩय छानङ्झफन गदाम ङ्जवऻाऩन/सूचनाभा 
उङ्ञल्रङ्ञखत प्रावधान ऩूया बएको नदेङ्ञखएभा त्मस्तो दयखास्त अस्वीकृत गनङ्टम ऩनेछ। दयखास्त 
अस्वीकृत बएकोभा सो को जानकायी सम्फङ्ञन्धत उम्भेदवायराई ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

(5) एकऩटक स्वीकृत गयी प्रवेशऩत्र जायी बएको दयखास्तभा ऩङ्झछ कङ्ट नै कैङ्जपमत 
देङ्ञखएभा त्मस्तो दयखास्त अस्वीकृत गयी प्रवेशऩत्र यद्द गनम सङ्जकनेछ। त्मसयी प्रवेशऩत्र यद्द गङ्चयएभा 
सो को जानकायी सम्फङ्ञन्धत उम्भेदवायराई ङ्छदनङ्टऩनेछ। 
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16= स्वीकृत नाभावरी तमाय गनङ्टमऩने् (१) ङ्जवङ्झनमभ १५ फभोङ्ञजभ स्वीकृत बएका दयखास्त पायाभ 
व्मवङ्ञस्थत गयी याख्नङ्टका साथै क्रभसॊतमा, उम्भेदवायको नाभ थय, आभा/फाफङ्टको नाभ, फाजेको नाभ, 

दताम ङ्झभङ्झत, दस्तङ्टय फङ्टझाएको यङ्झसद नम्फय, दयखास्त ऩेश गयेको सेवा, सभूह, उऩसभूह आङ्छद खङ्टराई 
आमोगरे ङ्झनधामयण गयेको ढाॉचाभा स्वीकृत नाभावरी तमाय गनङ्टम ऩनेछ। 

(2)उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ तमाय बएको स्वीकृत नाभावरी प्रत्मेक ङ्जवऻाऩनको राङ्झग 
दयखास्त ङ्छदने म्माद सभाद्ऱ बएऩङ्झछ कम्ऩनीको सूचना ऩाटी तथा वेवसाइटभा सभेत प्रकाशन गयी 
खङ्टरा तथा आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगता तपम को ङ्जवऻाऩनको प्रभाङ्ञणत स्वीकृत नाभावरी (इरेक्ट्रोङ्झनक कऩी 
सङ्जहत) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा सञ्चारन गनम आमोगको सम्फङ्ञन्धत कामामरमभा सभेत ऩठाउनङ्ट ऩनेछ। 

(3)फढङ्टवा तपम को दयखास्त पायाभका आधायभा सम्बाव्म उम्भेदवायको स्वीकृत नाभावरी 
तमाय गयी ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारमभा याख्नङ्ट ऩनेछ। 

(4)मस ङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनका राङ्झग उभेयको गणना गदाम जङ्टन ऩदका ङ्झनङ्झभत्त दयखास्त 
ङ्छदने हो, सो दयखास्त ङ्छदने अङ्ञन्तभ ङ्झभङ्झत (ङ्झसङ्गर दस्तङ्टय)भा ऩङ्टग्ने उभेयको आधायभा गणना गङ्चयनेछ। 

17= उभेयको हद् (१) कम्ऩनीको सेवाको ऩदभा खङ्टरा प्रङ्झतमोङ्झगतावाट ऩदऩूङ्झतम गदाम उम्भेदवायको 
उभेयको हद देहामफभोङ्ञजभ हङ्टनेछ् 

(क) सहामक स्तयको ऩदभा १८ वषम ऩूया बएको य ३५ वषम ननाघेको,  
(ख) अङ्झधकृत छैठौँ तहको ऩदभा २१ वषम ऩूया बएको य ३५ वषम ननाघेको, 
(ग) अङ्झधकृत आठौँ तहको ऩदभा २१ वषम ऩूया बएको य ४५ वषम ननाघेको, 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएताऩङ्झन खण्ड (क) य (ख) 
फभोङ्ञजभका ऩदका राङ्झग भङ्जहरा य अऩाङ्गता बएका उम्भेदवायको हकभा चारीस वषम ननाघेको 
व्मङ्ञि उम्भेदवाय हङ्टन सक्नछे। 

(3) कम्ऩनीको स्थामी सेवाभा काममयत कभमचायीको हकभा उभेयको हद राग्ने छैन। 

18= न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता् (१) सेवाको कङ्ट नै ऩङ्झन ऩदभा खङ्टरा य आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगताद्राया ऩूङ्झतम 
गङ्चयने ऩदका राङ्झग चाङ्जहने न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता अनङ्टसूची-५ फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 

(2) ङ्जवङ्झनमभ ८ फभोङ्ञजभ आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगतात्भक ऩयीऺाद्राया ऩूङ्झतम गङ्चयने ऩदका राङ्झग 
फढङ्टवा हङ्टने ऩद बन्दा एक तह भङ्टङ्झनको ऩदभा खङ्टरा प्रङ्झतमोङ्झगताको राङ्झग तोङ्जकएको न्मूनतभ शैङ्ञऺक 
मोग्मता य ङ्जवङ्झनमभ ४४ वभोङ्ञजभ स्थामी सेवा अवङ्झध ऩङ्टगेको हङ्टन ङ्टऩनेछ। 

(3) आठौं तहको ऩदभा खङ्टरा प्रङ्झतमोङ्झगताको राङ्झग अनङ्टसङ्टची- ५ वभोङ्ञजभको शैङ्ञऺक 
मोग्मता य कामम अनङ्टबव हाङ्झसर गयेको हङ्टन ङ्टऩनेछ। 

  तय सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमभा ङ्जवद्यावाङ्चयङ्झध उऩाङ्झध हाङ्झसर गयेको उम्भेदवायको हकभा 
सो अनङ्टबव दङ्टई वषम कभ बए ऩङ्झन उम्भेदवाय हङ्टन सक्नछे। 

19= उम्भेदवाय हङ्टनको राङ्झग अमोग्मता् देहामको व्मङ्ञि कम्ऩनीको सेवाको ऩदभा ङ्झनमङ्टङ्ञिका राङ्झग 
उम्भेदवाय हङ्टन मोग्म हङ्टने छैन :- 

(क) गैय नेऩारी नागङ्चयक,  
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(ख) ङ्जवङ्झनमभ १७ फभोङ्ञजभको उभेय नबएको,  
(ग) ङ्जवङ्झनमभ १८ फभोङ्ञजभको न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता ऩूया नबएको,  
(घ) नेऩार सयकाय वा कङ्ट नै सङ्गङ्छठत सॊस्था वा कम्ऩनीको सेवाफाट बङ्जवष्मभा अमोग्म ठहङ्चयन े

गयी सेवाफाट फखामस्त गङ्चयएको, 
(ङ) नैङ्झतक ऩतन देङ्ञखने पौजदायी अङ्झबमोगभा अदारतफाट कसङ्टयदाय  ठहङ्चयएको, 
(च) ङ्जवदेशी भङ्टरङ्टकभा स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत ङ्झरएको वा त्मस्तो अनङ्टभङ्झतका राङ्झग आवेदन 

ङ्छदएको, 
(छ) कम्ऩनीको सेवाको सभान तहभा स्थामी ऩदभा फहार यहेको। 

 

20= नङ्झतजा प्रकाशन : (१) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको नङ्झतजा आमोगफाट प्रकाङ्ञशत हङ्टनेछ। आमोगफाट प्रकाङ्ञशत 
नङ्झतजा प्राद्ऱ बएको साभान्मतमा् ऩन्र ङ्छदनङ्झबत्र प्रमोगात्भक वा सीऩ ऩयीऺण वा प्रस्तङ्टतीकयण हङ्टनेभा 
सो सभेत सभावेश गयी ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे नङ्झतजासङ्जहतको अन्तवामताम काममक्रभ प्रकाशन गनङ्टमऩनेछ।  

(2) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको नङ्झतजा प्रकाशन गदाम उऩरब्ध बएसम्भ ङ्चयि ऩद सॊतमा एक बए 
तीन, दङ्टईदेङ्ञख चाय सम्भ बए दोब्फय य ऩाॉच वा सोबन्दा भाङ्झथ जङ्झतसङ्टकै ऩद सॊतमा बए ऩङ्झन डेढी 
सॊतमाभा उम्भेदवायको नाभ मोग्मताक्रभानङ्टसाय सभावेश गनङ्टमऩनेछ। प्रमोगात्भक ऩयीऺा हङ्टने ऩदभा 
ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाफाट प्रमोगात्भक ऩयीऺाका राङ्झग छनौट गदाम ङ्चयि ऩद सॊतमा एक देङ्ञख ऩाॉचसम्भ 
बए थऩ ऩाॉच जना उम्भेदवायहरुको नाभ सभावेश गनङ्टमऩनेछ। भाग बएको ङ्चयि ऩद सॊतमाभा छ वा 
सो बन्दा फढी बएभा भाग बएको ऩद सॊतमाको दोब्फय सॊतमाभा उम्भेदवायहरुको नाभ सभावेश गयी 
नङ्झतजा प्रकाशन गनङ्टमऩनेछ। सॊतमा ङ्झनधामयण गदाम घाताङ्कराई ऩूया एक भाङ्ङङ्ट ऩनेछ।  

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभको सॊतमा ङ्झनधामयण गदाम खङ्टरा प्रङ्झतमोङ्झगताका राङ्झग खङ्टरा 
तथा सभावेशी सभूहभा एउटै उम्भेदवायको नाभ दोहोङ्चयन गएको अवस्थाभा दोहोयो ऩये जङ्झतको 
सॊतमा थऩ गयी सभावेशीतपम को अन्तवामतामका राङ्झग नाभावरी प्रकाङ्ञशत गनङ्टमऩनेछ। मसयी छनौट 
गदाम अङ्ञन्तभ उम्भेदवायरे प्राप् त गयेको कूर प्राप् ताङ्क फयाफय अङ्क प्राप् त गने एक बन्दा फढी 
उम्भेदवाय बएभा त्मस्तो फयाफय अङ्क प्राप् त गने सफै उम्भेदवायराई सभावेश गनङ्टमऩनेछ। 

(4) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ अन्तवामतामका राङ्झग उम्भेदवाय छनोट गदाम उम्भेदवायरे 
ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको प्रत्मेक ऩत्रभा कम्तीभा चारीस प्रङ्झतशत अङ्क प्राद्ऱ गयेको हङ्टन ङ्ट ऩनेछ। 

(5) खङ्टरा य आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगताको ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको नङ्झतजा प्रकाङ्ञशत बएऩङ्झछ सो 
नङ्झतजाभा ङ्ञचत्त नफङ्टझी ऩङ्टनमोग गयाउन चाहने ऩयीऺाथॉरे नङ्झतजा प्रकाङ्ञशत बएको ङ्झभङ्झतरे सात 
ङ्छदनङ्झबत्र आमोगरे तोकेको दस्तङ्टयसङ्जहत कम्ऩनीभापम त आमोगभा ङ्झनवेदन ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

21= प्रमोगात्भक ऩयीऺा य अन्तवामताम सम्फन्धी व्मवस्था: (१) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाफाट छनौट बएका 
उम्भेदवायराई भात्र सीऩ ऩयीऺण तथा प्रमोगात्भक ऩयीऺा वा प्रस्तङ्टतीकयण ऩयीऺाभा सभावेश 
गयाइनेछ य उि ऩयीऺाभा अनङ्टऩङ्ञस्थत हङ्टने उम्भेदवायराई अन्तवामतामभा सभावेश गयाइने छैन। 

(2) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायी य ऩदऩूङ्झतम हङ्टने ऩदसॉग सम्फङ्ञन्धत एकजना ङ्जवऻ 
सङ्जहतको अन्तवामताम सङ्झभङ्झत गठन गनङ्टमऩनेछ। 
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(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभ ङ्जवऻ भनोनमन गदाम ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको अध्मऺरे 
अन्तवामताम हङ्टन ङ्टबन्दा फढीभा एक ङ्छदनअङ्ञघ भात्र गोप्म रूऩभा भनोनमन गनङ्टम ऩनेछ।  

(4) अन्तवामतामभा बाग ङ्झरने कङ्ट नै उम्भेदवायसॉग अन्तवामताम सङ्झभङ्झतको अध्मऺ वा सदस्मको 
नाता ऩने बएभा अन्तवामताम सङ्झभङ्झतभा सॊरग्न हङ्टने त्मस्ता अध्मऺ वा सदस्म/ङ्जवऻ सदस्मरे उि 
ङ्जवऻाऩनको अन्तवामतामभा फस्न हङ्टॉदैन। सो नाताङ्झबत्र ऩयेको कङ्ट या नङ्झतजा प्रकाशन हङ्टन ङ्टबन्दा अङ्ञघ 
प्रभाङ्ञणत बएभा सो अन्तवामतामकतामरे प्रदान गयेको अङ्क गणना गङ्चयने छैन।  

(5) अन्तवामतामभा ऩूणामङ्कको सत्तयी प्रङ्झतशतबन्दा फढी वा चारीस प्रङ्झतशतबन्दा घटी अङ्क 
ङ्छदनङ्ट ऩयेभा सोको कायण खङ्टराउनङ्ट ऩनेछ। मसयी कायण नखङ्टराई अङ्झधकतभ बन्दा फढी वा न्मूनतभ 
बन्दा घटी अङ्क ङ्छदएकोभा फढीभा सत्तयी प्रङ्झतशत य घटीभा चारीस प्रङ्झतशत अङ्क ङ्छदएको भानी गणना 
गङ्चयनेछ।  

(6) अन्तवामताम सङ्झभङ्झतको कङ्ट नै सदस्मरे कायण खङ्टराई कङ्ट नै उम्भेदवायराई उऩङ्जवङ्झनमभ 
(५) फभोङ्ञजभ सत्तयी प्रङ्झतशतबन्दा फढी वा चारीस प्रङ्झतशतबन्दा कभ अङ्क प्रदान गयेको अवस्थाभा 
ऩङ्झन अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका ऩचास प्रङ्झतशतबन्दा फढी सदस्मरे कायण खङ्टराई अङ्क प्रदान गयेको 
अवस्थाभा भात्र भान्म हङ्टनछे। अन्मथा फढीभा सत्तयी प्रङ्झतशत य घटीभा चारीस प्रङ्झतशत नै अङ्क 
भानी गणना गङ्चयनेछ।  

(7) अन्तवामताम भूल्माङ्कनका राङ्झग प्रमोग हङ्टने पायाभ अनङ्टसूची -६ फभोङ्ञजभ हङ्टनछे।  

22= अन्तवामताम सङ्झभङ्झतरे ध्मान ङ्छदनङ्ट ऩने कङ्ट याहरु् (१) अन्तवामताम सङ्झभङ्झतरे अन्तवामताम सम्फन्धभा देहामका 
कङ्ट याभा ध्मान ङ्छदनङ्ट ऩनेछ्  

(क) अन्तवामतामभा प्रद्ल कसरे शङ्टरु गयी कसरे अन्त्म गने, उम्भेदवायको सभम 
के कङ्झत ङ्झरने य भूल्माङ्कन कसयी गने बङे्ङ फाये अन्तवामताम सङ्झभङ्झतको 
अध्मऺरे सफै सदस्मराई प्रष् ट ऩाने,  

(ख) अन्तवामताम ङ्छदने उम्भेदवायको उऩमङ्टिता वा अनङ्टऩमङ्टिताफाये अन्तवामताम 
हङ्टन ङ्टऩूवम वा अन्तवामतामका क्रभभा वा अन्तवामताम ऩश् चात ्एक आऩसभा चचाम 
नगने, 

(ग) उम्भेदवाय अन्तवामताम कऺभा प्रवेश गयी सेकऩङ्झछ ङ्झनजको बम, तनाव 
आङ्छदराई साभान्म ङ्ञस्थङ्झतभा ल्माउन अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका अध्मऺफाट 
उम्भेदवायको ऩङ्चयचमका साथै प्रवेशात्भक प्रद्ल सोध्ने य त्मस ऩङ्झछ ऩारै 
ऩारो अन्म सदस्महरुरे ङ्जवषम प्रवेश गने,  

(घ) अन्तवामताम ङ्झरइन े ऩदको सफै उम्भेदवायराई सोङ्झधन े प्रद्लको स्तय सभान 
गने, 

(ङ) अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका कङ्ट नै एक सदस्मरे प्रश् न सोध्दा त्मसको जवापफाये 
अन्म सदस्मरे सभेत ध्मान ङ्छदएय सङ्टङे्ङ, 

(च) अन्तवामतामभा साभान्मतमा भौङ्झरक य वस्तङ्टङ्झनष्ठ सवार याखी ऩूवामग्रह यङ्जहत 
तवयरे तटस्थ रुऩभा भूल्माङ्कन गने,  
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(छ) अन्तवामताम अवङ्झधबय सफै सदस्महरुको ध्मान अन्तवामतामभै केङ्ञन्रत गने, 

अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका सदस्मरे भोवाइर प्रमोग गने, ऩङ्झत्रका वा ऩङ्टस्तक ऩढ्न े
रगामतका कामम नगने, 

(ज) अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका सदस्मरे अन्तवामतामका सम्फन्धभा बए गयेका 
ङ्जवषमहरुफाये कङ्ट नै चचाम, ऩङ्चयचचाम य ङ्जटप्ऩणी नगने, 

(झ) उम्भेदवायको व्मङ्ञिगत ङ्जववयण तथा सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमभा केङ्ञन्रत बई प्रद्ल 
गने, 

(ञ) उम्भेदवायको शैङ्ञऺक उऩाङ्झध, अङ्झबरूङ्ञच य ऩदको स्तयसॉग तारभेर हङ्टने गयी 
प्रद्ल गने,  

(ट) उम्भेदवायको व्मङ्ञिगत सोखहरु, साभाङ्ञजक एवॊ अङ्झतङ्चयि ङ्जक्रमाकराऩभा 
के कस्तो सॊरग्नता छ जानकायी ङ्झरने,  

(ठ) अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका सफै सदस्मरे सम्बव बएसम्भ फयाफय सभम ङ्जवबाजन 
गने,  

(ड) अन्तवामताम ङ्झरॉदा सहज वातावयणको ङ्झसजमना गने, उम्भेदवायराई केयकाय 
नगने,  

(ढ) सयर, वोधगम्म य स्ऩष्ट भमामङ्छदत बाषाभा प्रद्ल सोध्ने, 
(ण) उम्भेदवायरे उत्तय ङ्छदन नसकेका ङ्जवषम ऺेत्रभा दोहोर् माएय प्रद्ल नगने, 

(त) ङ्जवषम ङ्जवऻरे सम्फङ्ञन्धत ऺेत्रका ङ्जवषमभा प्रद्ल गने, 

(थ) एक ऩटकभा एउटा भात्र प्रद्ल सोध्ने, ऩङ्टयक प्रद्ल गदाम दङ्टई प्रद्ल फीच 
अन्तयसम्फङ्ञन्धत प्रद्लहरु सोध्ने, 

(द) प्रद्लको जङ्जटरता हेयी उत्तय ङ्छदने वातावयण फनाउन साभान्म सङे्कत ङ्छदई 
उम्भेदवायराई उत्तय ङ्छदन सकबय प्रोत्साङ्जहत गने, 

(ध) राभो सभमसम्भ एउटै ङ्जवषमभा भात्र प्रद्ल नसोध्ने, 
(न) उम्भेदवायको जवाप प्रङ्झत कडा प्रङ्झतङ्जक्रमा नङ्छदने, 

(ऩ)  आपूरे सोधेको ङ्जवषमभा आपैरे उत्तयको व्मातमा नगने, 

(प)  प्रद्लको जवापफाट उम्भेदवायको ऻान, व्मङ्ञित्व, ङ्झनणमम गने ऺभता, सहमोगी 
बावना, धैमम, अधैमम सभेतको भूल्माङ्कन गने, 

(फ)  अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका सदस्मरे उम्भेदवायको ङ्झरङ्ग, जातजाङ्झत, धभम, वणम, बाषा, 
ऺेत्र, ऻानको स्तय, ऻानराई व्मवहायभा उतानम उत्सङ्टक य प्रङ्झतफद्ध, प्रष्ट 
फोल्ने, घङ्टरङ्झभर हङ्टने, नेततृ्व ङ्झरने, सभस्माराई ङ्जवश् रेषण गने, तकम  गने ऺभता 
आङ्छदको आधायभा भूल्माङ्कन गने,  

(ब)   अन्तयवामतामभा उम्भेदवायराई ङ्छदने वा ङ्छदएको अङ्कफाये अरुरे थाहा नऩाउने 
गयी गोप्म रुऩरे गने, 

(भ)  अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका अध्मऺरे अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका अन्म सदस्महरुको 
सहभङ्झत ङ्झरदै उम्भेदवायराई धन्मवाद ङ्छदई अन्तवामताम सङ्जकएको सङे्कत 
गने। 
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(2) अन्तवामताम सम्ऩङ्ङ बएऩङ्झछ अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका सदस्मरे आपूरे बयेको अन्तवामताम 
भूल्माङ्कन पायाभ एक अकामरे नदेख्न े गयी ऩट्याई सङ्झभङ्झतका सदस्मको योहवयभा ङ्झसरवन्दी गयी 
सङ्झभङ्झतका सदस्मको दस्तखत सभेत गयाई सम्फङ्ञन्धत कभमचायीरे फङ्टङ्ञझङ्झरनङ्ट ऩनेछ। मसयी अन्तवामताम 
भूल्माङ्कन पायाभ ऩट्याई खाभभा यात नङ्ट अङ्ञघ प्राप् ताङ्क नदेङ्ञखने गयी प्रत्मेक अन्तवामताम भूल्माङ्कन 
पायाभको ऩछाडी ऩट्टी अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका सफै सदस्मरे दस्तखत सभेत गनङ्टमऩनेछ। 

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ प्राप् त बएका अनवामताम भूल्माङ्कन पायाभ ङ्झसरफन्दी गयी 
ङ्झसरफन्दी खाभको जोनॉजोनॉभा अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका सफै सदस्मको दस्तखत गयाई जनशङ्ञि 
व्मवस्थाऩन ङ्जवबागरे सङ्टयङ्ञऺत यात नङ्ट ऩनेछ। 

23= अङ्झग्रभ वा छङ्टट अन्तवामताम ङ्झरन सङ्जकन:े (१) ङ्झरङ्ञखत वा प्रमोगात्भक ऩयीऺाको प्रकाङ्ञशत नङ्झतजाभा 
सभावेश बएको कङ्ट नै उम्भेदवायरे भनाङ्झसफ कायण खङ्टराई अन्तवामतामका राङ्झग तोङ्जकएको ङ्झभङ्झतबन्दा 
अगाङ्झड नै अन्तवामताम ङ्झरइङ्छदन सोको कायण उल्रेख गयी ङ्झनवेदन ङ्छदएभा य ङ्झनवेदनको व्महोया 
भनाङ्झसफ देङ्ञखएभा ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे त्मस्तो व्मङ्ञिका राङ्झग अङ्झग्रभ अन्तवामताम ङ्झरने व्मवस्था गनम 
सक्नेछ।  

(2) कङ्ट नै उम्भेदवायरे देहामको अवस्था ऩयी अन्तवामतामको राङ्झग कम्ऩनीफाट ङ्झनधामयण 
बएको ङ्झभङ्झत य सभमभा उऩङ्ञस्थत हङ्टन नसकेभा सोको प्रभाणसङ्जहत अन्तवामतामका राङ्झग तोङ्जकएको 
ङ्झभङ्झतरे ङ्जकङ्चयमा फस्नङ्ट ऩयेको हकभा ऩन्र ङ्छदन य अन्म अवस्थाको हकभा सात ङ्छदनङ्झबत्र ङ्झनवेदन 
ङ्छदएभा ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे ङ्झनवेदनको व्महोया भनाङ्झसफ देखेभा छङ्टट अन्तवामताम ङ्झरन े व्मवस्था गनम 
सक्नेछ :- 

(क) काफङ्ट फाङ्जहयको ऩङ्चयङ्ञस्थङ्झत ऩयेभा,  

(ख) ङ्जकङ्चयमा फस्नङ्ट ऩयेभा,  

                  (ग) सङ्टत्केयी बएभा। 

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) य (२) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन प्रमोगात्भक ऩयीऺा 
तथा अन्तवामताम ऩूवमका अन्म ऩयीऺाभा अनङ्टऩङ्ञस्थत यहेको उम्भेदवायराई अन्तवामतामभा सभावेश गयाइन े
छैन।  

(4) अङ्झग्रभ तथा छङ्टट अन्तवामतामभा सभावेश हङ्टन े उम्भेदवायरे कम्ऩनीरे ङ्झनधामयण 
गयेफभोङ्ञजभको दस्तङ्टय फङ्टझाउनङ्ट ऩनेछ।  

(5) कम्ऩनीको सेवाभा प्रवेश ऩाउने उद्देश्मरे शैङ्ञऺक मोग्मता, उभेय, नागङ्चयकता, अनङ्टबव 
जस्ता कङ्ट या ढाॉटेको ऩाइएभा त्मस्तो उम्भेदवायराई अन्तवामतामभा सभावेश गयाइने छैन य ङ्झनजको 
दयखास्त यद्द गङ्चयनछे। 

(6) अन्तवामताम हङ्टन े ङ्छदन खटाएको कभमचायीरे उम्भेदवायफाट ऩेश बएको प्रभाङ्ञणत 
कागजातको सक्कर प्रङ्झतसॉग ङ्झबडाउने य प्रवेशऩत्र जाॉच गयी हाङ्ञजय सभेत गयाउनङ्ट ऩनेछ। 

24= मोग्मताक्रभ तथा ङ्झसपाङ्चयस: (१) ऩयीऺाको सम्ऩूणम प्रङ्जक्रमा सभाद्ऱ बएको सात ङ्छदनङ्झबत्र य कङ्ट नै 
उम्भेदवाय भनाङ्झसफ कायणरे अन्तवामतामभा अनङ्टऩङ्ञस्थत बएभा ऩयीऺाको सम्ऩूणम प्रङ्जक्रमा सभाद्ऱ बएको 
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ऩन्र ङ्छदन ऩङ्झछ देहामभा उङ्ञल्रङ्ञखत अङ्क जोडी ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे अङ्ञन्तभ नङ्झतजा प्रकाशनका राङ्झग 
मोग्मताक्रभ सूची तमाय गयी ङ्झनमङ्टङ्ञिका राङ्झग अङ्ञततमायवारा सभऺ ङ्झसपाङ्चयस गनङ्टम ऩनेछ्- 

(क) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको कूर प्राद्ऱाङ्क,  

(ख) प्रमोगात्भक तथा सो फाहेक अन्म ऩयीऺा हङ्टनेभा त्मस्ता ऩयीऺाभा प्राद्ऱ 
गयेको अङ्क य 

(ग) अन्तवामतामको औसत अङ्क।  

(२) मोग्मताक्रभ सूची तमाय गनमका राङ्झग उम्भेदवायरे प्राद्ऱ गयेको अङ्क ताङ्झरकाको 
ङ्झसरफन्दी खाभ खोल्दा सोको भङ्टच ङ्टल्का गयी ङ्झभङ्झत य सभमसभेत उल्रेख गयी ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतका 
सदस्महरूको योहफयभा भात्र खोल्नङ्ट ऩनेछ।  

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ मोग्मताक्रभको सूची तमाय गदाम उम्भेदवायहरूको कूर 
प्राद्ऱाङ्क फयाफय बएभा देहामका आधायभा मोग्मताक्रभ कामभ गनङ्टम ऩनेछ:- 

(क) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा हङ्टनभेा ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको प्राद्ऱाङ्कका आधायभा,  
(ख) ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा य प्रमोगात्भक ऩयीऺा हङ्टनेभा खण्ड (क) फभोङ्ञजभ 

मोग्मताक्रभ नछङ्ट ङ्जट्टएभा प्रमोगात्भक ऩयीऺाको प्राद्ऱाङ्कका आधायभा,  
(ग) खण्ड (ख) फभोङ्ञजभ ऩङ्झन उम्भेदवायको मोग्मताक्रभ नछङ्ट ङ्जट्टएभा 

अन्तवामतामको प्राद्ऱाङ्कका आधायभा,  
(घ) खण्ड (ग) फभोङ्ञजभ ऩङ्झन उम्भेदवायको मोग्मताक्रभ नछङ्ट ङ्जट्टएभा सम्फङ्ञन्धत 

ऩदका सेवा प्रवेशका राङ्झग तोङ्जकएको न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मताको 
प्राद्ऱाङ्कको प्रङ्झतशत वा ग्रङे्झडङ्गस्तयका आधायभा,  

(ङ) खण्ड (घ) फभोङ्ञजभ ऩङ्झन उम्भेदवायको मोग्मताक्रभ नछङ्ट ङ्जट्टएभा ङ्जवऻाऩन 
गङ्चयएको ऩदबन्दा एक तहभङ्टङ्झनको ऩदभा फहार यहेको व्महोया दयखास्त 
पायाभभा उल्रेख गयेको बए त्मस्तो ऩदका जेष्ठताका आधायभा,  

(च) खण्ड (ङ) फभोङ्ञजभ ऩङ्झन उम्भेदवायहरूको मोग्मताक्रभ नछङ्ट ङ्जट्टएभा उभेयको 
जेष्ठताका आधायभा।  

(४) मोग्मताक्रभको सूची प्रकाशन गदाम एउटै ऩयीऺाको भाध्मभवाट ङ्झसपाङ्चयस हङ्टनेभा 
खङ्टरा य सभावेशी सभूहका उम्भेदवायरे प्राप् त गयेको कूर अङ्कको आधायभा एकभङ्टष्ट मोग्मताक्रभ 
सूची तमाय गयी प्रकाशन गनङ्टमऩने छ। 

 तय ऩङ्जहरे प्रकाङ्ञशत ङ्जवऻाऩन वा ङ्जवऻाऩनङ्झबत्रको सभावेशी सभूहको क्रभानङ्टसायको अङ्ग 
ऩूया बइसकेको यहेनछ बन ेक्रभश् सो क्रभऩङ्झछको अङ्ग ऩङ्टगेका ङ्जवऻाऩनहरू वा ङ्जवऻाऩनङ्झबत्रको 
सभावेशी सभूहको क्रभानङ्टसायको मोग्मताक्रभ सूची प्रकाशन गनम फाधा ऩनेछैन।  

(५) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) को प्रङ्झतफन्धात्भक वाक्माॊशभा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएता ऩङ्झन 
कङ्ट नै उम्भेदवाय सभान तहका एकबन्दा फढी ङ्जवऻाऩनभा ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाफाट उत्तीणम बएकोभा 
ऩङ्झछल्रो क्रभभा यहेको ङ्जवऻाऩनको अङ्ग ऩूया बएता ऩङ्झन ऩङ्जहरे अन्तवामताम सम्ऩङ्ङ बएको ङ्जवऻाऩनको 
मोग्मताक्रभ प्रकाङ्ञशत नबएसम्भ त्मस्तो ङ्जवऻाऩनको मोग्मताक्रभ प्रकाशन गङ्चयने छैन।  
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 (६) अङ्ञन्तभ नङ्झतजा प्रकाशन गदाम सभानस्तयको एकबन्दा फढी ऩदका ऩयीऺाभा उत्तीणम 
हङ्टने उम्भेदवायराई दोहोयो नऩने गयी ऩङ्जहरे नङ्झतजा प्रकाशन हङ्टने एक ऩदभा भात्र सभावेश 
गङ्चयनेछ। 

(७) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे मोग्मताक्रभ अनङ्टसाय सपर बएका उम्भेदवायहरूको नाभ 
ङ्झनमङ्टङ्ञिका राङ्झग अङ्ञततमायवारा सभऺ ङ्झसपाङ्चयस गनेछ।  

25= प्रतीऺा सूची: (१) खङ्टरा तथा आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगताफाट ङ्झनमङ्टङ्ञिका राङ्झग मोग्मताक्रभ प्रकाशन गदाम 
ङ्चयि ऩदका अनङ्टऩातभा मथासम्बव ऩच्चीस प्रङ्झतशत वा कम्तीभा दङ्टई जनासम्भ उम्भेदवायको नाभ 
मोग्मताक्रभानङ्टसाय वैकङ्ञल्ऩक उम्भेदवायको रुऩभा प्रतीऺासूचीभा सभावेश गयी प्रकाशन गनङ्टमऩनेछ। 
मस्तो सूचीको म्माद सूचना प्रकाङ्ञशत बएको ङ्झभङ्झतरे एक वषमसम्भ भात्र हङ्टनेछ। 

तय ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे आवश्मक ठानेभा अन्तवामतामभा सङ्ञम्भङ्झरत बएका सफै उम्भेदवायराई 
प्रतीऺा सूचीभा यात न फाधा ऩने छैन। 

(2) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे ङ्झनमङ्टङ्ञिको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गयेको उम्भेदवाय ङ्जवङ्झनमभ २६ 
फभोङ्ञजभ तोङ्जकएको अवङ्झधङ्झबत्र ङ्झनमङ्टङ्ञिऩत्र ङ्झरन नआएभा वा ङ्झनमङ्टङ्ञिऩत्र ङ्झरई ङ्झफनासूचना ऩन्र 
ङ्छदनसम्भ हाङ्ञजय नबएभा वा ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्झरई याजीनाभा ङ्छदएभा वा अन्म कङ्ट नै कायणरे प्रतीऺासूची 
प्रकाङ्ञशत बएको एक वषमङ्झबत्र त्मस्तो ऩद ङ्चयि हङ्टन आएभा त्मसयी ङ्चयि बएको ऩदभा वैकङ्ञल्ऩक 
उम्भेदवायको सूचीभा यहेको उम्भेदवायफाट मोग्मताक्रभको प्राथङ्झभकताका आधायभा ङ्झनमङ्टङ्ञिको 
ङ्झसपाङ्चयस गनङ्टम ऩनेछ।  

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ ङ्झनमङ्टङ्ञिको राङ्झग वैकङ्ञल्ऩक उम्भेदवायको सूचीभा यहेको 
उम्भेदवायराई सम्ऩकम  याख्न आउन तीस ङ्छदनको म्माद तोकी सूचना जायी गनङ्टम ऩनेछ। त्मसयी 
तोङ्जकएको अवङ्झधङ्झबत्र वैकङ्ञल्ऩक उम्भेदवायको सूचीभा यहेको उम्भेदवाय सम्ऩकम  हङ्टन नआएभा दोश्रो 
ऩटक ऩन्र ङ्छदनको म्माद याखी याङ्जष्डमस्तयको दैङ्झनक ऩङ्झत्रकाभा सम्ऩकम को राङ्झग सूचना प्रकाशन गनङ्टम 
ऩनेछ। मसयी ऩङ्झन ङ्झनज उम्भेदवाय सम्ऩकम  याख्न नआएभा ङ्झनजको नाभ वैकङ्ञल्ऩक उम्भेदवायको 
सूचीफाट हटाई त्मसऩङ्झछको मोग्मताक्रभको प्राथङ्झभकताभा यहेको वैकङ्ञल्ऩक उम्भेदवायराई क्रभश् 
सम्ऩकम  याख्न आउन भाङ्झथ उङ्ञल्रङ्ञखत प्रकृमा अनङ्टसायको सूचना जायी गनङ्टम ऩनेछ। 

26= ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्छदन ेअङ्झधकायी य ङ्झनमङ्टङ्ञि: (१) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतफाट खङ्टरा वा फढङ्टवाद्राया ङ्झनमङ्टङ्ञिको राङ्झग 
ङ्झसपाङ्चयस बएका उम्भेदवायराई ऩन्र ङ्छदन ङ्झबत्र ऩदको कामम ङ्जववयण सङ्जहत नामफ प्रभङ्टख काममकायी 
अङ्झधकृत य प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतको हकभा सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे य अन्म कभमचायीहरुको हकभा 
प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतरे ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्छदनङ्टऩनेछ। त्मस्तो ङ्झनमङ्टङ्ञिको सूचना ङ्झछटो साधनद्राया 
सम्फङ्ञन्धत उम्भेदवायराई ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ऩत्र फङ्टझेको ङ्झभङ्झतरे १५ ङ्छदन ङ्झबत्र तोङ्जकएको कामामरमभा 
हाङ्ञजय बईसक्नङ्ट ऩनेछ। 

(३) ङ्झनमङ्टङ्ञिका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस बएको सूचना प्रकाङ्ञशत बएको तीस ङ्छदनङ्झबत्र उम्भेदवायरे 
ङ्झनमङ्टङ्ञि ऩत्र ङ्झरन नआएभा वा ङ्झनमङ्टङ्ञि ऩत्र फङ्टङ्ञझङ्झरइम ऩन्र ङ्छदनङ्झबत्र हाङ्ञजय नबएभा ङ्झनजराई ङ्झनमङ्टङ्ञि 
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ङ्झरन आउनङ्ट वा हाङ्ञजय हङ्टन जानङ्ट बनी ऩन्र ङ्छदनको म्माद ङ्छदइम याङ्जष्डम स्तयको दैङ्झनक ऩङ्झत्रकाभा 
सावमजङ्झनक सूचना प्रकाशन गनङ्टम ऩनेछ। 

(४) खङ्टरा प्रङ्झतस्ऩधामफाट ङ्झनमङ्टङ्ञिको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गङ्चयएको उम्भेदवायरे ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्झरॉदा 
अनङ्टसूची-७ भा उल्रेख बए फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा अङ्झनवामम रुऩभा भेङ्झडकर काउङ्ञन्सरभा दताम बएको 
स्वीकृत ङ्ञचङ्जकत्सकफाट जायी ङ्झनयोङ्झगताको प्रभाणऩत्र ऩेश गनङ्टमऩनेछ।  

(५) नमाॉ ङ्झनमङ्टि बएको कभमचायीरे काममबाय सम्हाल्नङ्ट अङ्ञघ अनङ्टसूची -८ फभोङ्ञजभको 
ढाॉचाभा ऩद तथा गोऩङ्झनमताको शऩथ ङ्झरनङ्ट ऩनेछ।  

(६) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभको म्मादङ्झबत्र ऩङ्झन ङ्झनमङ्टङ्ञिऩत्र नङ्झरएभा वा ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्झरइम 
याङ्ञजनाभा ङ्छदएको वा अन्म कङ्ट नै कायणरे ङ्झसपाङ्चयस सूचना प्रकाशन बएको एक वषम ङ्झबत्र त्मस्तो ऩद 
ङ्चयि हङ्टन आएभा ङ्झनजको नाभ मोग्मताक्रभ सूङ्ञचफाट हटाई त्मसयी ङ्चयि बएको ऩदभा वैकङ्ञल्ऩक 
उम्भेदवायको सूचीभा यहेका उम्भेदवायफाट मोग्मताक्रभको प्राथङ्झभकताका आधायभा ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्छदनङ्ट 
ऩनेछ। 

27= गोप्म यहन े : (१) कम्ऩनीको ऩदऩूङ्झतमका राङ्झग ङ्झरइएको ऩयीऺासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झरखत तथा 
कागजातहरु रगामतका सफै अङ्झबरेख अदारतरे भाग गयेको अवस्थाभा अदारतभा ऩठाउन ेफाहेक 
गोप्म यहनेछ। 

(२) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतका अध्मऺ तथा सदस्म एवॊ ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतका काभसॉग सम्फङ्ञन्धत 
यहेका ऩयीऺक, ङ्जवऻ तथा कभमचायीरे फहार यहेका वा अवकाशऩङ्झछको अवस्थाभा सभेत ऩयीऺा 
सम्फन्धी काममको गोऩङ्झनमता कामभ याख्नङ्ट ऩनेछ। 

28= ऩयीऺणकार् (१) कम्ऩनीको सेवाको स्थामी ऩदभा नमाॉ ङ्झनमङ्टङ्ञि ऩाउन ेकभमचायीको ऩयीऺणकार 
एक वषमको हङ्टनेछ। 

तय भङ्जहरा कभमचायीको हकभा ऩयीऺणकार छ भङ्जहनाको हङ्टनेछ। 

(२) ऩयीऺणकारभा यहेका कभमचायीको काममसम्ऩादन सन्तोषजनक नबएभा ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्छदन े
अङ्झधकायीरे ऩयीऺणकारङ्झबत्र ङ्झनजको ङ्झनमङ्टङ्ञि फदय गनम सक्नेछ। मसयी ङ्झनमङ्टङ्ञि फदय नबएभा 
कभमचायीको ङ्झनमङ्टङ्ञि ऩयीऺणकार सभाद्ऱ बएऩङ्झछ स्वत् सदय बएको भाङ्झननेछ। 

(३) नमाॉ ङ्झनमङ्टङ्ञि ऩाउने कभमचायीको ऩयीऺणकार सभाद्ऱ बई स्थामी ङ्झनमङ्टङ्ञि ऩाएऩङ्झछ 
ऩयीऺणकारभा यहेको अवङ्झध ऩङ्झन स्थामी सेवाको अवङ्झधभा गणना गङ्चयनेछ।  

(४) कम्ऩनीको सेवाभा यही एक ऩटक ऩयीऺणकार ऩूया गङ्चयसकेको कभमचायीरे ऩङ्टन् 
ऩयीऺणकारभा यहनङ्ट ऩने छैन।  

29= कयायभा ङ्झनमङ्टङ्ञि : (१) साभान्मतमा कम्ऩनीभा कङ्ट नै ऩङ्झन ऩदभा कयायभा ङ्झनमङ्टङ्ञि गङ्चयने छैन। 

तय कम्ऩनीभा कङ्ट नै ङ्झनङ्ञद्ळत काममक्रभ कामामन्वमन वा उत्ऩादन काममको राङ्झग दयफन्दी 
नबएको वा आवश्मक मोग्मता ऩङ्टगेको व्मङ्ञि नबएको अवस्थाभा वा कम्ऩनीभा ङ्चयि यहेको 
दयफन्दी भध्मेफाट खङ्टरा प्रङ्झतमोङ्झगतातपम  छङ्टट्टमाइएको ऩदभा स्थामी ऩदऩूङ्झतम प्रङ्जक्रमा अङ्ञघ फढी 
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सकेको बए स्थामी ऩूङ्झतम नबएसम्भका राङ्झग कम्ऩनीराई तत्कार कभमचायीको आवश्मकता ऩयेभा छ 
भङ्जहनाभा नफढाई सङ्झभङ्झतको स्वीकृङ्झत ङ्झरई प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतरे कयाय सेवाभा ङ्झनमङ्टि गनम 
सक्नेछ।  

(२) कामामरम सहमोगी, सवायी चारक, सयसपाईकभॉ जस्ता ऩदभा स्वीकृत दयफन्दी ङ्झबत्र 
यङ्जह प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतरे कयायभा ङ्झनमङ्टङ्ञि गनम वा सेवा कयायभा ङ्झरन सक्नेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ कयायभा कभमचायी ङ्झनमङ्टङ्ञि गदाम प्रङ्झतष्ऩधाम गयाएय भात्र 
ङ्झनमङ्टङ्ञि गनङ्टमऩनेछ। कयायभा ऩदऩूङ्झतम गने सम्वन्धी अन्म व्मवस्था सङ्झभङ्झतरे ङ्झनधामयण गये फभोङ्ञजभ 
हङ्टनेछ।  

 

(४) कयायभा ङ्झनमङ्टि व्मङ्ञिको ऩाङ्चयश्रङ्झभक, सङ्टङ्जवधा तथा सेवाका शतमहरु कयायभा उल्रेख 
बए फभोङ्ञजभ हङ्टनछे।  

 (५) कम्ऩनीरे कयायभा कभमचायी ङ्झनमङ्टङ्ञि गनमका राङ्झग ऩदको कामम ङ्जववयण, ङ्झनमङ्टङ्ञि 
प्रङ्जक्रमा, उम्भेदवायको मोग्मता तथा भाऩदण्ड सम्फन्धी व्मवस्था स्ऩष्ट गयी सावमजङ्झनक गनङ्टमऩनेछ। 

(६) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) य (२) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएताऩङ्झन नैङ्झतक ऩतन देङ्ञखन े
पौजदायी अङ्झबमोगभा अदारतफाट दोषी ठहङ्चयएको वा भ्रष् टाचाय सम्फन्धी अङ्झबमोगभा बङ्जवष्मभा 
कङ्ट नैऩङ्झन सावमजङ्झनक ऩदको राङ्झग अमोग्म ठहङ्चयने गयी फयखास्त गङ्चयएको वा कम्ऩनीको अवकाश 
हङ्टने अङ्झधकतभ उभेय हद ऩङ्टया बएको व्मङ्ञिराई कयायभा ङ्झनमङ्टङ्ञि गनम सङ्जकने छैन। 

30= वैमङ्ञिक ङ्जववयण पायाभ : (१)  अङ्ञततमायवारारे अनङ्टसूची -९ फभोङ्ञजभ प्रत्मेक कभमचायीको दङ्टई 
प्रङ्झत वैमङ्ञिक ङ्जववयण (ङ्झसटयोर) तमाय गयाउनङ्ट ऩनेछ। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ तमाय गङ्चयएको वैमङ्ञिक ङ्जववयणको एकप्रङ्झत केन्रीम 
ङ्झनकाम/ कामामरमभा य एक प्रङ्झत सो कभमचायी काममयत कामामरमभा याख्न रगाउनङ्ट ऩनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ कभमचायी फहार यहेको कामामरमभा याङ्ञखएको वैमङ्ञिक 
ङ्जववयण सो कभमचायी अन्मत्र सरुवा बएभा अङ्जवरम्फ सरुवा बएको कामामरमभा ऩठाउनङ्ट ऩनेछ। 

31= सेवाफाट हटाइएका वा ङ्झनरम्फनभा यहेका कभमचायीरे सपाइ ऩाएभा हाङ्ञजय गयाउन:े (१) सेवाफाट 
हटाइएका कङ्ट नै कभमचायीरे सपाइ ऩाएभा वा ङ्झनरम्फनभा यहेका कभमचायीको ङ्झनरम्फन पङ्ट कङ्ट वा 
बएकोभा तत्सम्फन्धी ङ्झनणमम बएको ऩन्र ङ्छदनङ्झबत्र कामामरमभा हाङ्ञजय हङ्टन ङ्ट ऩनेछ। 

(२) काफङ्ट फाङ्जहयको ऩङ्चयङ्ञस्थङ्झतभा फाहेक उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा उङ्ञल्रङ्ञखत म्मादङ्झबत्र हाङ्ञजय 
नहङ्टने कभमचायीराई हाङ्ञजय गयाउन कम्ऩनी फाध्म हङ्टने छैन।  
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ऩङ्चयच्छेद–३ 

कामभ भङ्टकामभ सम्फन्धी व्मवस्था 

32= कामभ भङ्टकामभ : (१) मस ङ्जवङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभ कङ्ट नै ऩङ्झन ऩदभा कामभ भङ्टकामभ भङ्टकयय गङ्चयन े
छैन। 

तय कामामरम प्रभङ्टखको ऩद ङ्चयि बएभा वा त्मस्तो ऩदभा फहारवारा कभमचायी ऩन्र 
ङ्छदनबन्दा फढी सभमसम्भ ङ्झफदाभा फसेभा वा कानङ्टनी कायफाहीभा ऩयेभा सो ऩदभा तत्कार काभ 
चराउनका राङ्झग सभानस्तय वा फढङ्टवाका राङ्झग सम्बाव्म बइसकेका एक तहभङ्टङ्झनको ज्मेष्ठ 
कभमचायीराई फढीभा छ भङ्जहनाका राङ्झग कामभ भङ्टकामभ भङ्टकयय गनम सङ्जकनछे। 

(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ कामभ भङ्टकामभ भङ्टकयय गने अङ्झधकाय प्रभङ्टख काममकायी 
अङ्झधकृतराई हङ्टनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) ङ्जवऩयीत कङ्ट नै कभमचायीराई कामभ भङ्टकामभ भङ्टकयय गयेभा ङ्झनजरे 
सो ऩदभा यहॉदा खाइऩाई आएको तरफ, बत्ता य अन्म सङ्टङ्जवधाफाऩतको यकभ कामभ भङ्टकामभ भङ्टकयय 
गने ऩदाङ्झधकायीफाट सयकायी फाॉकी सयह असङ्टर उऩय गङ्चयनेछ। 

33= कामामरम प्रभङ्टखको अङ्झधकाय प्रमोग गने : (१) कङ्ट नै ङ्जवबागीम प्रभङ्टख वा कामामरम प्रभङ्टख ङ्झफयाभी बइ 
वा अन्म कङ्ट नै कायणरे छोटो अवङ्झधका राङ्झग अनङ्टऩङ्ञस्थत बएभा ङ्झनज भातहतको ङ्झनकटतभ ज्मेष्ठ 
कभमचायीरे त्मस्तो अनङ्टऩङ्ञस्थत कभमचायीको ङ्झनङ्झभत्त जनाई दैङ्झनक कामम सञ्चारन गनङ्टम ऩनेछ। 

(२) ङ्चयि यहेको कङ्ट नै कामामरम प्रभङ्टख वा ङ्जवबागीम प्रभङ्टख ऩदभा फहारवारा ङ्झनमङ्टि वा 
सरुवा नबएसम्भको अवङ्झधका राङ्झग उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ज्मेष्ठ कभमचायीरे सो कामामरमको 
नगद भौज्दात, कामामरमको छाऩ, कागजऩत्र य दैङ्झनक काभ चराउनका राङ्झग चाङ्जहने ङ्ञजन्सी सभेत 
ङ्ञजम्भा ङ्झरई कामामरम प्रभङ्टख वा ङ्जवबागीम प्रभङ्टखको काभ अको व्मवस्था नबएसम्भ ङ्झनङ्झभत्त बइ कामम 
गनङ्टम ऩनेछ। 

(३) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभको अवस्था ऩयी काभ गयेको व्महोया त्मस्तो ङ्झनङ्झभत्त बइ 
काभ गने कभमचायीरे प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतको ऩदभा ङ्झनङ्झभत्त बइ काभ गयेको बए सङ्झभङ्झतराई य 
ङ्जवबाग वा कामामरम प्रभङ्टखको ऩदभा ङ्झनङ्झभत्त बइ काभ गयेको बए प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतराई 
जानकायी गनङ्टमऩनेछ। 

(४) कङ्ट नै कभमचायीरे कङ्ट नै ऩदभा कामभभङ्टकामभ बइ काभ गयेको वा उऩङ्जवङ्झनमभ (१) वा 
(२) फभोङ्ञजभ ङ्झनङ्झभत्त बइ काभ गयेकोभा त्मस ऩदभा काभ गयेको अवङ्झधको रेखा ङ्जववयण फङ्टझाउन े
कङ्ट याभा सभेत ङ्झनजको उत्तयदाङ्जमत्व हङ्टनेछ। 

34= कामभ भङ्टकामभ वा ङ्झनङ्झभत्त बइ काभ गयेको तरफ बत्ता ऩाउन े: (१) कङ्ट नै ऩदभा कामभ भङ्टकामभ 
बइ वा ऩन्र ङ्छदनबन्दा फढी अवङ्झध ङ्झनङ्झभत्त बई काभ गयेकोभा त्मसयी काभ गने कभमचायीरे जङ्टन 
ऩदभा काभ गयेको छ, सोही ऩदको शङ्टरु तरफ स्केर त्मसयी काभ गयेको ङ्झभङ्झतदेङ्ञख ऩाउनेछ। 
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(२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जेसङ्टकै रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन त्मसयी कामभभङ्टकामभ वा ङ्झनङ्झभत्त 
बई काभ गने कभमचायीरे ऩाउने तरफ, बत्ता ङ्झनजरे एक तहभाङ्झथको ऩदभा फढङ्टवा ऩाएभा ऩाउने शङ्टरु 
तरफ, बत्ता बन्दा फढी हङ्टने छैन। 

 तय त्मसयी ऩाउने तरफ, बत्ताको यकभ ङ्झनजरे खाइऩाई आएको तरफ, बत्ताबन्दा घटी 
हङ्टने छैन। 
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ऩङ्चयच्छेद-४ 

सरुवा, सेवा वा सभूह ऩङ्चयवतमन सम्फन्धी व्मवस्था 

35= सरुवा गने अङ्झधकाय : साभान्मतमा कम्ऩनीको एक कामामरमफाट अको कामामरमभा कभमचायीराई 
सरुवा गने अङ्झधकाय प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतराई हङ्टनछे। 

 

36= सरुवा गने आधाय : (१) साभान्मतमा कभमचायीको शैङ्ञऺक मोग्मता, ताङ्झरभ य अनङ्टबवका आधायभा 
देहामफभोङ्ञजभ सरुवा गङ्चयनछे :- 

(क) कङ्ट नै कभमचायीको ऩदस्थाऩन बएको कामामरमभा साधायणतमा दङ्टई वषम काभ 
गयेको। 

(ख) अङ्झधकृतस्तयका कभमचायीराई एउटै कामामरम वा ङ्जवबागको ऩदभा 
साधायणतमा तीन वषमबन्दा फढी काभ गयेको। 

(2) देहामका अवस्थाभा कङ्ट नै कामामरमभा ऩदस्थाऩन बएको कभमचायीराई उऩङ्जवङ्झनमभ 
(१) भा तोङ्जकएको अवङ्झध नऩङ्टग्दै सरुवा गनङ्टम ऩयेभा सोको कायण खङ्टराई सरुवा गनम सङ्जकनछे :- 

(क) कङ्ट नै स्थानभा काममयत कभमचायी अशि बइ सो स्थानभा ङ्झनजको उऩचाय 
हङ्टन नसक्ने देङ्ञखएको कङ्ट या स्वीकृत ङ्ञचङ्जकत्सकरे ङ्झसपाङ्चयस गयेभा। 

(ख) कङ्ट नै कभमचायीराई काममयत कामामरमभा याखी याख्न उऩमङ्टि छैन बङे्ङ 
सरुवा गने अङ्झधकाय प्राद्ऱ अङ्झधकायीराई रागेभा। 

 

37= सरुवा सम्फन्धी ङ्जववयण : सरुवा गने अङ्झधकाय प्राद्ऱ अङ्झधकायीरे अनङ्टसूची -१० फभोङ्ञजभ 
कभमचायीहरूको सरुवा सम्फन्धी ङ्जववयण तमाय गनङ्टम ऩनेछ। 

 

38= सरुवा सम्फन्धी काममङ्जवङ्झध: कभमचायीराई सरुवा गदाम साभान्मतमा देहामको काममङ्जवङ्झध अऩनाउनङ्ट 
ऩनेछ्  

(क) सरुवा गने अङ्झधकाय प्राद्ऱ अङ्झधकायीरे आफ्नो भातहतका कभमचायीहरूको सरुवाका राङ्झग 
अनङ्टसूची -११ फभोङ्ञजभको ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गयी याख्नङ्ट ऩनेछ। 

(ख) कभमचायीराई एक ठाउॉफाट अको ठाउॉभा सरुवा गदाम सरुवा गने अङ्झधकाय प्राद्ऱ अङ्झधकायीरे 
सरुवा गनङ्टम ऩयेको कायण ङ्झरङ्ञखत रूऩभा खङ्टराई याख्नङ्ट ऩनेछ।  

(ग) कभमचायीराई साभान्मतमा दङ्टई वषमबन्दा फढी  एउटै कामामरम वा ङ्जवबागभा काभ गयेऩङ्झछ 
सरुवा गनम सङ्जकनेछ। 

(घ) कभमचायी सरुवासम्फन्धी अन्म काममङ्जवङ्झध सङ्झभङ्झतरे ङ्झनधामयण गयेफभोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 

 

39= फयफङ्टझायथ तथा यभानाऩत्र : (१) एक कामामरमफाट अको कामामरमभा कङ्ट नै कभमचायीको सरुवा 
बएभा त्मस्तो कभमचायीराई फयफङ्टझायथको ङ्झनङ्झभत्त ऩन्र ङ्छदनभा नफढाई तथा तमायीको ङ्झनङ्झभत्त 
फाटाको म्माद फाहेक सात ङ्छदनको म्माद ङ्छदइनेछ य तमायी म्मादभा ङ्झनजरे कामामरमभा हाङ्ञजय 
हङ्टन ङ्टऩने छैन। फयफङ्टझायथको ङ्झनङ्झभत्त ऩन्र ङ्छदनबन्दा फढी राग्न ेबएभा त्मसको स्ऩष्ट कायण खोरी 
प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतफाट स्वीकृत गयाउनङ्ट ऩनेछ। 
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(2) कभमचायीराई एक कामामरमफाट अको कामामरमभा सरुवा गदाम अनङ्टसूची-१२ 
फभोङ्ञजभको यभानाऩत्र ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

 (3) सरुवा बइ जाने कभमचायी कामामरम प्रभङ्टख बएभा कामामरमको मथाथम ङ्जववयण खङ्टल्न े
प्रङ्झतवेदन हारवाराराई फङ्टझाउनङ्ट ऩनेछ य मस्तो प्रङ्झतवेदनको एक प्रङ्झत कम्ऩनीको केन्रीम 
कामामरमभा सभेत ऩठाउनङ्ट ऩनेछ। हारवारा हाङ्ञजय बई नसकेको अवस्थाभा काभ कायवाही 
सम्वन्धी ङ्जववयण गोप्म गयी ङ्झनङ्झभत्त बई कामम गने कभमचायीराइ वङ्टझाउनङ्ट ऩनेछ।  

(4) कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीरे आपूरे फङ्टझाउनङ्ट ऩने नगदी, ङ्ञजन्सी वा कागजात अन्मथा 
तोङ्जकएकोभा फाहेक १५ ङ्छदन ङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत कभमचायीराई फङ्टझाई ङ्छदनङ्टऩनेछ य फङ्टझ्नङ्ट ऩनेरे ऩङ्झन 
सोही म्मादङ्झबत्र फङ्टझी ङ्झरनङ्ट ऩनेछ।  

40= काज खटाउन सक्न:े (१) कभमचायीराई काज खटाउने अङ्झधकाय प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतराई 
हङ्टनेछ। मसयी काज खटाउन सक्ने अङ्झधकाय प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे भानव सॊसाधन ङ्जवबाग 
प्रभङ्टखराई प्रत्मामोजन गनम सक्नेछ। 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएता ऩङ्झन कम्ऩनीका कभमचायीराई 
एक वषमको अवङ्झधभा तीन भङ्जहना बन्दा फढी सभम काजभा याङ्ञखन ेछैन। 

41= ऩदाङ्झधकाय कामभ यहन े अवस्था: देहामका अवस्थाभा कभमचायीको आफ्नो ऩदभाङ्झथको ऩदाङ्झधकाय 
कामभ यहनछे्  

(क) त्मस ऩदभा काभकाज गङ्चययहॉदासम्भ, 

(ख) अको ऩदभा सरुवा बइ काममबाय सम्हाल्न ऩाइने म्मादसम्भ, 

(ग) ङ्जवदाभा यहेको फखत 

(घ) ङ्झनरम्फन यहेको फखत 

(ङ) कम्ऩनीफाट कामामरमको वा अन्म कङ्ट नै काभभा खटाइएका फखत वा कङ्ट नै अन्म ऩदभा 
कामभभङ्टकामभ बइ काभ गयेको फखत। 

 

42= सेवा, सभूह, उऩसभूह ऩङ्चयवतमन: (१) कम्ऩनीको कङ्ट नै ङ्जवशेष मोग्मता बएको कभमचायी आवश्मकता 
ऩयी सो सेवा, सभूह वा उऩसभूह ङ्झबतै्रफाट सरुवा वा फढङ्टवाद्राया ऩूङ्झतम गनम नसङ्जकने बई अन्म सेवा, 
सभूह वा उऩसभूहफाट सेवा ऩङ्चयवतमन गयी ऩद ऩूङ्झतम गनङ्टम ऩने बएभा तोङ्जकएको मोग्मता बएका सभान 
तहका कभमचायीहरु फीचभा प्रङ्झतस्ऩधामत्भक ऩयीऺाको भाध्मभफाट सेवा सभूह ऩङ्चयवतमन गनम 
सङ्जकनछे। सेवा सभूह ऩङ्चयवतमन सम्फन्धी काममङ्जवङ्झध फनाई आमोगको स्वीकृङ्झतभा सेवा वा सभूह 
ऩङ्चयवतमन गनम सङ्जकनेछ।  

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ कङ्ट नै कभमचायीको सेवा वा सभूह ऩङ्चयवतमन गदाम ङ्झनजसॉग 
त्मस्तो सेवा वा सभूहसॉग सम्फङ्ञन्धत ऩदका राङ्झग चाङ्जहन ेआवश्मक न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता ऩङ्टगेको 
हङ्टन ङ्ट ऩनेछ।  

(3) कभमचायीरे सेवा ऩङ्चयवतमनका राङ्झग ऩाॉच वषम, सभूह ऩङ्चयवतमनका राङ्झग तीन वषम 
हारको ऩदभा सेवा अवङ्झध ऩूया गयेको हङ्टन ङ्ट ऩनेछ।  
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(4) मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ सेवा, सभूह ऩङ्चयवतमन गदाम सेवा, सभूहसम्फन्धी कम्तीभा एक 
ऩत्रको ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺा ङ्झरई सपर उम्भेदवायराई अन्तवामतामद्राया छनोट गयी ङ्झसपाङ्चयस बएका 
कभमचायीको सेवा सभूह ऩङ्चयवतमन गनङ्टम ऩनेछ। त्मस्तो ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको सञ्चारन आमोगफाट हङ्टनेछ 
य ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको उत्तीणामङ्क ऩचास प्रङ्झतशत हङ्टनेछ।  

(5) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन प्रङ्जवङ्झध ऩङ्चयवतमनको कायणरे 
कङ्ट नै सेवा, सभूह खायेज वा दयफन्दी कटौती बएको कायणरे कङ्ट नै कभमचायीको दयफन्दी पाङ्ञजरभा 
ऩयेको अवस्थाभा भात्र त्मस्तो कभमचायीरे प्राद्ऱ गयेको शैङ्ञऺक मोग्मताको आधायभा सङ्झभङ्झतरे ङ्झनजको 
फहार यहेको ऩदसङ्जहत अन्म सेवा, सभूह तथा ऩदभा सभामोजन गनम सक्नछे।  

(6) उऩङ्जवङ्झनमभ (५) को अवस्थाभा फाहेक मसयी सेवा/सभूह ऩङ्चयवतमन गयेको कभमचायी 
एक वषमसम्भ फढङ्टवाका राङ्झग सम्बाव्म उम्भेदवाय हङ्टन ऩाउने छैन।  
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ऩङ्चयच्छेद-५ 

फढङ्टवा सम्फन्धी व्मवस्था 

43= फढङ्टवा् (१) कम्ऩनीको सेवाको ऩदभा कभमचायीको फढङ्टवा गदाम ङ्जवङ्झनमभ ४६ फभोङ्ञजभ काममऺ भता 
फाऩत प्राद्ऱ गयेको कूर अङ्कको आधायभा फढङ्टवाको राङ्झग ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे ङ्झसपाङ्चयस गनेछ।  

(2) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे फढङ्टवा हङ्टने सम्बाव्म उम्भेदवायभध्मेफाट काममऺ भताको भूल्माङ्कनका 
आधायभा सफैबन्दा फढी अङ्क प्राद्ऱ गने उम्भेदवायराई फढङ्टवाका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गनेछ। 

(3) आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगताद्राया ऩयीऺा ङ्झरदा उम्भेदवायरे सम्फङ्ञन्धत सेवाङ्झबत्रका फढङ्टवा 
हङ्टने ऩदबन्दा एक तह भङ्टङ्झनको ऩदभा ङ्जवङ्झनमभ ४४ वभोङ्ञजभ तोङ्जकएको सेवा अवङ्झध य न्मूनतभ 
शैङ्ञऺक मोग्मता ऩूया गयेका स्थामी कभमचायी उम्भेदवाय हङ्टन सक्नेछन।् 

(4) आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगताद्राया गङ्चयने ऩदऩूङ्झतम सम्फन्धी प्रङ्जक्रमा तथा ङ्झनमङ्टङ्ञि सम्फन्धी 
व्मवस्था खङ्टरा प्रङ्झतमोङ्झगताको राङ्झग व्मवस्था बए सयह हङ्टनेछ।  

44= फढङ्टवाको राङ्झग आवश्मक न्मूनतभ मोग्मता : (१) अङ्झधकृतस्तय य सहामकस्तयको तहभा फढङ्टवाका 
राङ्झग उम्भेदवाय हङ्टन फढङ्टवा हङ्टने ऩदको एक तह भङ्टङ्झनको ऩदभा तीन वषम स्थामी सेवा अवङ्झध ऩूया 
गयेको य फढङ्टवा हङ्टन े ऩदबन्दा एक तह भङ्टङ्झनको खङ्टरातपम का ऩदको राङ्झग तोङ्जकएको आवश्मक 
न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता ऩूया बएको हङ्टन ङ्टऩनेछ।  

 तय आठौं तहको ऩदका राङ्झग खङ्टरातपम को न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता स्नातकोत्तय उऩाङ्झध 
तोङ्जकएको बए ताऩङ्झन फढङ्टवा प्रमोजनका राङ्झग अङ्झधकृतस्तयको जङ्टनसङ्टकै ऩद बए ऩङ्झन स्नातक उऩाङ्झध 
हाङ्झसर गयेको कभमचायी फढङ्टवाका राङ्झग उम्भेदवाय हङ्टन सक्नेछ। 

(2) भङ्जहरा, आङ्छदवासी/जनजाङ्झत, भधेशी, दङ्झरत, अऩाङ्गता बएका य ङ्जऩछङ्झडएको ऺते्रभा 
स्थामी फसोफास बएको कभमचायी बए सो अवङ्झधभा एक वषम कभ बए ऩङ्झन सम्बाव्म उम्भेदवाय हङ्टन 
सक्नेछ।  

(3) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएताऩङ्झन ङ्जवङ्झनमभावरी प्रायम्ब 
हङ्टॉदाको वखत कम्ऩनीको सेवाभा यहेका स्थामी कभमचायीको सेवा प्रवेश गदाम सम्फङ्ञन्धत तहका राङ्झग 
तोङ्जकएको न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मतानै त्मस्तो कभमचायीको हकभा फढङ्टवाको राङ्झग ऩङ्झन सोङ्जह न्मूनतभ 
शैङ्ञऺक मोग्मता भाङ्झननछे। 

45= फढङ्टवाको राङ्झग उम्भेदवाय हङ्टन नसक्न े: देहामको अवस्थाभा फढङ्टवाका राङ्झग उम्भेदवाय हङ्टन ऩाउने 
छैन : 

(क) ङ्जवङ्झनमभ ४४ फभोङ्ञजभ तोङ्जकएको सेवा अवङ्झध य शैङ्ञऺक मोग्मता ऩूया नबएको,  
(ख) नङ्झसहत ऩाएकोभा नङ्झसहत ऩाएको ङ्झभङ्झतरे एक वषमसम्भ, 

(ग) ङ्झनरम्फन बएकोभा ङ्झनरम्फन अवङ्झधबय, 

(घ) फढङ्टवा योक्का बएकोभा सो अवङ्झधबय, 

(ङ) तरफ वृङ्जद्ध (ग्रडे) योक्का बएकोभा सो अवङ्झधबय, 

(च) पौजदायी अङ्झबमोगभा ऩङ्टऩमऺ का राङ्झग थङ्टनाभा यहेको बएभा सो अवङ्झधबय,  
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(छ) तोङ्जकएको म्माद ङ्झबत्र फढङ्टवाको राङ्झग दयखास्त पायाभ बयी नफङ्टझाएभा। 

46= फढङ्टवाको आधाय् (१) ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे काममऺ भता भूल्माङ्कनद्राया फढङ्टवा गदाम देहामका आधायभा 
अङ्क गणना गयी सफै बन्दा फढी अङ्क प्राद्ऱ गने उम्भेदवायराई फढङ्टवाको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गङ्चयनेछ् 
(क) कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन वाऩत   -चारीस अङ्क 

(ख) जेष्ठता वाऩत    -तीस अङ्क  

(ग) शैङ्ञऺक मोग्मता वाऩत   -ऩन्र अङ्क  

(घ) बौगोङ्झरक ऺेत्रभा काभ गये वाऩत   -फाह्र अङ्क  

(ङ) ताङ्झरभ     -तीन अङ्क  

(२) सम्बाव्म उम्भेदवायको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनफाऩत अङ्क गणना गदाम असाय 
भसान्तसम्भको य अन्म अङ्कको गणना गदाम फढङ्टवाका दयखास्त ङ्छदने अङ्ञन्तभ ङ्झभङ्झतसम्भ प्राद्ऱ गयेको 
अङ्क गणना गङ्चयनेछ। 

(३) मस ङ्जवङ्झनमभावरीको ङ्जवङ्झनमभ 46, 47, 48, 49, 50, 51, 54 य 55 भा 
उङ्ञल्रङ्ञखत फढङ्टवा सम्फन्धी व्मवस्थाहरू मो ङ्जवङ्झनमभावरी रागू बएको ङ्झभङ्झतरे एक वषम ऩङ्झछ भात्र 
रागङ्ट हङ्टनेछ। 

47= कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन् (१) कम्ऩनीभा काममयत कभमचायीराई काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन वाऩत 
अङ्झधकतभ चारीस अङ्क ङ्छदनछे।  

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ऩाउन ेअङ्झधकतभ अङ्कभध्मे देहाम फभोङ्ञजभ कामम सम्ऩादन 
वाऩतको अङ्क ङ्छदइनछे् 

(क) सङ्टऩङ्चयवेऺकरे ङ्छदन सक्ने अङ्झधकतभ ऩच्चीस अङ्क।  

(ख) ऩङ्टनयावरोकनकतामरे ङ्छदन सक्ने अङ्झधकतभ दश अङ्क। 

(ग) ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे अङ्झधकतभ ऩाॉच अङ्क। 

(3) प्रत्मेक कभमचायीरे आङ्झथमक वषम सभाद्ऱ बएको सात ङ्छदनङ्झबत्र आपूरे गत आङ्झथमक 
वषम बङ्चयभा सम्ऩादन गयेको भङ्टतम भङ्टतम काभको ङ्जववयणको दङ्टई प्रङ्झत कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन 
पायाभ बयी आपङ्ट  काममयत कामामरमभा दताम गयाई सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ ऩेश गनङ्टमऩनेछ। 

(4) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभ दताम बई आएको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 
सङ्टऩयीवेऺकरे श्रावण भसान्तङ्झबत्र भूल्माङ्कन गयी ऩङ्टनयावरोकनकताम सभऺ ऩेश गनङ्टमऩनेछ।  

(5) ऩङ्टनयावरोकनकतामरे आपू सभऺ प्राद्ऱ बएको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ ऩन्र 
ङ्छदन ङ्झबत्र भूल्माङ्कन गयी ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झत सभऺ ऩेश गनङ्टमऩनेछ य ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे आपू 
सभऺ प्राद्ऱ हङ्टन आएका कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा बार भसान्त ङ्झबत्र भूल्माङ्कन गयी 
सक्नङ्टऩनेछ। 

(6) उऩङ्जवङ्झनमभ (५) फभोङ्ञजभ कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभको भूल्माङ्कन सम्ऩङ्ङ बई 
सकेऩङ्झछ ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतका सदस्महरूरे ङ्झसरफन्दी खाभको जोनॉजोनॉभा दस्तखत गयी 
प्रभाङ्ञणत गयी एक प्रङ्झत प्रशासन शाखाभा य एक प्रङ्झत ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतभा ऩठाउनङ्ट ऩनेछ। 
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(7) उऩङ्जवङ्झनमभ (६) फभोङ्ञजभ ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतभा प्राद्ऱ बएको ङ्झसरफन्दी खाभहरुराई 
एकभङ्टष्ट खाभफन्दी गयी ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतका सदस्महरूको सभेत जोनॉजोनॉभा दस्तखत गयी सङ्टयङ्ञऺत 
साथ गोप्म याख्नङ्ट ऩनेछ। 

(8) कङ्ट नै कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ ऩेश हङ्टन वा दाङ्ञखर हङ्टन नआएको 
कायणरे ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे आफ्नो काभ कायवाही योक्न फाध्म हङ्टनेछैन।  

(9) कङ्ट नै कभमचायीरे कङ्ट नै वषमको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ नबयेभा त्मस आङ्झथमक 
वषमको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन वाऩत ङ्झनजराई सो आङ्झथमक वषमको राङ्झग कूर ऩूणामङ्कको ऩचास 
प्रङ्झतशत अङ्क ङ्छदईनेछ। 

(10) कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन गनमको राङ्झग ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतको फैठक 
याख्न ेङ्ञजम्भेवायी प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृत य कभमचायी प्रशासन हेने प्रभङ्टखको हङ्टनेछ।  

(11) मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ गङ्चयने काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभको ढाॉचा अनङ्टसूची-१३ 
फभोङ्ञजभको हङ्टनछे। काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बदाम काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा उल्रेख 
बए फभोङ्ञजभको ङ्झनदेशनको ऩारना गनङ्टमऩनेछ। 

(12) काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बदाम ऩूणम ङ्जववयण उल्रेख नगने, अङ्क य अऺयभा 
कूर प्राद्ऱाङ्क उल्रेख नगने, तोङ्जकएको ठाउॉभा भूल्माङ्कन अङ्क उल्रेख नगने,  हस्ताऺय नगने,  ङ्जटऩेक्स 
प्रमोग गने एवॊ अनावश्मक केयभेट गयी अङ्जवश्वसनीम एवॊ राऩयवाही ऩूणम ढॊगफाट काममसम्ऩादन 
भूल्माङ्कन पायभ बने वा भूल्माङ्कन गने सम्फङ्ञन्धत कभमचायी, सङ्टऩङ्चयवेऺक, ऩङ्टनयावरोकनकताम वा 
ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीराई ङ्जवबागीम कायवाही गङ्चयनेछ। 

(13) प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतरे कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बनमको राङ्झग 
तोङ्जकएको सभम सभाद्ऱ बएको ङ्झभङ्झतरे ऩन्र ङ्छदनङ्झबत्र कम्ऩनीभा प्राद्ऱ हङ्टन आएका कामम सम्ऩादन 
पायाभहरु मङ्जकन गयी याख्न ेव्मवस्था ङ्झभराउनङ्ट ऩनेछ। 

(14) कम्ऩनीरे अध्ममन वा ताङ्झरभभा ऩठाएको अवङ्झधको वा ङ्झनरम्वन बएको अवङ्झधको 
कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन वाऩत त्मस्तो अध्ममन वा ताङ्झरभभा जानङ्टबन्दा वा ङ्झनरम्वनभा ऩनङ्टम बन्दा 
तत्कार अङ्ञघको आङ्झथमक वषमभा जङ्झत अङ्क ऩाएको छ सोही अनङ्टऩातभा नै अङ्क गणना गङ्चयनेछ। 
अध्ममन वा ताङ्झरभभा गएको वा ङ्झनरम्वनभा यहेको अवङ्झधको कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 
बनङ्टमऩने छैन।  

(15) असाधायण ङ्झफदाभा फसेको वा गमर कङ्जट्ट बएको अवङ्झधराई कटाएय भातै्र 
सम्बाव्म उभेदवायको सेवा अवङ्झध ङ्जहसाफ गङ्चयनेछ य त्मस्तो असाधायण ङ्झफदाको अवङ्झधको कामम 
सम्ऩादनको भूल्माङ्कन पायाभ बङ्चयनेछैन।  

(16) कभमचायीरे सभमावङ्झध ङ्झबत्र आफ्नो कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ दताम गयी 
सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ ऩेश गयेको तय सम्फङ्ञन्धत भूल्माङ्कनकतामहरुफाट सभमावङ्झध ङ्झबत्र भङ्टल्माङ्कन बएको 
यहनेछ बने प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतरे सङ्झभङ्झतको स्वीकृङ्झत ङ्झरई वहारवारा भूल्माङ्कनकतामफाट 
भूल्माङ्कन गयाउन सक्नेछ। 
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(17) काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन वाऩत अङ्क गणना गदाम फढङ्टवा हङ्टन जङ्झत वषमको कामम 
सम्ऩादन भूल्माङ्कन आवश्मक ऩने हो, ऩङ्झछल्रो त्मङ्झत वषमको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन वाऩत प्राद्ऱ 
गयेको अङ्कको औषत अङ्क गणना गङ्चयनेछ। 

(18) काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन वाऩत सङ्टऩङ्चयवेऺक वा ऩङ्टनयावरोकनकतामरे ९५% बन्दा 
फढी वा ७५% बन्दा कभ अङ्क प्रदान गयेकोभा सोको स्ऩष्ट कायण खङ्टराउनङ्ट ऩनेछ। 

(19) काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन फाऩतको अङ्क गोप्म यहनछे। 

48= कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन गने आधायहरू् (१) कम्ऩनीका कभमचायीको कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन गने 
क्रभभा सङ्टऩयीवेऺकरे देहामको आधायभा भूल्माङ्कन गनङ्टम ऩनेछ् 

(क) ङ्झफदा स्वीकृत नगयाई वा ङ्झफदाको आवेदन नङ्छदई रगाताय तीस ङ्छदन बन्दा 
फढी अनङ्टऩङ्ञस्थत बएको कभमचायीराई अङ्झत उत्तभ स्तयको अङ्क नङ्छदई 
फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ङ्छदने,  

(ख) नङ्झसहत ऩाएको वा ग्रडे योक्का वा फढङ्टवा योक्काको सजाम ऩाएको 
कभमचायीराई सो सजाम ऩाएको वषमभा काभको सभग्र गङ्टणस्तय सम्फन्धी 
आधायभा अङ्झत उत्तभ स्तयको अङ्क नङ्छदई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ङ्छदने,  

(ग) कङ्ट नै कभमचायीरे आपूरे ङ्झरएको ऩेश्की यकभ काफङ्ट वाङ्जहयको ऩङ्चयङ्ञस्थङ्झत 
ऩयेको बनी कम्ऩनीफाट प्रभाङ्ञणत गयाएको अवस्थाभा फाहेक अरु 
अवस्थाभा म्माद ङ्झबत्र पछ्र्मौट नगयाएको बएभा काभको सभग्र गङ्टणस्तय 
सम्फन्धी आधायभा अङ्झत उत्तभ स्तयको अङ्क नङ्छदई फढीभा उत्तभ स्तयको 
अङ्क ङ्छदन,े  

(घ) प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृत फाहेकका ऩदभा काममयत कभमचायीरे गनङ्टम ऩने 
काभको रक्ष्मको ऩचास प्रङ्झतशत ऩूया गनम नसक्न े त्मस्तो कभमचायीको 
भूल्माङ्कनभा काभको सभग्र गङ्टणस्तय सम्फन्धी आधायभा अङ्झत उत्तभ स्तयको 
अङ्क नङ्छदई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ङ्छदने,  

तय त्मसयी तोकेको रक्ष्म सम्वङ्ञन्धत कभमचायीको कायणरे नबई अन्म कायणरे 
ऩूया हङ्टन नसकेभा अङ्क घटाईने छैन।  

(ङ) कङ्ट नै कभमचायीरे अनङ्टशासनहीन काभ गयेको प्रभाङ्ञणत बएभा काभको सभग्र 
गङ्टणस्तय सम्फन्धी आधायभा अङ्झत उत्तभ स्तयका अङ्क नङ्छदई फढीभा उत्तभ 
स्तयको अङ्क ङ्छदने,  

(च) म्मादङ्झबत्र कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ नबने य म्माद ङ्झबत्र कामम 
सम्ऩादन भूल्माङ्कन नगने कभमचायीराई काभको सभग्र गङ्टणस्तय सम्फन्धी 
आधायभा अङ्झत उत्तभ स्तयको अङ्क नङ्छदई फढीभा उत्तभ स्तयको अङ्क ङ्छदन।े  

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभका कायण ङ्जवद्यभान हङ्टॉदाहङ्टॉदै सो फभोङ्ञजभको अङ्क 
नघटाएको देङ्ञखएभा त्मस्ता भूल्माङ्कनकतामको कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कनभा ऩाएको कूर अङ्कभा एक 
अङ्क घटाईनेछ।  



30 
 

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ अङ्क घटाउनङ्ट ऩने बएभा सोको स्ऩष्ट कायण उल्रेख गनङ्टम 
ऩनेछ।  

49= सङ्टऩयीवेऺक, ऩङ्टनयावरोकनकताम य ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झत् (१) कभमचायीको कामम सम्ऩादन भूल्माॊकनको 
राङ्झग भूल्माङ्कन गङ्चयने कभमचायी बन्दा कम्तीभा एक तह भाङ्झथको अङ्झधकृत कभमचायी सङ्टऩयीवेऺक 
हङ्टनेछ। सङ्टऩयीवेऺकबन्दा एक तह भाङ्झथको अङ्झधकृत ऩङ्टनयावरोकनकताम यहनछे। 

 तय सहामक स्तय य तह ङ्जवहीन कभमचायीको सङ्टऩयीवेऺक सहामक स्तयकै कभमचायी हङ्टने 
छैन। 

(2) शाखा कामामरमभा काममयत कभमचायीको हकभा सम्फङ्ञन्धत शाखाको एक तह 
भाङ्झथको अङ्झधकृत सङ्टऩयीवेऺक य शाखा प्रभङ्टख ऩङ्टनयावरोकनकताम यहनछे। 

(3) शाखा कामामरमभा काममयत कभमचायीको काममसम्ऩादन सङ्टऩयीवेऺण गनम तोङ्जकएको 
सङ्टऩयीवेऺक य ऩङ्टनयावरोकनकताम नबएभा कम्ऩनीको भङ्टतम कामामरमको जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन 
ङ्जवबागफाट तोङ्जकएको अङ्झधकृत सङ्टऩयीवेऺक य ऩङ्टनयावरोकनकताम यहनेछ। 

(4) नामव काममकायी अङ्झधकृत तह ११ को सङ्टऩयीवेऺक प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृत य 
ऩङ्टनयावरोकनकताम सङ्झभङ्झतरे तोकेको सदस्म यहनेछ। कामामरमगत रुऩभा सङ्टऩङ्चयवेऺक य 
ऩङ्टनयावरोकनकताम सम्फन्धी व्मवस्था देहाम फभोङ्ञजभ हङ्टनछे्- 

क.प्रधान कामामरमको राङ्झग् 

क्र.स. ऩद य तह तह सङ्टयऩङ्चयवेऺक ऩङ्टनयावरोकनकताम 

१.  
नामफ प्रभङ्टख काममकायी 
अङ्झधकृत 

11 प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृत 
सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे तोकेको 
सञ्चारक सदस्म 

२.  भङ्टतम व्मवस्थाऩक 10 
सम्फङ्ञन्धत नामफ प्रभङ्टख प्रभङ्टख 
काममकायी अङ्झधकृत 

काममकायी अङ्झधकृत 

३.  व्मवस्थाऩक 9 
सम्फङ्ञन्धत भङ्टतम व्मवस्थाऩक 
सम्फङ्ञन्धत नामफ प्रभङ्टख 

काममकायी अङ्झधकृत 

४.  सह व्मवस्थाऩक 8 सम्फङ्ञन्धत व्मवस्थाऩक सम्फङ्ञन्धत भङ्टतम व्मवस्थाऩक 

५.  नामफ व्मवस्थाऩक 7 सम्फङ्ञन्धत सह व्मवस्थाऩक व्मवस्थाऩक 

६.  सहामक व्मवस्थाऩक 6 सम्फङ्ञन्धत नामफ व्मवस्थाऩक सह व्मवस्थाऩक  

७.  सहामक क य ख 4 य 5 
सम्फङ्ञन्धत सहामक 
व्मवस्थाऩक 

नामफ व्मवस्थाऩक 

८.  तहङ्जवङ्जहन 
स्तय 1 देङ्ञख 
5 

सम्फङ्ञन्धत जनशङ्ञि ङ्जवबागको 
सहामक व्मवस्थाऩक 

नामफ व्मवस्थाऩक 
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ख.शाखा, सम्ऩकम  कामामरमका प्रभङ्टखहरूका राङ्झग् 

क्र.स.  ऩद य तह  तह सङ्टऩङ्चयवेऺक  ऩङ्टनयावरोकनकताम  

१. १
 
। 

व्मवस्थाऩक ९ प्रधान कामामरमका जनशङ्ञि 
ङ्जवबाग हेने भङ्टतम 
व्मवस्थाऩक 

नामव प्रभङ्टख काममकायी 
अङ्झधकृत 

२. २
 
। 

सह व्मवस्थाऩक ८ प्रधान कामामरमका जनशङ्ञि 
ङ्जवबाग हेने व्मवस्थाऩक 

 भङ्टतम व्मवस्थाऩक 

३. ३
 
। 

नामव व्मवस्थाऩक ७ प्रधान कामामरमका जनशङ्ञि 
ङ्जवबाग हेने व्मवस्थाऩक 

 भङ्टतम व्मवस्थाऩक 

४. ४
 
। 

सहामक व्मवस्थाऩक ६ प्रधान कामामरमका जनशङ्ञि 
ङ्जवबाग हेने सह व्मवस्थाऩक 

 व्मवस्थाऩक 

५. ५
 
। 

सहामक स्तयका 
कामामरम प्रभङ्टखको 
हकभा 

 

प्रधान कामामरमका जनशङ्ञि 
ङ्जवबाग हेने नामव 
व्मवस्थाऩक 

सह व्मवस्थाऩक 

 

ग. शाखा सम्ऩकम  कामामरमभा काममयत कामामरम प्रभङ्टख फाहेक अन्म अङ्झधकृतको राङ्झग्  
क्र सॊ ऩद य तह तह सङ्टऩङ्चयवेऺक ऩङ्टनयावरोकनकताम 

1.  सह व्मवस्थाऩक ८ कामामरम प्रभङ्टख प्रधान कामामरम जनशङ्ञि 
ङ्जवबाग तह ८ हेने भङ्टतम 
व्मवस्थाऩक 

2.  नामव व्मवस्थाऩक ७ सह व्मवस्थाऩक कामामरम प्रभङ्टख 

3.  सहामक व्मवस्थाऩक ६ नामव व्मवस्थाऩक सह व्मवस्थाऩक 

 

घ . शाखा कामामरमका अन्म कभमचायीको राङ्झग् 
क्र.सॊ. ऩद य तह तह सङ्टऩङ्चयवेऺक ऩङ्टनयावरोकनकताम 

१.  

सहामक तह ४ य फङ्चयष्ठ 
सहामक तह ५ (साङ्जवक 
सहामक क तह ५ य 
सहामक ख तह ४ ) 

४ य 
५ 

कामामरम प्रभङ्टख बन्दा 
भङ्टङ्झन अन्म अङ्झधकृत बएभा 
- अङ्झधकृत य सो  
नबएभा कामामरम प्रभङ्टख 

कामामरम प्रभङ्टख भङ्टङ्झन अन्म 
अङ्झधकृत बएभा कामामरम 
प्रभङ्टख नबएभा जनशङ्ञि 
ङ्जवबाग हेने व्मवस्थाऩक 

२.  तह ङ्जवङ्जहन स्तय कामामरम प्रभङ्टख बन्दा कामामरम प्रभङ्टख भङ्टङ्झन अन्म 
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१ 
देङ्ञख 
५ 

भङ्टङ्झन अन्म अङ्झधकृत बएभा 
- अङ्झधकृत य सो नबएभा 
कामामरम प्रभङ्टख 

अङ्झधकृत बएभा कामामरम 
प्रभङ्टख नबएभा जनशङ्ञि 
ङ्जवबाग हेने व्मवस्थाऩक 

 

(5) कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माॊकनको राङ्झग देहामको ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झत यहनेछ् 

अ. कम्ऩनी य भातहत शाखाभा काममयत कभमचायीको हकभा 

(क) प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृत     -अध्मऺ 

(ख) नामव प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृत    -सदस्म  

 (ग) जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन ङ्जवबाग हेने भङ्टतम व्मवस्थाऩक -सदस्म 

  तय नामव प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृत नबएभा जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन 
ङ्जवबाग हेने भङ्टतम व्मवस्थाऩक, भङ्टतम व्मवस्थाऩक नबएभा जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन 
ङ्जवबाग हेने व्मवस्थाऩक यहनछेन।् 

 आ. ङ्जवबागीम प्रभङ्टखको हकभा 

(क) सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे तोकेको सञ्चारक सदस्म   -अध्मऺ 

 (ख) प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृत     -सदस्म 

 (ग) नामव प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृत     -सदस्म  

 इ. नामव प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतको हकभा 

 (क) सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे तोकेको सञ्चारक   -अध्मऺ 

 (ख) सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे तोकेको सञ्चारक   -सदस्म 

 (ग) प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृत     -सदस्म  

ई. प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतको हकभा काममसम्ऩादन सम्झौताभा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ 
वा त्मस्तो ढाॉचा नतोङ्जकएकोभा सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे ङ्झनधामयण गये फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 

50= जेष्ठता वाऩतको अङ्क गणना् (१) जेष्ठता वाऩत अङ्क गणना गदाम हार फहार यहेको ऩदभा स्थामी 
सेवा गयेको प्रत्मेक वषमको राङ्झग तीन अङ्कका दयरे जेष्ठता वाऩत फढीभा तीस अङ्क प्रदान गङ्चयनेछ।  

(2) जेष्ठता वाऩत अङ्क गणना गदाम एक वषम बन्दा फढी भङ्जहना वा ङ्छदनको राङ्झग 
दाभासाहीको ङ्जहसावरे अङ्क ङ्छदइनेछ।  

(3) असाधायण ङ्झफदाभा फसेको य गमरकङ्जट्ट बएको अवङ्झधका राङ्झग जेष्ठता वाऩतको अङ्क 
गणना गङ्चयने छैन। 
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51= शैङ्ञऺक मोग्मता् (१) कभमचायीराई शैङ्ञऺक मोग्मताको अङ्क ङ्छदॉदा कम्ऩनीको सेवाको कङ्ट नै ऩदभा 
प्रवेश गनम आवश्मक न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता य न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मताबन्दा भाङ्झथको सेवा, सभूह 
वा उऩ सभूहसॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमको एक अङ्झतङ्चयि शैङ्ञऺक उऩाङ्झध फाऩत ऩन्र अङ्कभा नफढ्न ेगयी 
देहामफभोङ्ञजभ अङ्क ङ्छदइनछे्-  

(क) सेवा प्रवेशका राङ्झग तोङ्जकएको न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता फाऩत फाह्र अङ्क, 

(ख) सेवा प्रवेशका राङ्झग तोङ्जकएको न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मताबन्दा भाङ्झथको सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमको 
कङ्ट नै एक अङ्झतङ्चयि शैङ्ञऺक उऩाङ्झधफाऩत तीन अङ्क। 

(२) कभमचायीराई शैङ्ञऺक मोग्मता वाऩत अङ्क ङ्छदॊदा सेवाभा प्रवेश गनम आवश्मक न्मूनतभ 
शैङ्ञऺक मोग्मता बन्दा एक तह भाङ्झथको सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमको शैङ्ञऺक मोग्मता भात्र यहेछ बने सेवा 
प्रवेशको राङ्झग आवश्मक ऩने न्मूनतभ मोग्मता य सो बन्दा एक तह भाङ्झथको शैङ्ञऺक मोग्मता वा 
उऩाङ्झध वाऩत दङ्टवै अङ्क प्रदान गङ्चयनेछ। 

52= शैङ्ञऺक मोग्मता य ताङ्झरभको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ ऩेश गनङ्टम ऩने: कम्ऩनीको सेवाभा प्रवेश गयेऩङ्झछ कङ्ट नै 
कभमचायीरे कम्ऩनीफाट भनोनमन बइ ङ्जवदेशी ङ्जवश्वङ्जवद्यारम वा भान्मता प्राद्ऱ ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट 
हाङ्झसर गयेको शैङ्ञऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्र फाहेक अन्म प्रकायफाट हाङ्झसर गयेको ङ्जवदेशी 
ङ्जवश्वङ्जवद्यारमको शैङ्ञऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्र प्राप् त गयेको ङ्झभङ्झतरे तीन भङ्जहना ङ्झबत्र भानव सॊशाधन 
भहाशाखाभा ऩेश गनङ्टमऩनेछ। त्मस्तो प्रभाणऩत्र ऩेश गदाम देहामका कागजातहरु ऩेश गनङ्टम अङ्झनवामम 
हङ्टनेछ्- 

(क) रब्धाङ्कऩत्र, 

(ख) प्रभाणऩत्र, 

(ग) अवङ्झध खङ्टल्न ेङ्झफदा ङ्झरएको प्रभाण, 

(घ) स्थानान्तयण प्रभाणऩत्र, 

(ङ) सभकऺता ङ्झनधामयण गयेको प्रभाणऩत्र, 

(च) ङ्झभङ्झत य सभम खङ्टरेको ऩयीऺा काममक्रभ, 

(छ) ऩयीऺा शङ्टल्क फङ्टझाएको यङ्झसद वा प्रभाण य प्रवेशऩत्र वा  
(ज) तत्सम्फन्धी अन्म कङ्ट नै प्रभाण।  

 

53= शैङ्ञऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्रको प्रभाङ्ञणकयण गनङ्टम ऩने: (१) कम्ऩनीभा स्थामी ङ्झनमङ्टङ्ञि बई सेवा प्रवेश 
गने कभमचायीरे आपू ङ्झनमङ्टि बएको ङ्झभङ्झतरे ऩैङ्झतस ङ्छदनङ्झबत्र आपूरे प्राद्ऱ गयेको शैङ्ञऺक मोग्मताको 
रव्धाङ्क ऩत्र य प्रभाणऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ सम्वङ्ञन्धत कभमचायी आपैरे प्रभाङ्ञणत गयी कम्ऩनीको 
कामामरमभा ऩेश गनङ्टमऩनेछ।  

(2) कभमचायीरे फढङ्टवाको राङ्झग थऩ शैङ्ञऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्र कम्ऩनीभा ऩेश गनङ्टमऩने 
बएभा सभकऺता ङ्झनधामयण गनङ्टमऩने प्रभाणऩत्रको हकभा सो सभेत गयी ऩेश गनङ्टमऩनेछ।   

54= बौगोङ्झरक ऺेत्रभा काभ गयेको अनङ्टबव् (१) कभमचायीराई ङ्जवङ्झबङ्ङ बौगोङ्झरक ऺेत्रभा काभ गयेको 
अनङ्टबवको अङ्क प्रदान गदाम देशको ङ्जवङ्झबङ्ङ बौगोङ्झरक ऺेत्रराई क्रभश् “क”, “ख” य “ग” गयी तीन 
वगमभा ङ्जवबाजन गयी तीभध्मे एक वा एकबन्दा फढी वगमभा काभ गयेको अनङ्टबव फाऩत फाह्र अङ्कभा 
नफढ्न ेगयी देहामफभोङ्ञजभ अङ्क ङ्छदइनछे : 
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(क) “क” वगमभा काभ गयेको प्रत्मेक वषमका राङ्झग दङ्टइम अङ्कका, 

(ख)  “ख” वगमभा काभ गयेको प्रत्मेक वषमका राङ्झग एक दशभरव ऩाॉच अङ्क, 

(ग) “ग” वगमभा काभ गयेको प्रत्मेक वषमका राङ्झग एक दशभरव दङ्टईऩाॉच अङ्क। 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) को प्रमोजनको राङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ बौगोङ्झरक ऺेत्रको ङ्जववयण अनङ्टसूची-
१४ फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 

(3) कङ्ट नै एक बौगोङ्झरक ऺेत्रभा कम्तीभा दङ्टई सम तेत्तीस ङ्छदन रुजङ्ट हाङ्ञजय नबइ सो 
बौगोङ्झरक ऺेत्रको अङ्क ङ्छदइने छैन। दङ्टई सम तेत्तीस ङ्छदनबन्दा फढी अवङ्झधका राङ्झग दाभासाहीका 
दयरे सोही बौगोङ्झरक ऺेत्रको य सोबन्दा कभ अवङ्झधका राङ्झग जङ्टनसङ्टकै बौगोङ्झरक ऺेत्रभा काभ 
गयेको बए ऩङ्झन "ग" वगम सयहको अङ्क ङ्छदइनछे। बौगोङ्झरक ऺेत्रभा काभ गये फाऩत ङ्छदईने अङ्क जङ्टन 
ऩदभा फढङ्टवा हङ्टने हो, सो ऩदबन्दा एक तह भङ्टङ्झनको ऩदभा प्राद्ऱ गयेको बए भात्र गणना गङ्चयनेछ।  

स्ऩष्टीकयण् मस मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा “रुजू हाङ्ञजय” बङ्ङारे हाङ्ञजय बएको ङ्छदन तथा सावमजङ्झनक ङ्झफदा, 
ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदा, प्रसूङ्झत ङ्झफदा, बैऩयी आउने तथा ऩवम ङ्झफदा य काममऺ ेत्र ङ्झबत्रको काज अवङ्झध सॊझनङ्ट ऩछम 
य सो फाहेकका ङ्झफदा, काज तथा ताङ्झरभ अवङ्झधराई रुज ूहाङ्ञजय भाङ्झनन ेछैन। 

(4) अध्ममन ङ्झफदा तथा वैदेङ्ञशक ताङ्झरभभा काजभा जाने कम्ऩनीको कभमचायीराई “ग” 
वगमको राङ्झग तोङ्जकएको अङ्कको आधा अङ्क ङ्छदइनेछ। 

(5) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएताऩङ्झन मो ङ्जवङ्झनमभ प्रायम्ब हङ्टॉदाको 
फखत कङ्ट नै कभमचायीरे बौगोङ्झरक ऺेत्र फाऩत प्राप् त गङ्चय सकेको अङ्क घ्ने छैन। 

55= ताङ्झरभ् (१) सेवाकारीन ताङ्झरभफाऩत प्रथभ शे्रणीका राङ्झग तीन अङ्क, ङ्छद्रतीम शे्रणीका राङ्झग दङ्टई अङ्क 
य  ततृीम शे्रणीका राङ्झग एक अङ्क प्रदान गङ्चयनेछ। शे्रणी नखङ्टरेको प्रभाणऩत्रराइम ङ्छद्रतीम शे्रणी सयह 
अङ्क प्रदान गङ्चयनेछ।  

(2) ताङ्झरभको अङ्क ङ्छदॉदा कम्तीभा तीस काममङ्छदन वा सोबन्दा फढी अवङ्झधको सेवा सॉग 
सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमको सेवाकारीन ताङ्झरभ फाऩत अङ्क ङ्छदइनछे। ताङ्झरभको अङ्क गणना गदाम जङ्टन तहभा 
यहॉदा ताङ्झरभका राङ्झग भनोनमन बएको हो, सो अङ्क सोही तहका राङ्झग भात्र गणना गङ्चयनेछ। 

(3) कभमचायीरे शैङ्ञऺक मोग्मता य सेवाकारीन ताङ्झरभ फाऩत प्रभाणऩत्रको प्रभाङ्ञणत 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ ऩेश गनङ्टमऩनेछ। सो ऩेश नगयेभा त्मसफाऩत अङ्क ङ्छदइने छैन। 

(4) हार फहार यहेको ऩदभा ङ्झरएको कङ्ट नै एक सेवा काङ्झरन ताङ्झरभवाऩत भात्र अङ्क 
ङ्छदईनेछ। 

56= काममऺ भताको आधायभा फढङ्टवा : (१) कभमचायीको काममऺ भताको भूल्माङ्कन ङ्जवङ्झनमभ ४६ भा उल्रेख 
बएफभोङ्ञजभ सफैबन्दा फढी अङ्क प्राद्ऱ गने कभमचायीराई सफैबन्दा ऩङ्जहरे फढङ्टवा गङ्चयनछे। 

(2) तय उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन काममऺ भताको भूल्माङ्कन 
गदाम सभान अङ्क प्राद्ऱ गने कभमचायीको हकभा जेष्ठता ङ्झनधामयण गदाम देहामका आधायभा गङ्चयनेछ् 
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(क) हार फहार यहेको तहको ऩदभा ङ्झनमङ्टङ्ञि वा हाङ्ञजयी बएको ङ्झभङ्झत वा फढङ्टवा 
ङ्झनणमम ङ्झभङ्झतको आधायभा, 

(ख) खण्ड (क)फभोङ्ञजभ जेष्ठता नछङ्ट ङ्जट्टएभा सोबन्दा एक तहभङ्टङ्झनको ऩदभा 
ङ्झनमङ्टङ्ञि वा फढङ्टवा ङ्झनणमम बएको ङ्झभङ्झतका आधायभा, 

(ग) खण्ड (क) य (ख) भा उङ्ञल्रङ्ञखत कङ्ट नै ऩङ्झन आधायफाट जेष्ठता नछङ्ट ङ्जट्टएभा 
एक तह भङ्टनीको ऩदको राङ्झग ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको ङ्झसपाङ्चयसको 
मोग्मताक्रभका आधायभा, 

(घ) खण्ड (क), (ख) य (ग) भा उङ्ञल्रङ्ञखत कङ्ट नै ऩङ्झन आधायफाट जेष्ठता 
नछङ्ट ङ्जट्टएभा उभेयको जेष्ठताको आधायभा। 

 

57= सूचना प्रकाङ्ञशत गनङ्टम ऩने् (१) मस ङ्जवङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभको फढङ्टवाको आधायभध्मे काममसम्ऩादन 
भूल्माङ्कन फाहेक अन्म आधाय फाऩत ऩाएको अङ्क फढङ्टवाको राङ्झग सम्बाव्म उम्भेदवायको 
जानकायीको राङ्झग फढङ्टवाको आवेदन पायभ बने अवङ्झध सङ्जकएको ऩन्र ङ्छदन ङ्झबत्र सूचना प्रकाङ्ञशत 
गनङ्टम ऩनेछ।  

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ उम्भेदवायरे ऩाएको अङ्कभा ङ्ञचत्त नफङ्टझेभा सूचना 
प्रकाङ्ञशत बएको ङ्झभङ्झतरे सात ङ्छदनङ्झबत्र आपूराई ङ्ञचत्त नफङ्टझेको कङ्ट याको प्रभाण सङ्जहत जनशङ्ञि 
व्मवस्थाऩन ङ्जवबागभा ङ्झनवेदन ऩेश गनङ्टम ऩनेछ।  

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभको ङ्झनवेदन प्राद्ऱ बएको सात ङ्छदन ङ्झबत्र ङ्झनणममको जानकायी 
सम्फङ्ञन्धत कभमचायीराई ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

58= फढङ्टवाको सूचना य दयखास्त: (१) कम्ऩनीको ङ्चयि ऩदभा काममऺ भताको भूल्माङ्कन, जेष्ठता य 
काममऺ भता भूल्माङ्कन आधायभा फढङ्टवा गदाम ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे प्रङ्झतशत ङ्झनधामयण गयी छङ्टट्याएको ऩदभा 
फढङ्टवा गनम याङ्जष्डम दैङ्झनक ऩङ्झत्रकाभा तीस ङ्छदनको म्माद ङ्छदई सूचना प्रकाशन गनङ्टम ऩनेछ। मसयी 
प्रकाङ्ञशत सूचना कम्ऩनीको वेफसाइट य सूचनाऩाटीभा सभेत टाॉस गनङ्टम ऩनेछ। 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ प्रकाशन गङ्चयने सूचनाभा फढङ्टवा गनङ्टमऩने ऩदका नाभ, तह, 

ऩद सङ्खतमा, सेवा, सभूह आवश्मक न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता, सेवा अवङ्झध, दयखास्त ङ्छदने अङ्ञन्तभ ङ्झभङ्झत 
जस्ता ङ्जववयण स्ऩष्ट रूऩभा खङ्टराउनङ्ट ऩनेछ। 

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ प्रकाङ्ञशत सूचनाको म्मादङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत उम्भेदवायरे 
ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे फढङ्टवाका सूचनाभा उल्रेख बए फभोङ्ञजभको कम्ऩनीभा फढङ्टवाका राङ्झग दयखास्त 
पायाभ बयी आवश्मक प्रभाणऩत्र एवॊ शैङ्ञऺक मोग्मताका प्रभाणऩत्रहरूका प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ साथ याखी फढङ्टवा 
पायाभ ऩेश गनङ्टम ऩनेछ।  

(4) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभ तोङ्जकएको सभमावङ्झध ङ्झबत्र फढङ्टवा पायाभ नबयेको 
कभमचायीराई फढङ्टवा प्रङ्जक्रमाभा साभेर गयाइने छैन य ङ्झनजरे फढङ्टवाका ङ्झनणममङ्जवरुद्ध उजङ्टय गनम ऩाउन े
छैन। 

(5) कभमचायीको फढङ्टवाको पायाभ अनङ्टसूची-१५ फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ।  
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59= फढङ्टवाको प्रङ्जक्रमा नयोङ्जकन े: (१) कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीराई ङ्जवबागीम कायफाहीका राङ्झग प्रङ्जक्रमा शङ्टरु 
बएको कायणरे फढङ्टवाका प्रङ्जक्रमाभा सॊरग्न हङ्टनफाट योङ्जकने छैन।  

(2) फढङ्टवाका ङ्झसपाङ्चयसभा ऩयेका कभमचायीको ङ्झसपाङ्चयसऩङ्झछ ङ्जवबागीम कायफाहीका राङ्झग 
प्रङ्जक्रमा शङ्टरु बएको यहेछ बने ङ्जवबागीम कायफाहीको अङ्ञन्तभ टङ्टङ्गो रागेऩङ्झछ य ङ्जवबागीम कायफाहीभा 
तरफ वृङ्जद्ध (ग्रडे) योक्काको सजाम ऩाएको वा फढङ्टवा योक्काको सजाम ऩाएकोभा सो सजाम ब ङ्टिान 
बएऩङ्झछ य नङ्झसहत ऩाएको अवस्थाभा नङ्झसहत ऩाएको ङ्झभङ्झतरे एक वषमऩङ्झछ रागू हङ्टने गयी फढङ्टवा 
बएको ऩदभा ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्छदइनछे। सचेत गयाइएको अवस्थाभा फढङ्टवा ङ्झनमङ्टङ्ञि योङ्जकने छैन। 

60= फढङ्टवा ङ्झनमङ्टङ्ञिको योक्का तथा पङ्ट कङ्ट वा : कङ्ट नै कभमचायीको फढङ्टवाका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस बइसकेऩङ्झछ फढङ्टवा 
ङ्झनमङ्टङ्ञि नऩाउन्जेर ङ्झनरम्फन वा फढङ्टवा योक्का वा तरफ वृङ्जद्ध योक्का बएभा उङ्ञल्रङ्ञखत अवङ्झधबय 
ङ्झनजको फढङ्टवा ङ्झनमङ्टङ्ञि योक्का गङ्चयनेछ य ङ्झनरम्फनफाट ङ्झनजरे सपाइ ऩाएभा वा योक्का अवङ्झध सभाद्ऱ 
बएऩङ्झछ ङ्झनज ङ्झनरम्फन वा योक्का नबए सयह भानी ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्छदई जेष्ठता कामभ गङ्चयनेछ। 

 

61= फढङ्टवाको मोग्मताक्रभ नाभावरी प्रकाशन : (१) फढङ्टवाका राङ्झग सम्बाव्म उम्भेदवायको 
काममऺ भताका सफै आधायको भूल्माङ्कन बएऩङ्झछ फढङ्टवा ङ्झसपाङ्चयस हङ्टने उम्भेदवायको मोग्मताक्रभ सूची 
य अङ्ञन्तभ उम्भेदवायरे प्राद्ऱ गयेको अङ्क सभेत उल्रेख गयी सम्फङ्ञन्धत सफैको जानकायीका राङ्झग 
नाभावरी याङ्जष्डम दैङ्झनक ऩङ्झत्रका य कम्ऩनीको सूचनाऩाटी एवॊ वेफसाइटभा प्रकाशन गङ्चयनेछ  

 (२) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ फढङ्टवा ङ्झसपाङ्चयस नाभावरी प्रकाङ्ञशत बएऩङ्झछ फढङ्टवाका 
राङ्झग आवेदन ङ्छदने कङ्ट नै उम्भेदवायरे आपूरे ऩाएको अङ्कको जानकायी भाग गयेभा ङ्झनजको कामम 
सम्ऩादन भूल्माङ्कन फाऩतको अङ्क फाहेक अन्म आधाय फाऩतको अङ्कको जानकायी ङ्छदनङ्टऩनेछ। 

62= फढङ्टवा उजङ्टयी उऩय ङ्झनणमम सम्फन्धी काममङ्जवङ्झध : (१) ङ्जवङ्झनमभ ६१ फभोङ्ञजभ ङ्झसपाङ्चयस बएको फढङ्टवा 
नाभावरीको सूचीभा नाभ सभावेश नहङ्टने कभमचायीरे सो फढङ्टवा ङ्झसपाङ्चयसभा ङ्ञचत्त नफङ्टझी उजङ्टयी ङ्छदन 
चाहेभा फढङ्टवा नाभावरी प्रकाङ्ञशत बएको ङ्झभङ्झतरे ३५ (ऩैंतीस) ङ्छदनङ्झबत्र फढङ्टवा ऩाउनङ्टऩने स्ऩष्ट 
आधायहरु खोरी सङ्झभङ्झत सभऺ उजङ्टयी ङ्छदन सक्नेछ। मसयी ऩयेको उजङ्टयी सङ्झभङ्झतरे तीस ङ्छदनङ्झबत्र 
टङ्टङ्गो रगाउनङ्टऩनेछ। 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ऩनम आएका उजङ्टयी टङ्टङ्गो रागेऩङ्झछ ऩङ्जहरे प्रकाङ्ञशत फढङ्टवा 
नाभावरीभा सॊशोधन गनङ्टमऩने बएभा उजङ्टयी सङ्टङे्ङ अङ्झधकायीरे सोको सूचना ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतराई 
ङ्छदनङ्टऩनेछ। मस अनङ्टसाय सूचना प्राप् त बएको ङ्झभङ्झतरे फढीभा सात ङ्छदनङ्झबत्र ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतरे सोही 
अनङ्टसायको सॊशोङ्झधत नाभावरी प्रकाङ्ञशत गनङ्टमऩनेछ। 

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ऩनम आएका उजङ्टयी झङ्टट्टा ठहङ्चयएभा उजङ्टयीऩङ्झछ हङ्टने 
फढङ्टवाभा त्मस्तो उजङ्टयीकतामको ऩङ्जहरो ऩटकको उजङ्टयी बए एक अङ्क य दोस्रो ऩटकको उजङ्टयी बए 
दङ्टई अङ्क काङ्जटनेछ य सोको जानकायी उजङ्टयवाराराई ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

(4) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ उजङ्टयी छानङ्झफन गदाम जानाजानी त्र ङ्टङ्जटऩूणम भूल्माङ्कन गयेको 
देङ्ञखएभा सङ्झभङ्झतरे भूल्माङ्कनकतामराई चेतावनी ङ्छदन सक्नछे। 

(5) फढङ्टवाका उजङ्टयीसम्फन्धी अन्म व्मवस्था सङ्झभङ्झतरे ङ्झनधामयण गयेफभोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 
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63= फढङ्टवा ङ्झनमङ्टङ्ञि य जेष्ठता : (१) ङ्जवङ्झनमभ ६२ फभोङ्ञजभ ऩयेको उजङ्टयीभा कायवाही बई सॊशोङ्झधत 
नाभावरी प्रकाङ्ञशत गनङ्टम ऩयेभा सो सॊशोङ्झधत नाभावरी प्रकाङ्ञशत बएको ङ्झभङ्झत य सॊशोधन गनङ्टम नऩने 
बएभा ऩङ्जहरो ऩटक नाभावरी प्रकाङ्ञशत बएको ङ्झभङ्झतरे ३६औॊ ङ्छदनफाट रागू हङ्टन ेगयी फढङ्टवा ङ्झभङ्झत 
कामभ हङ्टने गयी ङ्झनमङ्टङ्ञि ऩत्र ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

(2) कङ्ट नै कभमचायी फढङ्टवाका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस बइसकेऩङ्झछ फढङ्टवा ङ्झनमङ्टङ्ञि ऩाउनङ्टबन्दा 
अगावै ङ्झनरम्फन बएभा वा फढङ्टवा योक्का वा तरफ वृङ्जद्ध योक्का बएभा त्मस्तो अवङ्झधबय ङ्झनजको फढङ्टवा 
ङ्झनमङ्टङ्ञि योक्का गङ्चयनेछ य ङ्झनरम्फन पङ्ट कङ्ट वा बएऩङ्झछ वा फढङ्टवा वा तरफवृङ्जद्ध पङ्ट कङ्ट वा बएऩङ्झछ ङ्झनमङ्टङ्ञि 
ङ्छदई जेष्ठता कामभ गङ्चयनेछ। 

(3) कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीराई फढङ्टवा ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्छदन े ङ्झनणमम बई ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्झरनङ्ट ऩने ङ्झभङ्झतरे 
ऩैङ्झतस ङ्छदन ङ्झबत्र फढङ्टवा ङ्झनमङ्टङ्ञि ऩत्र फङ्टङ्ञझङ्झरनङ्ट ऩनेछ।  

(4) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभ ङ्झनमङ्टङ्ञि ऩत्र फङ्टझ्न नआएभा ङ्झनमङ्टङ्ञि ऩत्र फङ्टझ् न आउने 
सम्फन्धी ऩैङ्झतस ङ्छदने सावमजङ्झनक सूचना प्रकाङ्ञशत गनङ्टमऩनेछ। 

(5) उऩङ्जवङ्झनमभ (४) फभोङ्ञजभ सूचना प्रकाङ्ञशत बएको म्माद ङ्झबत्र ऩङ्झन ङ्झनमङ्टङ्ञि ऩत्र 
फङ्टझ्न नआएभा सावमजङ्झनक सूचना प्रकाङ्ञशत गयी फढङ्टवा ङ्झनमङ्टङ्ञि यद्द गनम सङ्जकनेछ। 

 तय, मस उऩङ्जवङ्झनमभभा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन ङ्जवदा स्वीकृत गयाई फसेको 
कभमचायी वा कामामरमको काभको ङ्झसरङ्झसराभा काज, अध्ममन भ्रभण वा ताङ्झरभभा गएको 
कभमचायीको हकभा ङ्झनमङ्टङ्ञि यद्द गङ्चयने छैन। 

64= उभेय हद नराग्न:े कम्ऩनीको फहारवारा स्थामी कभमचायीराई ङ्चयि ऩदऩूङ्झतमका राङ्झग ङ्झरइने खङ्टरा 
तथा आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगता य फढङ्टवाका राङ्झग उम्भेदवाय हङ्टन उभेय हद राग्ने छैन। 

 

65= तह ङ्जवहीन कभमचायीको स्तयवङृ्जद्ध सम्फन्धी व्मवस्था: (१) मस ङ्जवङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभ कम्ऩनीभा 
काममयत तह ङ्जवहीन कभमचायीको देहाम फभोङ्ञजभ स्तयवङृ्जद्ध हङ्टनेछ: 

(क) प्रथभस्तय 

(ख) ङ्छद्रतीमस्तय 

(ग) ततृीमस्तय 

(घ) चतङ्टथमस्तय 

(ङ) ऩाॉचौँस्तय 

(2) तहङ्जवहीन ऩदभा शङ्टरु ङ्झनमङ्टङ्ञि हङ्टने कभमचायी प्रथभस्तय कामभ हङ्टनेछ।  

(3) ङ्जवबागीम सजाम नऩाएको तह ङ्जवङ्जहन कभमचायीको ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको ङ्झसपाङ्चयसभा 
प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतरे देहाम फभोङ्ञजभ स्तयवृङ्जद्ध गनेछ्  

(क) शङ्टरु ङ्झनमङ्टङ्ञिदेङ्ञख ऩाॉच वषमसम्भ सेवा अवङ्झध बएकोराई प्रथभस्तय। 

(ख) ऩाॉच वषम वा सो बन्दा फढी तय दश वषम बन्दा कभ सेवा अवङ्झध 
बएकोराई ङ्छद्रतीमस्तय। 
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(ग) दश वषम वा सो बन्दा फढी तय ऩन्र वषम बन्दा कभ सेवा अवङ्झध 
बएकोराई ततृीमस्तय। 

(घ) ऩन्र वषम वा सो बन्दा फढी तय फीस वषम बन्दा कभ सेवा अवङ्झध 
बएकोराई चतङ्टथमस्तय। 

(ङ) फीस वषम वा सो बन्दा फढी सेवा अवङ्झध बएकोराई ऩाॉचौस्तय। 

(4) स्तयवृङ्जद्धको राङ्झग सम्फङ्ञन्धत कभमचायीरे कम्ऩनीरे तोकेको म्मादङ्झबत्र ङ्झनवेदन ऩेश 
गनङ्टम ऩनेछ। 

(5) स्तयवृङ्जद्ध गदाम प्रत्मेक वषमको असाय य ऩङ्टस भसान्तराई आधाय भानी गङ्चयनछे। 

(6) स्तयवृङ्जद्ध बएका कभमचायीको जेष्ठता क्रभश् साउन एक गते य भाघ एक गतेदेङ्ञख 
कामभ गङ्चयनछे।  

(7) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) को स्तय फभोङ्ञजभको तरफभान सङ्झभङ्झतरे तोके फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ।  

(8) मो ङ्जवङ्झनमभ प्रायम्ब बए ऩङ्झछ कभमचायीको स्तयवृङ्जद्ध गदाम उऩङ्जवङ्झनमभ (३) 
फभोङ्ञजभको सेवा अवङ्झध ऩूया बएको ङ्झभङ्झतदेङ्ञख रागू हङ्टने गयी स्तयवृङ्जद्ध गङ्चयनछे।  

(9) काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनभा कङ्ञम्तभा उत्तभ अङ्क प्राद्ऱ गयेको हङ्टन ङ्टऩनेछ। 

(10) मस ङ्जवङ्झनमभभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन देहामको अवस्थाभा 
कभमचायीको स्तयवङृ्जद्ध गङ्चयने छैन: 

(क) कम्ऩनीको सम्ऩङ्ञत्तको ङ्जहनाङ्झभना गयेको वा कङ्ट नै पौजदायी अङ्झबमोगभा 
सॊरग्न बइ कायफाहीको प्रङ्जक्रमाभा यहेको, 

(ख) मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ फढङ्टवाका राङ्झग सम्बाव्म उम्भेदवाय हङ्टन नऩाउन े
अवङ्झधबय, 

(ग) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा उङ्ञल्रङ्ञखत आचयण तथा अनङ्टशासन उल्रङ्ख घन गयी 
कायफाही बएभा कायफाही बएको ङ्झभङ्झतरे एक वषमसम्भ, 

(घ) असाधायण ङ्झफदा य गमरकङ्जट्ट बएको बए सो अवङ्झध घटाई तोङ्जकएको सेवा 
अवङ्झध नऩङ्टग बएभा। 
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ऩङ्चयच्छेद–६ 

तरफ बत्ता, सञ्चम कोष तथा अन्म सङ्टङ्जवधा 

66= तरफ बत्ता: (१) कभमचायीरे ऩदभा फहारी गयेको ङ्झभङ्झतदेङ्ञख नेऩार सयकायरे तोकेको स्केरराई 
आधाय भाङ्झन सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे सभम सभमभा तोकेको स्केर फभोङ्ञजभको तरफ बत्ता ऩाउने छन।्  

(2) कभमचायीरे काभ गयी ऩकाएको प्रत्मेक भङ्जहनाको तरफ, बत्ता सोही भङ्जहनाको 
आङ्ञखयी काभ गने ङ्छदनभा बिूानी ङ्छदइनेछ।  

(3) गमर कङ्जट्ट बएको कभमचायीराई गमर बएको ङ्छदनको तरफ बत्ता ङ्छदइन ेछैन।  

(4) फढङ्टवा ङ्झनमङ्टङ्ञि ऩाउन े कभमचायीको तरफ तोक्दा ङ्झनजरे साङ्झफक ऩदभा खाइऩाई 
आएको तरफबन्दा फढङ्टवा बएको ऩदको तरफ स्केरको न्मूनतभ तरफ कभ हङ्टने बएभा ङ्झनजरे 
साङ्झफकऩदभा फहार यहॊदा ऩाएको तरफभा फढङ्टवा बएको ऩदको आवश्मक न्मूनतभ तरफ वृङ्जद्ध थऩ 
गयी तरफ स्केर कामभ गङ्चयनेछ।  

67= तरफ वङृ्जद्ध् (१) ङ्जवङ्झनमभ १30 फभोङ्ञजभ तरफ वृङ्जद्ध योक्का गयीएको वा ङ्जवङ्झनमभ १३7 वभोङ्ञजभ 
ङ्झनरम्फन गङ्चयएको अवस्थाभा फाहेक प्रत्मेक स्थामी कभमचायीरे एक वषमको सेवा अवङ्झध ऩूया गयेऩङ्झछ 
काममयत ऩदको अङ्ञन्तभ तरफभान नऩङ्टगङ्टञ्जरे सम्भ एक ङ्छदनको शङ्टरु तरफ फयाफयरे हङ्टने यकभ 
फयाफयको एक तरफभान वृङ्जद्ध ऩाउने छन।्  

(2) एक आङ्झथमक वषमभा छ भङ्जहना बन्दा फढी असाधायण ङ्झफदाभा फसेको कभमचायीको सो 
आङ्झथमक वषमभा तरफ वृङ्जद्ध हङ्टने छैन। 

(3) ङ्झनरम्फन बई सपाई ऩाएकोभा फाहेक ङ्झनरम्फन बएको अवङ्झधभा कभमचायीको तरफ 
वृङ्जद्ध ऩाउने छैन। 

68= ङ्झनरम्फन बएभा ऩाउन े तरफ: (१) कङ्ट नै कभमचायी कम्ऩनीको काभको सम्फन्धभा वा कम्ऩनीको 
तपम फाट बएको कायफाहीको परस्वरूऩ ङ्झनरम्फन बएभा सो ङ्झनरम्फनको अवङ्झधबय ङ्झनजरे खाइऩाई 
आएको भाङ्झसक तरफको आधा भात्र ऩाउनछे। तय रागेको आयोऩ प्रभाङ्ञणत नबइ ङ्झनजरे सपाइ 
ऩाएभा ङ्झनरम्फन यहेको अवङ्झधभा ऩाएको तरफबत्ताको यकभ कट्टा गयी फाॉकी यकभ (तरफ वङृ्जद्ध हङ्टन े
बएभा तरफ वृङ्जद्ध सभेत) ऩूयै ङ्छदइनेछ। कसङ्टयदाय ठहङ्चयएभा ङ्झनरम्फन बएको ङ्झभङ्झतदेङ्ञखको फाॉकी 
तरफ बत्ता ऩाउने छैन। 

(२) कङ्ट नै कभमचायी उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा उङ्ञल्रङ्ञखत कायणफाहेक अन्म कङ्ट नै कायणफाट 
ङ्झनरम्फन बएको यहेछ बने ङ्झनजरे त्मसयी ङ्झनरम्फन यहेको अवङ्झधको तरफ ऩाउने छैन। 

69= सञ्चम कोष तथा अवकाश कोष सम्फन्धी व्मवस्था् (१) कभमचायी य ङ्झनजको ऩङ्चयवायको बराईको 
ङ्झनङ्झभत्त सञ्चम कोष तथा अवकाश कोषको व्मवस्था गङ्चयन ेछ। 
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(6) असाधायण ङ्झफदाभा फसेका कभमचायीको सो अवङ्झधको कङ्ट नै यकभ कोषभा जम्भा 
गङ्चयन ेछैन । 

70= औषधोऩचाय सङ्टङ्जवधा् कम्ऩनीको कभमचायीराई देहाम फभोङ्ञजभको औषधोऩचाय सङ्टङ्जवधा ङ्छदइनेछ्  

(क) प्रत्मेक वषम अङ्झधकृत तहका कभमचायीराई दङ्टई भङ्जहना य अन्म तह य स्तयका 
कभमचायीहरूराई अढाई भङ्जहनाको शङ्टरु तरफ फयाफयको यकभ प्रदान गङ्चयनेछ ।  

(ख) कभमचायीराई तीन भङ्जहनाको खाईऩाई आएको तरफ फयाफयको यकभ दङ्टई दशभरव सात 
ऩाॉच प्रङ्झतशत व्माज दयभा एक वषमभा कट्टा हङ्टने गयी औषधोऩचाय ऩेश्की वाऩत प्रदान 
गङ्चयनेछ। 

(ग) कभमचायी य कभमचायीका ऩङ्चयवायराई उऩचाय खचम वाऩत स्वदेशभा उऩचाय गयाउॉदा रु.२ 
राखसम्भ ङ्झफर बयऩाईका आधायभा उऩरब्ध गयाईनेछ । २० वषम स्थामी सेवा ऩूया गयी 
सकेका कभमचायीहरूरे सेवा अवङ्झध बयभा मो सङ्टङ्जवधा उऩबोग नगयेभा रू.२ राख य उऩबोग 
गयेको अवस्थाभा पयक यकभ सेवाफाट अवकाश हङ्टॊदा उऩरव्ध गयाईनछे ।  
तय, 2082  श्रावण 1 गतेऩङ्झछ ङ्झनमङ्टि हङ्टने कभमचायीको हकभा मो व्मवस्था रागङ्ट हङ्टने 
छैन। 

(घ) कभमचायी स्वमभराई कडा योग राङ्झग स्वदेश तथा ङ्जवदेशभा उऩचाय गयाउनङ्ट ऩयेभा सेवा 
अवङ्झधभा फढीभा रू.ऩाॉच राख सम्भ सम्वङ्ञन्धत स्वास््म सॊस्थाको फीर बयऩाई य प्रभाङ्ञणत 
कागजातको आधायभा सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे आवश्मक उऩचाय खचम उऩरब्ध गयाउनछे । 

(2) कम्ऩनीको सेवाभा काममयत स्थामी कभमचायीको प्रत्मेक भङ्जहनाको तरफफाट 
अङ्झनवाममरूऩभा तरफको दश प्रङ्झतशतका दयरे सॊचमकोष यकभ कट्टागयी सोही फयाफयको यकभ 
कम्ऩनीको तपम फाट थऩ गयी प्रत्मेक भङ्जहना कभमचायीको नाभभा जम्भा हङ्टने गयी कभमचायी सञ्चम 
कोषभा दाङ्ञखरा गङ्चयनछे।  

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ जम्भा हङ्टने सॊचम कोष यकभको अङ्झतङ्चयि कम्ऩनीको 
स्थामी सेवाभा काममयत सहामक तह य तहङ्जवङ्जहन कभमचायीको हकभा खाईऩाई आएको वाङ्जषमक 
तरफको दश प्रङ्झतशत तथा अङ्झधकृत कभमचायीहरूको हकभा खाईऩाई आएको एक भङ्जहनाको तरफ 
फयाफय हङ्टन आउने यकभ एकभङ्टष्ट प्रत्मेक आङ्झथमक वषमको अन्त्मभा ङ्झनजको नाभभा जम्भा हङ्टन ेगयी 
नागङ्चयक रगानी कोष वा कभमचायी सञ्चम कोषभा दाङ्ञखरा गङ्चयनेछ।  

तय, 2082 श्रावण 1 गतेऩङ्झछ ङ्झनमङ्टि हङ्टन ेकभमचायीको हकभा मो व्मवस्था रागङ्ट हङ्टन े
छैन। 

(4) कम्ऩनी तपम फाट कभमचायीहरुको दीघमकाङ्झरन दाङ्जमत्व ङ्झनवृत्तबयण, उऩदान, घय 
ङ्झफदा तथा ङ्झफयाभी ङ्झफदा य औषधोऩचाय खचम वाऩतको बिूानी गनङ्टमऩने दाङ्जमत्व प्रत्मेक वषम मङ्जकन 
गयी सो फयाफयको यकभ नागङ्चयक रगानी कोष वा कभमचायी सञ्चम कोषभा जम्भा गङ्चयनेछ । 

(5) कभमचायी ङ्झनरङ्ञम्वत बएको अवङ्झधको उऩङ्जवङ्झनमभ (२), (३) य (४) फभोङ्ञजभको 
यकभ कोषभा जम्भा गङ्चयन ेछैन । तय रागेको अङ्झबमोग प्रभाङ्ञणत नबई सेवाभा ऩङ्टन फहार बएभा 
ङ्झनजरे ऩाउन े उऩङ्जवङ्झनमभ (२), (३) य (४) फभोङ्ञजभको जम्भा यकभ कट्टा गयी ङ्जवङ्झनमभानङ्टसाय 
सम्वङ्ञन्धत कोषभा दाङ्ञखरा गङ्चयनेछ ।  
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स्ऩष्टीकयण् मस ङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनको राङ्झग ‘कडा योग’ बङ्ङारे भगृौरा, भङ्टटङ्ट य क्मान्सय 
सम्फन्धी योगहरु य नेऩार सयकाय स्वास््म भन्त्रारमरे कडा योग बनी तोके फभोङ्ञजभका 
अन्म योगराई जनाउनेछ ।  

71= ऩेश्की तथा साऩटीका काममक्रभ सञ्चारन गनम सङ्जकने्   कम्ऩनीका कभमचायीराई अथम भन्त्रारमको 
सहभङ्झतभा सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे फनाएको काममङ्जवङ्झध फभोङ्ञजभ ऩेश्की तथा साऩटी काममक्रभ सञ्चारन 
गनम सङ्जकनेछ। 

  

72= कभमचायी कल्माणकायी कोषको व्मवस्था् कम्ऩनीरे आजमन गयेको भङ्टनापा भध्मेफाट कभमचायी फोनस 
वाऩत छङ्टट्याइएको यकभफाट कभमचायीराई नगद फोनस ङ्जवतयण गयी फाॉकी यहेको यकभफाट 
कभमचायी ङ्जहतको राङ्झग सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे तोकेको व्मवस्थाफभोङ्ञजभ कभमचायी कल्माणकायी कोषको 
व्मवस्था गनम सक्नेछ।  

 

73= चाडऩवम खचम : आफ्नो धभम,  सॊस्कृङ्झत, ऩयम्ऩया अनङ्टसाय भनाइन ेचाडऩवम शङ्टरु हङ्टन ङ्टबन्दा ऩन्र ङ्छदनअगावै 
कभमचायीरे खाइऩाई आएको एक भङ्जहनाको तरफ फयाफयको यकभ प्रत्मेक वषम चाडऩवम खचम फाऩत 
ऩाउनेछ।  

 

74= दैङ्झनक तथा भ्रभण बत्ता् कभमचायीराई स्वदेश वा ङ्जवदेशभा काजभा खटाउॉदा नेऩार सयकायको भ्रभण 
खचम ङ्झनमभावरीअनङ्टसाय सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे ङ्झनधामयण गयेफभोङ्ञजभ दैङ्झनक तथा भ्रभण बत्ता उऩरब्ध 
गयाइनेछ। 

  

75= सञ्चाय सङ्टङ्जवधा् सञ् चारक सङ्झभङ्झतरे अङ्झधकृत तहका कभमचायीराई रूऩयामा एक हजाय य अन्म  तहका 
कभमचायीराई रुऩयामा सात समभा नफढ्न ेगयी सञ्चाय सङ्टङ्जवधा प्रदान गनम सक्नछे। 

 

76= फीभा सङ्टङ्जवधा् (१) कम्ऩनीका कभमचायीहरूरे देहामका फीभा तथा अन्म सङ्टङ्जवधाहरु ऩाउनेछन:्  

(क) दङ्टघमटना फीभा् कम्ऩनीका कभमचायीको रूऩयामा सात राख फयाफयको दङ्टघमटना 
फीभा गङ्चयनेछ । 

(ख) साभूङ्जहक सावङ्झधक जीवन फीभा् (1)कम्ऩनीका स्थामी कभमचायीको सात 
वषमको शङ्टरु तरफरे हङ्टन आउने फीभाङ्क यकभ फयाफयको साभूङ्जहक 
सावङ्झधक जीवन फीभा गङ्चयनछे ।  

तय, 2082 श्रावण 1 गतेऩङ्झछ ङ्झनमङ्टि हङ्टने कभमचायीको हकभा साभङ्टङ्जहक सावङ्झधक जीवन 
फीभाभा राग्न े फीभा शङ्टल्कको ऩचास प्रङ्झतशतरे हङ्टन आउने यकभ सम्फङ्ञन्धत कभमचायीरे व्महोनङ्टम 
ऩनेछ। 

(2) कम्ऩनीका कभमचायीको सावङ्झधक जीवन फीभा गयाएकोभा जङ्टनसङ्टकै तवयफाट फीभा 
अवङ्झध सभाद्ऱ हङ्टन ङ्ट अगावै कङ्ट नै कभमचायीराई कम्ऩनीरे सेवाफाट अवकाश बएभा त्मस्ता कभमचायीको 
फाॉकी अवङ्झधको फीभा शङ्टल्क कम्ऩनीरे व्महोनेछैन । 

(3) कभमचायीरे ऩेश गयेको प्रभाणऩत्र अङ्झधकाय प्राद्ऱ ङ्झनकामफाट छानङ्झफनका क्रभभा 
यहेका वा कङ्ट नै ङ्जवबागीम कायवाहीको प्रङ्जक्रमा चङ्झरयहेका कभमचायीरे याजीनाभा ङ्छदएभा वा कङ्ट नै 



42 
 

कायणरे कम्ऩनीको सेवाफाट अवकाश ऩाएभा त्मस्ता कभमचायीराई रागेको अङ्झबमोगफाट सपाइ 
नऩाएसम्भ फीभा फाऩतको यकभ उऩरब्ध गयाइने छैन।  

77= कभमचायी सङ्टङ्जवधा सम्फन्धी व्मवस्था् कम्ऩनीका कभमचायीहरूराई देहामका सङ्टङ्जवधाहरु प्रदान गङ्चयनछे् 
(क) ऩोशाक बत्ता् कम्ऩनीरे तोकेको ऩोशाक रगाउने व्मवस्था फभोङ्ञजभ कभमचायीहरुराई 

वाङ्जषमक रू. दश हजाय ऩोशाक बत्ता प्रदान गङ्चयनेछ।  

(ख) खाजा खचम्  कम्ऩनीका कभमचायीहरूराई सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे तोकेको व्मवस्था फभोङ्ञजभ 
कामामरमभा हाङ्ञजय बएको ङ्छदनको दैङ्झनक रुऩयामा ऩचहत्तयका दयरे खाजा खचम प्रदान 
गङ्चयनेछ। 

(ग) ङ्जवशषे बत्ता, उत्ऩादकत्व बत्ता, फाह्य कामामरम बत्ता  तथा व्मवसाम उत्प्रयेणा बत्ता् कम्ऩनीका 
कभमचायीहरूराई अनङ्टसूची-१६ भा तोङ्जकए फभोङ्ञजभको उत्ऩादकत्व, व्मवसाम उत्प्रयेणा , 
फाह्य कामामरम बत्ता य ङ्झफशषे बत्ता भाङ्झसक रुऩभा प्रदान गङ्चयनेछ ।  

(घ) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा व्मवस्था बएकोभा फाहेक कम्ऩनीराई आङ्झथमक व्ममबाय ऩने ङ्जवषमभा 
सञ्चारक सङ्झभङ्झतको ङ्झनणममभा अथम भन्त्रारमफाट स्वीकृङ्झत बए अनङ्टसाय हङ्टनछे। 
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ऩङ्चयच्छेद–७ 

हाङ्ञजयी य ङ्झफदा 

78= कभमचायीको सफै सभम कम्ऩनीको अधीनभा हङ्टने्  मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा अन्मथा रेङ्ञखएकोभा फाहेक 
कभमचायीको सफै सभम कम्ऩनीको अधीनभा हङ्टनेछ य जङ्टनसङ्टकै सभमभा ऩङ्झन ङ्झनजराई कम्ऩनीको 
काभभा रगाउन सङ्जकनेछ। 

  

79= कामामरम सभम, सभम ऩारन य हाङ्ञजयी् (१) कभमचायीरे काभकाजको ङ्झनङ्झभत्त ङ्झनधामङ्चयत कामामरम 
सभमभा ङ्झनमङ्झभत रूऩरे आफ्नो कामामरमभा हाङ्ञजय हङ्टन ङ्ट ऩनेछ। कामामरमरे कभमचायी उऩङ्ञस्थत 
बएको य फाङ्जहङ्चयएको अङ्झबरेख गनम ङ्जवद्यङ्टतीम हाङ्ञजयीको प्रमोग गनम सक्नछे। 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ऩटकऩटक ङ्झनधामङ्चयत सभमभा नआउन े कभमचायीराई 
सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायीरे गमर कङ्जट्ट गयी ङ्जवबागीम कायवाही सभेत गनम सक्नेछ।  

(3) भनाङ्झसफ भाङ्जपकको कायण ऩयेभा फाहेक ङ्झफदा स्वीकृत नगयाइ कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायी 
आफ्नो कामामरमभा अनङ्टऩङ्ञस्थत हङ्टन ङ्ट हङ्टॉदैन। मसयी भनाङ्झसफ भाङ्जपकको कायण फाहेक अनङ्टऩङ्ञस्थत हङ्टन े
कभमचायीरे सात ङ्छदनङ्झबत्र कायण सङ्जहत ङ्झफदाको ङ्झनवेदन ङ्छदनङ्ट ऩनेछ।  

(4) कम्ऩनीरे आवश्मकता अनङ्टसाय ङ्जवबाग तथा कामामरमभा सरुवा तथा काजभा 
खटाउन सक्नेछ। उि सरुवा तथा काज खटाईएको ङ्जवबाग तथा कामामरमभा तोङ्जकएको सभमावङ्झध 
ङ्झबत्र कभमचायी हाङ्ञजय हङ्टन जानङ्टऩनेछ। 

80= बैऩयी आउन ेय ऩवम ङ्झफदा्  (१) कभमचायीरे प्रत्मेक वषम छ ङ्छदन बैऩङ्चय आउन ेङ्जवदा य छ ङ्छदन ऩवम 
ङ्जवदा गयी जम्भा फाह्र ङ्छदन ङ्झफदा ङ्झरन ऩाउन ेछ। 

(2) बैऩयी आउने य ऩवम ङ्झफदाभा फस्ने कभमचायीरे ऩूया तरफ ऩाउने छ।  

(3) बैऩयी आउने य ऩवम ङ्झफदा आधा ङ्छदन ऩङ्झन ङ्झरन सङ्जकनेछ। 

स्ऩष्टीकयण् मस उऩङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनको राङ्झग आधा ङ्छदन बङ्ङारे दैङ्झनक कामामरम सभमको आधा 
सभम सम्झनङ्ट ऩछम। 

(4) एक वषमको बैऩयी आउने य ऩवम ङ्जवदा ङ्झफदा सङ्ञञ्चत गयी अको वषमभा ङ्झरन ऩाइन े
छैन। 

  

81= घय ङ्झफदा् (१) कभमचायीरे काभ गयेको अवङ्झधको फाह्र ङ्छदनको एक ङ्छदनका दयरे घय ङ्झफदा 
ऩाउनेछ।  

स्ऩष्टीकयण् मस उऩङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनको ङ्झनङ्झभत्त काभ गयेको अवङ्झध बङ्ङारे सो अवङ्झध ङ्झबत्र 
ङ्झरएको बैऩयी आउने ङ्झफदा, ङ्झफयाभी ङ्झफदा, प्रसूङ्झत ङ्झफदा, ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदा य सावमजङ्झनक ङ्झफदाराई सभेत 
जनाउॉछ। 

(2) घय ङ्झफदाभा फस्दा कभमचायीरे ऩूया तरफ बत्ता ऩाउने छ। 
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(3) कभमचायीरे आपूरे ऩकाएको घय ङ्झफदा फढीभा एक सम फीस ङ्छदनसम्भ सङ्ञञ्चत गयी 
याख्न ऩाउनछे। सो बन्दा फढी ङ्झफदा सङ्ञञ्चत याख्न नऩाइने य मसयी ऩाक्ने ङ्झफदा फाऩत प्रत्मेक वषम 
कभमचायीरे खाइऩाई आएको तरफ फयाफयको यकभ बिूानी ङ्छदइनछे। 

(4) कङ्ट नै कायणरे कभमचायी सेवाफाट अरग बएभा ङ्झनजको सङ्ञञ्चत यहेको घय ङ्झफदा फाऩत 
ङ्झनजको ऩदाङ्झधकाय यहेको ऩदफाट खाईऩाई आएको तरफको दयरे हङ्टन आउने यकभ ङ्झनजरे एकभङ्टष्ट 
ङ्झरन ऩाउने छ। 

(5) सॊङ्ञचत यहेको घय ङ्झफदाको यकभ ङ्झरन नऩाउॉदै कङ्ट नै कभमचायीको भतृ्मङ्ट बएभा त्मस्तो 
सॊङ्ञचत घय ङ्झफदाको यकभ ङ्झनजको नङ्ञजकको हकवारारे एकभङ्टष्ट ङ्झरन ऩाउने छ। 

(6) घय ङ्जवदा, अध्ममन ङ्झफदा य असाधायण ङ्झफदाभा फसेका कभमचायीरे सो अवङ्झध बयको 
घय ङ्झफदा ऩाउन ेछैन।  

82= ङ्झफयाभी ङ्झफदा् (१) कभमचायीरे प्रत्मेक वषम फाह्र ङ्छदन ङ्झफयाभी ङ्झफदा ऩाउनेछ।  

(2) ङ्झफयाभी ङ्झफदाभा फस्दा कभमचायीरे ऩूया तरफ बत्ता ऩाउनेछ। 

(3) सात ङ्छदन बन्दा फढी अवङ्झधको ङ्झफयाभी ङ्झफदाको भाग गने कभमचायीरे स्वीकृत 
ङ्ञचङ्जकत्सकको प्रभाणऩत्र ऩेश गनङ्टम ऩनेछ।  

तय त्मस्तो प्रभाण ऩत्र ऩेश गनम साधायणतमा सम्बव ङ्झथएन बङे्ङ ङ्झफदा ङ्छदने अङ्झधकायीराई 
ङ्जवश्वास बएभा ङ्झनजरे सो व्महोया जनाई प्रभाण ऩत्र ङ्जवना नै उि ङ्झफदा स्वीकृत गनम सक्नेछ।  

(4) कभमचायीरे आपूरे ऩकाएको ङ्झफयाभी ङ्झफदा सङ्ञञ्चत गयी याख्न ऩाउने छ। 

(5) कङ्ट नै कायणरे कभमचायी सेवाफाट अरग बएभा ङ्झनजको सङ्ञञ्चत यहेको ङ्झफयाभी ङ्झफदा 
वाऩत ङ्झनजको ऩदाङ्झधकाय यहेको ऩदफाट खाईऩाई आएको तरफको दयरे हङ्टन आउने यकभ ङ्झनजरे 
एकभङ्टष्ट ङ्झरन ऩाउनेछ। 

(6) सङ्ञञ्चत यहेको ङ्झफयाभी ङ्झफदाको यकभ ङ्झरन नऩाउॉदै कङ्ट नै कभमचायीको भतृ्मङ्ट बएभा 
त्मस्तो सॊङ्ञचत ङ्झफयाभी ङ्झफदाको यकभ ङ्झनजको नङ्ञजकको हकवारारे एकभङ्टष्ट ङ्झरन ऩाउनेछ।  

(7) कङ्ट नै ठूरो वा कडा योग राङ्झग उऩचाय गनम ङ्झफयाभी ङ्झफदा य घय ङ्झफदाफाट नऩङ्टग हङ्टन े
बएभा स्वीकृत ङ्ञचङ्जकत्सकको प्रभाण ऩत्र ऩेश गयी कभमचायीरे ऩङ्झछ ऩाउने ङ्झफयाभी ङ्झफदा य घय 
ङ्झफदाफाट कट्टा हङ्टने गयी ऩैताङ्झरस ङ्छदन सम्भ थऩ ङ्झफयाभी ङ्झफदा ऩेश्कीको रूऩभा ङ्झरन सक्नेछ। 
मसयी ऩेश्की ङ्जवयाभी ङ्झफदा ङ्झरई फसेको कभमचायीरे ऩूया तरफ बत्ता ऩाउने छ। 

(8) उऩङ्जवङ्झनमभ (७) फभोङ्ञजभ ङ्झरएको ङ्झफदारे नऩङ्टग बई थऩ ङ्झफदा ङ्झरनङ्ट ऩयेभा कम्ऩनीरे 
तोकेको ङ्ञचङ्जकत्सक प्मानरको ङ्झसपाङ्चयसभा सञ्चारक सङ्झभङ्झतको स्वीकृङ्झत ङ्झरई ङ्झनजरे ऩाउन े
असाधायण ङ्झफदाफाट कट्टा हङ्टने गयी सेवा अवङ्झधबयभा फढीभा एक वषम असाधायण ङ्झफदा ङ्झरन 
सक्नेछ। 

(9) उऩङ्जवङ्झनमभ (७) फभोङ्ञजभ ऩेश्की ङ्झफयाभी ङ्झफदा ङ्झरने कभमचायीको भतृ्मङ्ट बएभा त्मसयी 
ऩेश्की ङ्झरएको ङ्झफदा स्वत् ङ्झभनाहा हङ्टनेछ।  
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83= प्रसूङ्झत तथा प्रसूङ्झत स्माहाय ङ्झफदा् (१) कङ्ट नै भङ्जहरा कभमचायी गबमवती बएभा सङ्टत्केयी हङ्टन ङ्ट अगाङ्झड य 
ऩछाडी गयी अन्ठानब्फे ङ्छदनसम्भ प्रसूङ्झत ङ्झफदा ऩाउनछे। 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ प्रसूङ्झत ङ्झफदा ङ्झरएका भङ्जहरा कभमचायीरे चाहेभा कङ्ट नै ऩङ्झन 
ङ्झफदावाट कट्टा नहङ्टन े गयी थऩ छ भङ्जहना सम्भ फेतरफी प्रसूङ्झत ङ्झफदा ङ्झरन सक्नछेन।् तय मस्तो 
फेतरफी ङ्झफदा प्रसूङ्झत ङ्झफदासॉग रगाताय रुऩभा ङ्झरनङ्टऩनेछ।  

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ फेतरफी प्रसूङ्झत ङ्झफदाभा फसेको अवङ्झधभा घय ङ्झफदा, ङ्झफयाभी 
ङ्झफदा, तरफ, बत्ता य अन्म सङ्टङ्जवधा ङ्छदइने छैन। तय सो अवङ्झध सेवा अवङ्झधभा गणना गङ्चयनेछ।  

(4) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको ङ्झफदा फस्ने कभमचायीरे ऩूया तरफ बत्ता ऩाउनेछ। 

(5) प्रसूङ्झत य प्रसूङ्झत स्माहाय ङ्जवदा ङ्झरने कभमचायीरे एक ऩटकभा रु ऩाॉच हजायका दयरे 
फढीभा दङ्टई ऩटक सम्भ सङ्टत्केयी खचम ऩाउनछेन।्  

(6) कङ्ट नै ऩ ङ्टरुष कभमचायीको श्रीभती सङ्टत्केयी बएभा फढीभा दङ्टई ऩटक ऩन्र ङ्छदन प्रसूङ्झत 
स्माहाय ङ्झफदा ङ्झरन ऩाउनेछ। 

(7) प्रसूङ्झत य प्रसूङ्झत स्माहाय ङ्झफदा ङ्झरएको कभमचायीरे ङ्झफदा ङ्झरएको ङ्झभङ्झतरे तीन 
भङ्जहनाङ्झबत्र फच्चाको जन्भदताम प्रभाणऩत्र काममयत कामामरमभा ऩेश गनङ्टमऩनेछ। 

(8) प्रसूङ्झत स्माहाय ङ्जवदा ङ्झरने कभमचायीका ऩङ्झत ऩङ्ञत्न दङ्टवैजना कम्ऩनीभा काममयत 
बएकोभा कङ्ट नै एकजनाराई भात्र प्रसूङ्झत स्माहाय खचम यकभ उऩरब्ध गयाईनेछ। 

(9) प्रसूङ्झत स्माहाय ङ्झफदा वस्ने कभमचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनेछ। 

84= ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदा् (१) कङ्ट नै कभमचायीरे कूर धभम अनङ्टसाय आपै ङ्जकङ्चयमा फस्नङ्ट ऩयेभा ऩन्र ङ्छदन ङ्जकङ्चयमा 
ङ्झफदा ऩाउनेछ। भङ्जहरा कभमचायीको ऩङ्झतरे ङ्जकङ्चयमा फस्नङ्ट ऩयेभा वा ऩङ्झतको ङ्जकङ्चयमा फस्नङ्ट ऩयेभा वा 
ऩङ्टरुष कभमचायीरे ऩत्नीको ङ्जकङ्चयमा फस्नङ्ट ऩयेभा ऩन्र ङ्छदन ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदा ऩाउनछे। 

(2) ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदाभा फस्दा कभमचायीरे ऩूया तरफ बत्ता ऩाउनेछ। 

(3) फहारवारा कभमचायीको भतृ्मू बएभा रुऩयामा दश हजाय ङ्झनजको हकवारारे य 
कभमचायी आपै ङ्जकङ्चयमा फस्नङ्ट ऩयेभा एक ऩटकको राङ्झग रुऩयामा सात हजायका दयरे नोकयीको 
अवङ्झधबय दङ्टई ऩटक सम्भ ङ्जकङ्चयमा खचम ऩाउनेछ।  

85= असाधायण ङ्झफदा् (१) घय ङ्झफदा, ङ्झफयाभी ङ्झफदा वा अन्म कङ्ट नै ङ्झफदा फाॉकी नबएका कभमचायीराई 
भनाङ्झसव देङ्ञखएभा कम्ऩनीरे एक ऩटकभा एक वषमभा नफढाई सेवा अवङ्झधबय दङ्टई वषम असाधायण 
ङ्झफदा ङ्छदन सक्नछे। 

(2) असाधायण ङ्झफदाभा फस्ने कभमचायीरे सो अवङ्झधबय तरफ बत्ता ऩाउने छैन।  

(3) ऩाॉच वषम सेवा अवङ्झध नऩङ्टगी कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीरे असाधायण ङ्झफदा ऩाउने छैन।  

(4) कभमचायीरे ङ्झरएको असाधायण ङ्झफदाको अवङ्झध ङ्झनजको सेवा अवङ्झध गणना गङ्चयने 
छैन।  
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86= अध्ममन ङ्झफदा् (१) कम्ऩनीको सेवाराई उऩमोगी य आवश्मक ऩने ङ्जवषमभा कम्ऩनीराई प्राद्ऱ 
बएको छात्रवृङ्ञत्तभा भनोनमन बइ अध्ममन गनम जान ेकभमचायीरे अध्ममन ङ्झफदा ऩाउन सक्नेछ। 

(2) कभमचायीरे सेवा अवङ्झधबयभा एकै ऩटक वा ऩटक ऩटक गयी तीन वषमसम्भ अध्ममन 
ङ्झफदा ऩाउनछे। 

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन अध्ममनका राङ्झग भनोनमन 
बइ अध्ममन ङ्झफदा ङ्झरई गएको कभमचायीराई थऩ ङ्जवषमभा अध्ममन गनम वा थऩ उऩाङ्झध हाङ्झसर 
गनमकाराङ्झग अध्ममन ङ्झफदा थङ्जऩने छैन तथा असाधायण ङ्झफदा ऩङ्झन ङ्छदइने छैन। 

(4) अध्ममन ङ्झफदाभा फस्दा कभमचायीरे ऩूया तरफ ऩाउनछे। 

(5) सेवाराई उऩमोगी य आवश्मक ऩने ङ्जवषमभा कम्ऩनीको ऩूवमस्वीकृङ्झत ङ्झरई ङ्झनजी 
प्रमासभा अध्ममन गनम जान ेकभमचायीराई उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ अध्ममन ङ्झफदा ङ्छदन सङ्जकनेछ।  

तय उऩङ्जवङ्झनमभ (४) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन मस्तो अध्ममन ङ्झफदाभा फस्न े
कभमचायीरे तरफ ऩाउने छैन। 

(6) ऩाॉच वषम सेवा अवङ्झध नऩङ्टगी कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीरे अध्ममन ङ्झफदा ऩाउन सक्ने छैन। 

(7) कम्ऩनीको कङ्ट नै मोजना वा काममक्रभराई कामामन्वमन गनम अत्मावश्मक ताङ्झरभका 
राङ्झग कम्ऩनीरे कङ्ट नै कभमचायीराई भनोनमन गयी सो अवङ्झधबय ङ्झनजराई काजभा खटाउन सक्नेछ। 
मसयी काज खटाइएभा उि अवङ्झधबय ङ्झनजराई ऩूया तरफ ङ्छदइनेछ। 

(8) अध्ममन ङ्झफदाभा जानङ्ट बन्दा अगाङ्झड त्मस्तो कभमचायीरे अनङ्टसूची-१७ फभोङ्ञजभको 
कफङ्टङ्झरमत गनङ्टम ऩनेछ। 

(9) अध्ममन ङ्जवदा ङ्झरएको कभमचायीरे प्रत्मक छ भङ्जहनाभा आपूरे सम्वङ्ञन्धत अध्ममन 
सॊस्थाभा अध्ममन गङ्चययहेको प्रभाण सङ्जहतको प्रगङ्झत ङ्जववयण कम्भनीभा ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। 

87= सावमजङ्झनक ङ्झफदा् कभमचायीरे ऩाउने सावमजङ्झनक ङ्झफदा सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे तोके फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 

 

88= ङ्झफदा ऩङ्चयणत नहङ्टन:े मस ऩङ्चयच्छेद फभोङ्ञजभ कभमचायीरे जङ्टन ङ्झफदा ङ्झरई फसेको हो, सोही ङ्झफदा नै 
उऩबोग गनङ्टमऩनेछ। ऩङ्जहरे कङ्ट नै एक ङ्जकङ्झसभको ङ्झफदा स्वीकृत बएकोभा त्मस्तो ङ्झफदा ऩङ्झछ ङ्जकङ्चयमा 
ङ्झफदा, प्रसूङ्झत ङ्झफदा वा प्रसूङ्झत स्माहाय ङ्झफदा फाहेक अको ङ्जकङ्झसभको ङ्झफदाभा ऩङ्चयणत गयाउन ऩाइन े
छैन। 

  

89= सावमजङ्झनक ङ्झफदा गाङ्झबन:े घय ङ्झफदा य ङ्झफयाभी ङ्झफदा फसेको अवङ्झधभा सावमजङ्झनक ङ्झफदा ऩयेभा त्मस्तो 
सावमजङ्झनक ङ्झफदाराई ङ्झनजको ङ्झफदा अवङ्झधभा गणना गङ्चयन ेछैन। 

  

90= ङ्झफदा भाग गने ङ्जवङ्झध: (१) ङ्झफदाको ङ्झनङ्झभत्त कभमचायीरे आपूराई चाङ्जहएको ङ्झफदाको ङ्जकङ्झसभ, अवङ्झध, 

कायण य कामामरम यहेको ऺेत्र, शहय वा ङ्ञजल्रा फाङ्जहय जानङ्ट ऩने बए सो सभेत खोरी अनङ्टसूची-१८ 
को ढाॉचाभा ङ्झफदा ङ्छदन ेअङ्झधकायी सभऺ ङ्झनवेदन ऩेश गनङ्टमऩनेछ य ङ्झफदा ङ्छदन ेअङ्झधकायीरे ऩङ्झन ङ्झफदा 
स्वीकृत वा अस्वीकृत बएको सूचना सो कभमचायीराई तीन ङ्छदन ङ्झबत्रभा ङ्छदनङ्टऩनेछ। 
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(2) ङ्झफदा ङ्छदने अङ्झधकायीराई ङ्ञचत्त फङ्टझेभा ङ्झनजरे ङ्झनवेदनको ङ्झभङ्झतबन्दा अगाङ्झड देङ्ञखको 
ङ्झभङ्झतफाट ङ्झफदा स्वीकृत गनम सक्नेछ। तय ङ्झफदा स्वीकृत नगयाई रगाताय तीस ङ्छदन सम्भ आफ्नो 
कामामरमभा अनङ्टऩङ्ञस्थत बएको कभमचायीको हकभा ङ्झफदा स्वीकृत गने अङ्झधकायीरे ङ्झफदा स्वीकृत गनम 
फाध्म हङ्टने छैन। 

(3) देहामको कङ्ट याभा ङ्झफदा ङ्छदने अङ्झधकायीराई ङ्ञचत्त फङ्टझेभा ङ्झनजरे ङ्झनवेदनको ङ्झभङ्झतबन्दा 
अगाङ्झड देङ्ञखको ङ्झभङ्झतफाट ङ्झफदा स्वीकृत गनम सक्नछे : 

(क) ङ्झफदा ङ्छदने अङ्झधकायीको ऩूवम स्वीकृङ्झत ङ्झरन सम्बव ङ्झथएन बङे्ङ अवस्था 
ङ्जवद्यभान यहेको। 

(ख) ऩूवमस्वीकृङ्झत प्राङ्झद्ऱका राङ्झग ङ्झनवेदन ङ्छदन सकबय प्रमास गयेको ङ्झथमो बङे्ङ 
अवस्था ङ्जवद्यभान यहेको। 

(4) अध्ममन ङ्झफदाका राङ्झग ङ्झनवेदन ङ्छदॉदा साभान्मतमा देहामका कङ्ट या उल्रेख गनङ्टमऩनेछ : 

(क) आपूरे अध्ममन गनम खोजेको ङ्जवषमको ङ्जववयण, 

(ख) अध्ममन गङ्चयने ङ्जवश्वङ्जवद्यारम, सॊस्था वा प्रङ्ञशऺण केन्रभा प्रवेश गने 
स्वीकृङ्झत प्राद्ऱ बएको ङ्जववयण, 

(ग) कम्ऩनीराई त्मस्तो ङ्झफदा ङ्छदन उऩमङ्टि देङ्ञखने अन्म आवश्मक ङ्जववयण। 

 

91= ङ्झफदाको अङ्झबरेख् (१) ङ्झफदा ङ्छदने अङ्झधकायीरे आफ्नो भातहतभा काभ गने कभमचायीको ङ्झफदाको 
पायाभ स्वीकृत वा अस्वीकृत गयी कम्ऩनीको जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन ङ्जवबागभा ऩठाउनङ्ट ऩनेछ। 

(2) जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन ङ्जवबाग, प्रदेश, शाखा य उऩशाखा कामामरमभा त्मस्तो ङ्झफदाको 
अङ्झबरेख याख्नङ्ट ऩनेछ। मस्तो ङ्झफदाको अङ्झबरेख अनङ्टसूची-१९ फभोङ्ञजभ याख्नङ्ट ऩनेछ। 

(3) कङ्ट नै कभमचायी एक कामामरमफाट अको कामामरमभा सरुवा वा फढङ्टवा बएभा सरुवा 
वा फढङ्टवाको जनाउको साथै ङ्झफदाको अङ्झबरेखको उताय ऩङ्झन हारको कामामरमभा ऩठाउनङ्ट ऩनेछ।  

(4) उऩङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभको ङ्झफदाको अङ्झबरेखको एक प्रङ्झत उताय सम्फङ्ञन्धत 
कभमचायीराई सभेत ङ्छदनङ्ट ऩनेछ।  

92= ङ्झफदा ङ्छदन ेअङ्झधकायी् (१) प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतरे सङ्झभङ्झतराई जानकायी गयाई बैऩयी आउने य 
ऩवम ङ्झफदा आपै ङ्झरन सक्नेछ। बैऩयी आउने ङ्झफदा फाहेकका अन्म ङ्झफदा सञ्चारक सङ्झभङ्झतका 
अध्मऺरे स्वीकृत गनेछ य सो को जानकायी सङ्झभङ्झतराई सभेत ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

(2) कभमचायीरे ऩाउने अध्ममन ङ्झफदा य असाधायण ङ्झफदा सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे स्वीकृत 
गनेछ।  

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) भा उल्रेख बए देङ्ञख फाहेकका अन्म ङ्जवदा केन्रीम कामामरमका 
कभमचायीको य शाखा कामामरमको प्रभङ्टखको ङ्झफदा प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृतरे वा ङ्झनजरे अङ्झधकाय 
प्रत्मामोजन गयेको अङ्झधकायीरे स्वीकृत गनेछ। शाखा कामामरमका कभमचायीको हकभा कामामरम 
प्रभङ्टख वा ङ्झनजरे अङ्झधकाय प्रत्मामोजन गयेको अङ्झधकृतरे ङ्झफदा स्वीकृत गनेछ। 
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93= ङ्झफदा स्वीकृत गयाउनङ्टऩने: (१) ङ्झफयाभी ङ्झफदा फाहेक अरू ङ्झफदा भाग गदाम कभमचायीरे आपूराई 
चाङ्जहएको ङ्झफदाको राङ्झग ङ्झफदाको भाग पायाभ बयी ङ्झफदा ङ्छदन ेअङ्झधकायीफाट ङ्झफदा फस्नङ्ट अगावै ङ्झफदा 
स्वीकृत गयाउनङ्ट ऩनेछ। ङ्झफयाभी ङ्झफदाको हकभा त्मस्तो ङ्झफदाभा फस्ने कभमचायीरे ङ्झफदा फसेकै 
अवङ्झधङ्झबत्र ङ्झफदाको भाग पायाभ बयी ऩठाउनङ्ट ऩनेछ। त्मसयी भाग पायाभ बनम सम्बव नबएभा 
कामामरमभा उऩङ्ञस्थत बएऩङ्झछ ङ्झफदाको भाग पायाभ बयी स्वीकृत गयाई याख्नङ्ट ऩनेछ। 

(2) ऩूवम स्वीकृङ्झत नङ्झरई गैयहाङ्ञजय हङ्टने कभमचायीरे ङ्झफदा फसेको ङ्छदनभा वा त्मसको 
बोङ्झरऩल्ट ङ्झनवेदन ङ्छदएय वा ङ्झछटो भाध्मभद्राया ङ्झफदा ङ्छदन ेअङ्झधकायीराई सूचना ङ्छदनङ्टऩनेछ।  

(3) ङ्झफदा स्वीकृत नगयाई कङ्ट नै कभमचायी कामामरमभा अनङ्टऩङ्ञस्थत बएभा गमर गङ्चयनछे। 

(4) कङ्ट नै कभमचायी ङ्झफना सूचना रगाताय ऩन्र ङ्छदनसम्भ गमर बएभा ङ्झनजरे आफ्नो 
ऩदको ङ्ञजम्भेवायी फभोङ्ञजभ अनङ्टशासनभा नयहेको भानी ङ्जवबागीम कायफाही गनम सङ्जकनेछ। 

(5) गमर बएको ङ्छदनको तरफ बत्ता कभमचायीरे ऩाउन ेछैन।  

(6) ङ्झफदा स्वीकृत नहङ्टॉदै कामामरमभा अनङ्टऩङ्ञस्थत यहेको कायणफाट गमर बएकोभा गमर 
बएको अवङ्झधका राङ्झग ङ्झफदाको ङ्झनवेदन ङ्छदई ङ्झफदा स्वीकृत बएभा उऩङ्जवङ्झनमभ (१) उल्रङ्घन गयेको 
भाङ्झनने छैन। 

(7) कङ्ट नै कभमचायीरे ङ्झरएको ङ्झफदा आपूराई आवश्मक नबएको बनी ङ्झनवेदन ङ्छदएभा 
ङ्झफदा स्वीकृत गने अङ्झधकायीरे त्मस्तो ङ्झफदा यद्द गयी ङ्झनजराई हाङ्ञजय गयाउन सक्नछे। 

(8) ङ्झफदा स्वीकृत नगयाई रगाताय नब्फे ङ्छदनबन्दा फढी अनङ्टऩङ्ञस्थत यहने कभमचायीरे 
कामामरमभा हाङ्ञजय गनम य त्मस्तो कभमचायीराई कामामरमभा हाङ्ञजय गयाउनङ्ट हङ्टॉदैन। कङ्ट नै कभमचायी 
नब्फे ङ्छदनबन्दा फढी कामामरमभा अनङ्टऩङ्ञस्थत यहेभा सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायीरे नब्फे ङ्छदन ऩूया बएको 
सात ङ्छदनङ्झबत्र त्मसको जानकायी प्रशासन ङ्जवबागराइम गयाउनङ्ट ऩनेछ। त्मसयी जानकायी प्राद्ऱ बएऩङ्झछ 
अङ्झधकाय प्राद्ऱ अङ्झधकायीरे त्मस्तो कभमचायीराई ङ्जवबागीम कायफाही प्रायम्ब गनङ्टम ऩनेछ। 

(9) ङ्झफदा स्वीकृत नगयाई रगाताय नब्फे ङ्छदनबन्दा फढी अनङ्टऩङ्ञस्थत यहने कभमचायीराई 
कङ्ट नै अङ्झधकायीरे हाङ्ञजय गयाउने छैन। नब्फे ङ्छदन गैय हाङ्ञजय यहेको कभमचायीराई हाङ्ञजय गयाउन े
अङ्झधकायीराई सभेत ङ्जवबागीम कायफाही हङ्टनेछ। त्मसयी हाङ्ञजय बएको कभमचायीरे सो अवङ्झधको 
तरफ बत्तासभेत खाएको यहेछ बन े ङ्झनजरे खाएको तरफ बत्ता हाङ्ञजय गयाउने अङ्झधकायीको तरफ 
बत्ताफाट सयकायी फाॉकी सयह असङ्टरउऩय गङ्चयनेछ।  

(10) उऩङ्जवङ्झनमभ (९) फभोङ्ञजभ कङ्ट नै कभमचायी हाङ्ञजय बएको कायणफाट भात्र ङ्झनजराई 
सेवाफाट हटाउने सम्फन्धी कायफाही गनम फाधा ऩने छैन। 

94= कामामरमभा अनङ्टऩङ्ञस्थत हङ्टन ेउऩय कायफाही् ङ्झफदा नङ्झरई कामामरमभा अनङ्टऩङ्ञस्थत हङ्टने कभमचायीराई 
गमर य तरफ कङ्जट्ट गयी ङ्जवबागीम सजाम सभेत गनम सङ्जकनछे। मसयी गमर बएको अवङ्झध सेवा 
अवङ्झधभा गणना हङ्टने छैन। 

 

95= ङ्झफदा अङ्झधकायको कङ्ट या होइन : ङ्झफदा कभमचायीको अङ्झधकाय होइन, सहङ्टङ्झरमत भात्र हो। 



49 
 

ऩङ्चयच्छेद-८ 

ङ्जवदेश भ्रभण, अध्ममन य ताङ्झरभभा भनोनमन सम्फन्धी व्मवस्था 
 

96= अध्ममन/अवरोकन भ्रभण, ताङ्झरभ, सेङ्झभनायभा भनोनमन् (१) कम्ऩनीका कभमचायीराई सेवासॉग 
सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमभा अध्ममन, अवरोकन भ्रभण, ताङ्झरभ, सेङ्झभनायभा बाग ङ्झरन वा कम्ऩनीसॉग 
सम्फङ्ञन्धत काभको राङ्झग स्वदेश तथा ङ्जवदेशभा भ्रभणभा खटाउन सङ्जकनेछ। 

(2) कभमचायीराई स्वदेश तथा ङ्जवदेशभा अध्ममन, अवरोकन भ्रभण, ताङ्झरभ, सेङ्झभनाय 
आङ्छदभा बाग ङ्झरनको राङ्झग भनोनमन गने तथा भ्रभण स्वीकृत गने अङ्झधकाय प्रभङ्टख काममकायी 
अङ्झधकृतभा हङ्टनेछ। तय तह ८ बन्दा भाङ्झथका कभमचायीको ङ्जवदेश भ्रभण स्वीकृत सञ्चारक 
सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ। 

(3) मस ङ्जवङ्झनमभभा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या उल्रेख बएताऩङ्झन शैङ्ञऺक उऩाङ्झध हाङ्झसर गने 
अध्ममनको ङ्झसरङ्झसराभा गङ्चयने भनोनमन सङ्झभङ्झतको स्वीकृङ्झतफाट गङ्चयनेछ। 

97= अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभणको राङ्झग भनोनमनका आधाय: अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन 
भ्रभणको ङ्झनङ्झभत्त कभमचायीराई भनोनमन गदाम सेवाका कभमचायीहरू भध्मेफाट साभान्मतमा देहामका 
आधायभा भनोनमन गङ्चयनेछ: 

(क) अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभणको ङ्जवषम सेवाको राङ्झग उऩमोगी य आवश्मक बएको। 

(ख) अध्ममन वा ताङ्झरभका राङ्झग प्राद्ऱ छात्रवृङ्ञत्तभा भनोनमनका राङ्झग तोङ्जकएको 
आवश्मकताराई प्राथङ्झभकता ङ्छदई शैङ्ञऺक मोग्मता, जेष्ठता, बौगोङ्झरक ऺेत्रभा काभ गयेको 
अनङ्टबव य कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन फाऩत फढी अङ्क ऩाउने कभमचायी भध्मे प्राथङ्झभकताका 
आधायभा। 

(ग) ऩाॉच वषम स्थामी सेवा अवङ्झध ऩूया बएको। 

(घ) स्नातक, स्नातकोत्तय वा कङ्ट नै शैङ्ञऺक उऩाङ्झधको अध्ममनको हकभा ऩयातारीस वषम उभेय 
ननाघेको। 

(ङ) छ हद्ऱाभा नफढ्ने गयी सञ्चारन हङ्टने गोङ्जष्ठ, सेङ्झभनाय वा अध्ममन भ्रभणभा ऩठाउॉदा त्मस्तो 
काममक्रभको उद्दशे्म य काममऺ ेत्रराई ङ्जवचाय गयी उऩमङ्टि कभमचायीराई ऩठाइनछे। 

स्ऩष्टीकयण : मस ऩङ्चयच्छेदको प्रमोजनका राङ्झग्- 

(1) “अध्ममन” बङ्ङारे सेवासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमभा स्नातक, स्नातकोत्तय वा कङ्ट नै शैङ्ञऺक 
उऩाङ्झध हाङ्झसर गनम गङ्चयने अध्ममनराई जनाएको भाङ्झननछे। 

(2) “ताङ्झरभ” बङ्ङारे स्नातक, स्नातकोत्तय वा कङ्ट नै शैङ्ञऺक उऩाङ्झध प्रदान गङ्चयने फाहेक 
कङ्ट नै सङ्गङ्छठत सॊस्थाद्राया ङ्झनङ्ञद्ळत ऩाठ्यक्रभ अनङ्टसाय ङ्झनङ्ञद्ळत अवङ्झधभा सञ्चारन हङ्टने प्रङ्ञशऺण 
काममक्रभराई जनाएको भाङ्झननेछ। 

(3) “अध्ममन भ्रभण” बङ्ङारे अध्ममन य ताङ्झरभ फाहेक छ हद्ऱाभा नफढ्ने गयी आमोजना 
हङ्टन ेगोष्ठी, सेङ्झभनाय वा अवरोकन भ्रभणराई जनाएको भाङ्झननेछ। 
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98= भनोनमन गदाम प्राथङ्झभकता ङ्छदनङ्टऩने : ङ्जवदेशभा अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभणका राङ्झग 
कभमचायीको भनोनमन गदाम ऩङ्जहरे वैदेङ्ञशक अध्ममन गने, ताङ्झरभ ङ्झरने वा अध्ममन भ्रभण गने भौका 
नऩाएको कभमचायीराई ङ्जवङ्झनमभ 97 को अधीनभा यही प्राथङ्झभकता ङ्छदइनछे। 

99= भनोनमन फन्देज: मस ऩङ्चयच्छेदभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन ङ्जवङ्झनमभ ४६ फभोङ्ञजभ 
फढङ्टवाका राङ्झग सम्बाव्म उम्भेदवाय हङ्टन नऩाउने अवङ्झधबय कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीराई अध्ममन, ताङ्झरभ 
वा अध्ममन भ्रभणको राङ्झग भनोनमन गङ्चयने छैन। 

 

100= अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभण ऩूया गयेऩङ्झछ सेवा गनङ्टमऩने अवङ्झध: सङ्झभङ्झतफाट भनोनमन बइ 
अध्ममन गने, ताङ्झरभ ङ्झरन े वा अध्ममन भ्रभणभा जाने कभमचायीरे त्मस्तो अध्ममन, ताङ्झरभ वा 
अध्ममन भ्रभण ऩूया गयेऩङ्झछ देहामफभोङ्ञजभको अवङ्झधसम्भ कम्ऩनीभा अङ्झनवामम रूऩरे सेवा गनङ्टम 
ऩनेछ। 

 

ङ्झस.नॊ. अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभणको अवङ्झध सेवा गनङ्टमऩने अवङ्झध 

1=  तीन भङ्जहनासम्भ  एक वषम 
2=  तीन भङ्जहनादेङ्ञख छ भङ्जहनासम्भ डेढ वषम 
3=  छ भङ्जहनादेङ्ञख नौ भङ्जहनासम्भ दङ्टई वषम 
4=  नौ भङ्जहनादेङ्ञख एक वषमसम्भ तीन वषम 
5=  एक वषमदेङ्ञख दङ्टई वषमसम्भ चाय वषम 
6=  दङ्टई वषमदेङ्ञख तीन वषमसम्भ ऩाॉच वषम 

 

101= कफङ्टङ्झरमत गनङ्टमऩने: (१) कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीरे अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभण गनम जानङ्टबन्दा 
अङ्ञघ त्मस्तो अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभण ऩूया गयी पकेय आई ङ्जवङ्झनमभ १०0 फभोङ्ञजभ 
सेवा गने कफङ्टङ्झरमत गनङ्टमऩनेछ। 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) सम्फन्धी कफङ्टङ्झरमतको ढाॉचा अनङ्टसूची-१७ फभोङ्ञजभको हङ्टनछे। 

(3) कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीरे अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभण ऩूया गयेऩङ्झछ सेवा गनम 
नआएभा वा ङ्जवङ्झनमभ १०0 फभोङ्ञजभ गनङ्टमऩने सेवा अवङ्झध ऩूया नगयेभा त्मस्तो कभमचायीफाट अध्ममन, 

ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभण अवङ्झधबय ङ्झनजरे ऩाएको तरफ बत्ता तथा कफङ्टङ्झरमतभा उल्रेख बएका 
अन्म यकभ सभेत असङ्टर गङ्चयनेछ।  
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ऩङ्चयच्छेद–९ 

अवकाश, उऩदान तथा ङ्झनवतृ्तबयण 

102= अङ्झनवामम अवकाश् (१) कङ्ट नै कभमचायीको उभेय अन्ठाउङ्ङ वषम ऩूया बएऩङ्झछ वा तीस वषम स्थामी सेवा 
अवङ्झध ऩूया बए ऩङ्झछ कम्ऩनीको सेवाफाट अङ्झनवामम अवकाश ऩाउनेछ।  

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएताऩङ्झन देहामका ऩदका कभमचायी 
देहामको सेवा अवधी ऩङ्टया गयेभा कम्ऩनीको सेवाफाट अङ्झनवामम अवकाश ऩाउनेछन:्-  

(क) नामव प्रभङ्टख काममकायी  - छ वषम  

(ख) भङ्टतम व्मवस्थाऩक   - फाह्र वषम  

तय कभमचायी ङ्जवङ्झनमभावरी, 2054 अनङ्टसाय ङ्झनमङ्टि कभमचायीको सेवा अवङ्झध फीस वषम नऩङ्टग्न े
बएभा सो अवङ्झधसम्भ ङ्झनजको हकभा मो व्मवस्था रागू हङ्टने छैन । 

 

103= अवकाश ङ्झरन ेय ङ्छदन सक्ने्  (१) फीस वषम स्थामी सेवा अवङ्झध ऩूया गयेको कभमचायीरे स्वेङ्ञच्छक 
अवकाश ङ्झरन सक्नछेन।्  

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ स्वेङ्ञच्छक अवकाश ङ्झरने वा याङ्ञजनाभा ङ्छदने कभमचायीरे 
एक भङ्जहना अगावै ङ्झरङ्ञखत सूचना ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। मसयी ऩूवम सूचना नङ्छदने कभमचायीको एक भङ्जहनाको 
तरफ बत्ता कम्ऩनीराई ङ्जपताम गनङ्टमऩनेछ। 

104= स्वेङ्ञच्छक अवकाश सम्फन्धी ङ्जवषशे व्मवस्था्  कम्ऩनीरे आवश्मकता य औङ्ञचत्मताको आधायभा 
अथम भन्त्रारमको सहभङ्झत ङ्झरई स्वेङ्ञच्छक अवकाश मोजना रागू गनम सक्नेछ। 

  

105=  उऩदान् (१) ऩाॉच वषम वा सोबन्दा फढी सेवा गयेको स्थामी कभमचायीरे अवकाश ऩाएभा वा 
याजीनाभा स्वीकृत गयाई ऩदफाट अरग बएभा वा बङ्जवष्मभा सेवाको ङ्झनङ्झभत्त अमोग्म नठहङ्चयने गयी 
ऩदफाट हटाइएभा देहामको दयरे उऩदान ऩाउनछे् 

(क) ऩाॉच वषम बन्दा भाङ्झथ दश वषम सम्भ कम्ऩनीको स्थामी सेवा गयेका 
कभमचायीरे आपूरे काभ गयेको प्रत्मेक वषमको ङ्झनङ्झभत्त खाईऩाई आएको 
एक भङ्जहनाको तरफ।  

(ख) दश वषम बन्दा भाङ्झथ ऩन्र वषम सम्भ कम्ऩनीको स्थामी सेवा गयेका 
कभमचायीरे आपूरे काभ गयेको प्रत्मेक वषमको ङ्झनङ्झभत्त खाईऩाई आएको 
डेढ भङ्जहनाको तरफ। 

(ग) ऩन्र वषम बन्दा भाङ्झथ फीस वषम सम्भ कम्ऩनीको स्थामी सेवा गयेका 
कभमचायीरे आपूरे काभ गयेको प्रत्मेक वषमको ङ्झनङ्झभत्त खाईऩाई आएको 
दङ्टई भङ्जहनाको तरफ। 

(घ) फीस वषम बन्दा भाङ्झथ ऩङ्ञच्चस वषम सम्भ कम्ऩनीको स्थामी सेवा गयेका 
कभमचायीरे आपूरे काभ गयेको प्रत्मेक वषमको ङ्झनङ्झभत्त खाईऩाई आएको 
साढे दङ्टई भङ्जहनाको तरफ। 
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(ङ) ऩच्चीस वषम बन्दा भाङ्झथ तीस वषम सम्भ कम्ऩनीको स्थामी सेवा गयेका 
कभमचायीरे आपूरे काभ गयेको प्रत्मेक वषमको ङ्झनङ्झभत्त खाईऩाई आएको 
तीन भङ्जहनाको तरफ।  

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएताऩङ्झन कम्ऩनीको सेवाफाट 
बङ्जवष्मभा अमोग्म ठहङ्चयने गयी वखामस्त बएका कभमचायीरे ङ्झनवृत्तबयण, उऩदान सभेत ऩाउने छैनन।् 

(3) उऩदान ऩाउने अवस्था ऩङ्टगी भतृ्मङ्ट बएका कभमचायीरे ऩाउन े उऩदान ङ्झनजको 
ऩङ्चयवायराई ङ्छदइनेछ। 

(4) मस ङ्जवङ्झनमभभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएताऩङ्झन सम्वत ्2082 श्रावण 1 
गते ऩङ्झछ ङ्झनमङ्टि हङ्टने कभमचायीरे मस ङ्जवङ्झनमभ वभोङ्ञजभको उऩदान ऩाउने छैनन।् 

 

106= ङ्झनवतृ्तबयण: (१) फीस वषम वा सो बन्दा फढी अवङ्झधसम्भ कम्ऩनीको स्थामी सेवा गयी अवकाश 
ऩाएको कभमचायीरे देहाम फभोङ्ञजभको दयरे आजीवन भाङ्झसक ङ्झनवृत्तबयण ऩाउनेछ। 

जम्भा सेवा अवङ्झध  × आङ्ञखयी तरफको यकभ        

ऩचास       

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएताऩङ्झन सेवा प्रवेशका राङ्झग 
अङ्झधकतभ उभेय चारीस वषम तोङ्जकएको वगम य ऩदभा ङ्झनमङ्टि बएका कभमचायी उभेय हदका कायण 
अङ्झनवामम अवकाश हङ्टॉदा ङ्झनजको सेवा अवङ्झध ङ्झनवृत्तबयण ऩाउन सक्ने अवस्था यहेनछ बने त्मस्तो 
कभमचायीराई फढीभा दङ्टई वषमसम्भ सेवा अवङ्झध थऩ गयी ङ्झनवृत्तबयण प्रदान गनम सङ्जकनछे। तय,  

(क) बङ्जवष्मभा कम्ऩनीको सेवाको ङ्झनङ्झभत्त अमोग्म ठहङ्चयने गयी सेवाफाट फखामस्त 
गङ्चयएका कभमचायीरे मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ ङ्झनवृत्तबयण ऩाउने छैनन।्  

(ख) कम्ऩनीको सेवा ऩाउने वा सो सेवाभा फहार यहने उद्दशे्मरे नागयीकता, 
उभेय वा मोग्मता ढाॉटेको प्रभाङ्ञणत हङ्टन आएभा त्मस्ता कभमचायीराई 
ङ्झनवृत्तबयण ङ्छदइने छैन। 

(3) कम्ऩनीको सेवाफाट अवकाश प्राद्ऱ गयी ङ्झनवृत्तबयण ऩाउने कङ्ट नै कभमचायीरे भाङ्झसक 
ङ्झनवृत्तबयण नङ्झरई भाङ्झसक ङ्झनवृत्तबयणको सट्टा एकभङ्टष्ट ङ्झनवृत्तबयण यकभ ङ्झरन चाहेभा त्मस्तो 
कभमचायीरे ऩाउन ेङ्झनवृत्तबयण ७ (सात) वषमको बन्दा फढी हङ्टनेछैन। तय,  

(क) ङ्झनवृत्तबयण ऩाउने गयी सेवा ङ्झनवृत्त बई सात वषमसम्भको ङ्झनङ्जवृत्तबयणको यकभ ङ्झरइसकेका 
कभमचायीराई ऩङ्टन् मस्तो ङ्झनङ्जवृत्तबयणको यकभ अग्रीभ रूऩभा प्रदान गङ्चयन ेछैन। 

(ख) एकभङ्टष्ट ङ्झनवृत्तबयण ङ्झरई गएका अवकाश प्राद्ऱ कभमचायीहरूरे ङ्झनवृत्तबयण यकभभा वृङ्जद्ध 
बएभा सोको पयक यकभ सभेत आठौं वषमको ऩङ्जहरो भङ्जहनाको ङ्झनवृत्तबयणसाथ एकभङ्टष्ट 
ऩाउने छन।्  
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(ग) ङ्झनवृत्त कभमचायी तथा ऩाङ्चयवाङ्चयक ङ्झनवृत्तबयण ऩाईयहेका कभमचायीका ऩङ्चयवायराई खाईऩाई 
आएको एक भङ्जहनाको ङ्झनवतृ्तबयण फयाफयको यकभ चाडऩवम खचम वषमको एकऩटक प्रदान 
गङ्चयनेछ।  

(4) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएताऩङ्झन ङ्झनवृत्तबयणको न्मूनतभ यकभ 
सभान ऩदको फहारवारा कभमचायीको तरफको शङ्टरू अङ्कको आधाबन्दा कभ हङ्टने छैन।  

(5) फहारवारा कभमचायीको तरफ वृङ्जद्ध हङ्टॉदा तरफभानको शङ्टरू अङ्कभा जङ्झत वृङ्जद्ध बएको 
छ त्मसको दङ्टई ङ्झतहाई यकभ सभान ऩदका सेवा ङ्झनवृङ्ञत्त कभमचायीरे ऩाउने ङ्झनवृत्तबयण यकभभा थऩ 
गयी प्रदान गङ्चयन ेछ। 

(6) कभमचायीरे जङ्झत वषमको ङ्झनवृत्तबयण अङ्झग्रभ रुऩभा एकभङ्टष्ठ ङ्झरएको हो सो अवङ्झध 
ब ङ्टिान बएऩङ्झछ मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभ ऩाउने भाङ्झसक ङ्झनवृत्तबयण ऩाउनछे।  

(7) उऩङ्जवङ्झनमभ (१), (२), (३) य (४) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएताऩङ्झन कम्ऩनीभा 
काममयत कभमचायी शायीङ्चयक वा भानङ्झसक स्वास््म अवस्थाको कायणफाट ङ्झनमङ्झभत रूऩभा सेवा गनम 
असभथम छ बनी नेऩार सयकायरे गठन गयेको भेङ्झडकर फोडमफाट प्रभाङ्ञणत बई आएभा कम्ऩनीरे 
ङ्झनजराई ङ्झनजको सेवा अवङ्झध फीस वषम ननाघ्ने गयी फढीभा ऩाॉच वषमसम्भ सेवा अवङ्झध थऩ गयी  
अवकाश ङ्छदन सक्नछे।  

(8) नेऩार सयकायरे उऩदान य ङ्झनवृत्तबयण सम्फन्धभा सभम सभमभा गयेका 
ङ्झनणममअनङ्टसाय कम्ऩनीको सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे उऩदान य ङ्झनवृत्तबयणभा सभामोजन गनम सक्नेछ। 

(9) मस ङ्जवनीमभावरीभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन सॊवत ् २०७५ 
काङ्झतमक १४ ऩङ्झछ ङ्झनमङ्टङ्ञि हङ्टने कभमचायीरे ङ्झनवृत्तबयण ऩाउने छैनन।्  

107=  मोगदानभा आधाङ्चयत अवकास सम्वन्धी व्मवस्था: सम्वत ्2082 सार श्रावण 1 ऩङ्झछ ङ्झनमङ्टि 
हङ्टने कभमचायीको मोगदानभा आधाङ्चयत ङ्झनवृत्तबयण तथा उऩदान सम्फन्धी व्मवस्था देहाम फभोङ्ञजभ 
हङ्टनेछ् 

(क) मो ङ्जवङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभ ङ्झनमङ्टि हङ्टने कभमचायीको भाङ्झसक तरफफाट ६ 
प्रङ्झतशतका दयरे यकभ कट्टी गयी सोङ्जह फयाफयको यकभ कम्ऩनीरे थऩ 
गयी अवकाश मोजना सञ्चारन गनम अनङ्टभङ्झत प्राद्ऱ ङ्झनकामभा जम्भा 
गङ्चयनेछ। 

 (ख) खण्ड (क) फभोङ्ञजभ जम्भा हङ्टने यकभको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन, कट्टी गने 
प्रङ्जक्रमा य अन्म व्मवस्था सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे ङ्झनधामयण गये फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ 
। 

108= ऩाङ्चयवाङ्चयक ङ्झनवतृ्तबयण य उऩदान् (१) ङ्झनवृत्तबयण ऩाउन मोग्म कङ्ट नै कभमचायी सेवाभा छदै वा 
ङ्झनवृत्तबयण ऩाउन थारेको सात वषम नऩङ्टग्दै भतृ्मङ्ट बएभा भाङ्झथ रेङ्ञखएको दयरे ङ्झनवृत्तबयण कानून 
अनङ्टसाय प्राथङ्झभकताक्रभ फभोङ्ञजभका हकवाराराई भाङ्झसक रुऩभा ङ्छदइनेछ। मस्तो ङ्झनवृत्तबयण सात 
वषम बन्दा फढी सभम प्राद्ऱ हङ्टने छैन। ङ्झनवृत्तबयण ऩाउन थारेको सात वषम नऩङ्टग्दै भतृ्मङ्ट बएको 
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कभमचायीको ऩङ्चयवायराई सात वषम ऩ ङ्टगे ऩङ्झछ उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ ऩाङ्चयवाङ्चयक ङ्झनवृत्तबयण प्राद्ऱ 
हङ्टनेछ। तय ङ्झनवृत्तबयण ऩाउने व्मङ्ञि नाफारक यहेछ बने ङ्झनज फाङ्झरग नबएसम्भ मस्तो ङ्झनवृत्तबयण 
ऩाउनेछ। 

(2) ङ्झनवृत्तबयण ऩाउन मोग्म कभमचायीको ङ्जवधूय ऩङ्झत वा ङ्जवधङ्टवा ऩत्नीरे ङ्झनजको ऩङ्झत वा 
ऩत्नी सेवाभा छदै वा ङ्झनवृत्तबयण ऩाउन थारेको सात वषम नऩङ्टग्दै भतृ्मङ्ट बएभा उऩङ्जवङ्झनमभ (१) 
फभोङ्ञजभ ऩाङ्चयवाङ्चयक ङ्झनवृत्तबयण ऩाउने बएभा सो ङ्झनवृत्तबयण ऩाउन ेअवङ्झध ब ङ्टिान बएको ङ्झभङ्झतदेङ्ञख 
य त्मस्तो ङ्झनवृत्तबयण नऩाउन ेबएभा वा ङ्झनजको ऩङ्झत वा ऩत्नीरे ङ्झनवृत्तबयण ऩाउन थारेको सात वषम 
व्मङ्झतत बई सकेऩङ्झछ ङ्झनवृत्त कभमचायी भतृ्मङ्ट बएको ङ्झभङ्झतदेङ्ञख ङ्झनजको हकवारारे आजीवन ङ्झनजरे 
ऩाउने ङ्झनवृत्तबयणको आधा यकभ ऩाउनेछ तय त्मस्तो ङ्जवधङ्टय ऩङ्झत वा ङ्जवधवा ऩत्नीरे अको ङ्जववाह 
गयेभा ङ्झनजरे त्मस्तो ङ्झनवृत्तबयण सङ्टङ्जवधा ऩाउने छैन।  

(3) ङ्झनवृत्तबयण ऩाउन मोग्म तय ऩन्र वषम स्थामी सेवा अवङ्झध ऩङ्टगी ङ्झनवृत्तबयण ऩाउन े
सभम अवङ्झध नऩङ्टग्दै कभमचायीको भतृ्मङ्ट बएभा ङ्झनवृत्तबयण ऩाउन जङ्झत अवङ्झध फाॉकी छ सो अवङ्झध थऩ 
गयी ङ्जवङ्झनमभ १०6 को उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको ङ्झनवृत्तबयण ङ्झनजको नङ्ञजकको हकवाराराई 
ङ्छदइनेछ। 

(4) फहारवारा कभमचायीको तरफ वृङ्जद्ध हङ्टॉदा सभान ऩदको तरफभानको शङ्टरु अङ्कभा 
जङ्झत वृङ्जद्ध बएको छ, त्मसको दङ्टई ङ्झतहाइ यकभ उऩङ्जवङ्झनमभ (१), (२) य (३) फभोङ्ञजभ ऩाङ्चयवाङ्चयक 
ङ्झनवृत्तबयण ऩाईयहेका व्मङ्ञिराई खाईऩाई आएको ऩाङ्चयवाङ्चयक ङ्झनवृत्तबयणभा थऩ गयी प्रदान 
गङ्चयनेछ। 

109= अशि वङृ्ञत्त् (१) कङ्ट नै स्थामी कभमचायी सेवाभा यहेको अवस्थाभा कम्ऩनीको काभको ङ्झसरङ्झसराभा 
आफ्नो कतमव्म ऩारन गदाम दङ्टघमटनाभा ऩयी रागेको चोटऩटकको कायणफाट सेवाको ङ्झनङ्झभत्त असि 
हङ्टन गएभा त्मस्ता कभमचायीरे ङ्झनवृत्तबयणको साथै ङ्झनजको ङ्ञजङ्जवकाको राङ्झग ङ्झनज फाच ङ्टञ्जरे ङ्झनजरे 
ऩाउने ङ्झनवृत्तबयण यकभको आधा यकभ अशि वृङ्ञत्त वाऩत ऩाउनेछ। 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ङ्झनवृत्तबयण ऩाउने अवङ्झध नऩङ्टगेका कभमचायीको हकभा 
फीस वषम सेवा अवङ्झध ऩूया गयेका कभमचायीरे ऩाउने ङ्झनवतृ्तबयण यकभ सयह ङ्झनवृत्तबयण कामभ गयी 
थऩ असि फङृ्झत सभेत ङ्झनज कभमचायीराई आजीवन ङ्छदइनछे।  

(3) कम्ऩनीको काभको ङ्झसरङ्झसराभा कङ्ट नै कभमचायीको दङ्टघमटनाभा ऩयी तत्कार भतृ्मङ्ट 
बएभा वा त्मसको कायणफाट ङ्झनको नहङ्टॉदै ऩङ्झछ भतृ्मू बएभा ङ्झनजको ऩङ्झत वा ऩत्नीराई ङ्जवङ्झनमभ 
१०6 को उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको ङ्झनवृत्तबयणको ऩचास प्रङ्झतशतरे हङ्टन आउने यकभ छङ्ट टै्ट 
आजीवन भाङ्झसक ऩाङ्चयवाङ्चयक वृङ्ञत्तको रुऩभा प्रदान गङ्चयनछे। 

110= कभमचायीको उभेयको ङ्जहसाफ् मस ङ्जवङ्झनमभको प्रमोजनको राङ्झग कम्ऩनीभा काममयत कभमचायीको उभेय 
सेवाभा प्रवेश गदाम ङ्झनजरे ऩेश गयेको ङ्ञशऺण सॊस्थाको प्रभाणऩत्रभा ङ्जकङ्जटएको जन्भ ङ्छदन वा वषमफाट 
हङ्टन आएको उभेय वा नागङ्चयकताको प्रभाणऩत्रभा ङ्जकङ्जटएको जन्भ ङ्छदन वा वषमफाट हङ्टन आएको उभेय 
वा ङ्झनजरे बयेको वैमङ्ञिक नोकयी ङ्जववयण (ङ्झसटयोर) भा रेखी ङ्छदएको जन्भ ङ्झभङ्झत वा वषमफाट हङ्टन 
आएको उभेय भध्मे जङ्टन उभेयफाट ङ्झनज ऩङ्जहरे अवकाश हङ्टन्छ सोही आधायभा गणना गङ्चयनेछ। 
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ऩङ्चयच्छेद–१० 

आचयण 

111= सभम ऩारन य ङ्झनमङ्झभतता् कभमचायीरे कम्ऩनीफाट ङ्झनधामङ्चयत सभमभा ङ्झनमङ्झभत रूऩरे कामामरमभा 
हाङ्ञजय हङ्टन ङ्ट ऩदमछ य ऩङ्जहरे ङ्झफदाको स्वीकृत नगयाई कामामरमभा अनङ्टऩङ्ञस्थत हङ्टन ङ्ट हङ्टॉदैन। 

  

112= अनङ्टशासन य आऻाऩारन् (१) कभमचायीरे अनङ्टशासनभा यही आफ्नो कतमव्म इभान्दायी य तत्ऩयताको 
साथ ऩारन गनङ्टम ऩदमछ।  

(2) कभमचायीरे कम्ऩनीको काभको सम्फन्धभा आपू बन्दा भाङ्झथको अङ्झधकृतरे ङ्छदएका 
आऻाराई शीघ्रताका साथ ऩूया गनङ्टम ऩनेछ।  

(3) कभमचायीरे आपूबन्दा भाङ्झथका सफै कभमचायीहरू प्रङ्झत उङ्ञचत आदय देखाउनङ्ट ऩनेछ 
य आपू भङ्टङ्झनका कभमचायीहरू प्रङ्झत उङ्ञचत व्मवहाय गनङ्टम ऩनेछ। 

(4) कम्ऩनीरे तोकेको ऩोशाक रगाई कामामरमभा उऩङ्ञस्थत हङ्टन ङ्टऩनेछ। 

113= याजनीङ्झतभा बाग ङ्झरन नहङ्टन ेय याजनैङ्झतक वा अवाञ्छनीम प्रबाव ऩानम नहङ्टने्  कभमचायीरे याजनीङ्झतभा 
बाग ङ्झरनङ्ट हङ्टदैन। कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीरे आफ्नो व्मङ्ञिगत स्वाथमका राङ्झग याजनैङ्झतक वा अवाञ्छनीम 
प्रबाव ऩानम वा प्रबाव ऩाने प्रमत्न गनङ्टम हङ्टॉदैन। 

 

114= आरोचना गनम नहङ्टने्  (१) नऩेार सयकाय वा कम्ऩनीको नीङ्झतको ङ्जवऩयीत हङ्टने गयी वा याष्ड, नागङ्चयक 
य कङ्ट नै ङ्जवदेशी याष्डसॉगको सम्फन्धभा खरर ऩनम सक्ने गयी कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीरे आफ्नो वास्तङ्जवक 
वा काल्ऩङ्झनक नाभफाट वा फेनाभी कङ्ट नै रेख प्रकाङ्ञशत गनम, प्रसेराई कङ्ट नै खफय ङ्छदन, येङ्झडमो, 
टेङ्झरङ्झबजन वा ङ्जवद्यङ्टङ्झतम भाध्मभ (साभाङ्ञजक सञ्जार) आङ्छदद्राया साभाङ्ञजक य सावमजङ्झनक आचयण 
ङ्जवऩङ्चयतका बाषण, रेख, विव्म रगामतका कामम गनम हङ्टदैन। 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएताऩङ्झन साङ्जहङ्ञत्मक, वैऻाङ्झनक, 

करात्भक वा ऐङ्झतहाङ्झसक य अनङ्टसन्धानभूरक रेख यचना प्रकाशन वा प्रशायण गनम फाधा ऩने छैन।  

115= कम्ऩनीको काभकाज सम्फन्धी सभाचाय प्रकाशन गनमभा प्रङ्झतफन्ध् कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीरे कम्ऩनीद्राया 
अङ्ञततमाय नऩाई आपूरे कम्ऩनीको कतमव्म ऩारन गदाम जानकायीभा आएको कङ्ट नै गोप्म वा 
कानूनद्राया ङ्झनषङे्झधत ङ्जवषम, आपूरे रेखेको वा सङ्करन गयेको कङ्ट नै कागजऩत्र वा सभाचाय प्रत्मऺ वा 
अप्रत्मऺ रूऩफाट अरु अनाङ्झधकृत कभमचायी वा गैय सयकायी व्मङ्ञि वा प्रसेराई ङ्छदन वा फताउनङ्ट 
हङ्टदैन। मो प्रङ्झतफन्ध जङ्टनसङ्टकै कायणफाट सेवाभा नयहेको व्मङ्ञिको हकभा सभेत रागू यहनेछ। 

  

116= दान, उऩहाय, चन्दा आङ्छद प्राद्ऱ गनम य साऩटी ङ्झरनभा प्रङ्झतफन्ध् (१) कम्ऩनीको काभभा कङ्ट नै प्रकायरे 
असय ऩनम सक्ने गयी कङ्ट नै कभमचायीरे कम्ऩनीको ऩूवम स्वीकृङ्झत ङ्झफना आपूरे वा आफ्नो ऩङ्चयवायको 
कङ्ट नै सदस्मद्राया कसैफाट कङ्ट नै प्रकायको दान, दातव्म, कोसेरी वा उऩहाय स्वीकाय गनम वा चन्दा 
भाग्न वा कम्ऩनीको काभसॉग सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञिसॉग साऩटी ङ्झरनङ्ट हङ्टदैन। 
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(2) कभमचायीराई कङ्ट नै ङ्जवदेशी सयकाय वा ङ्जवदेशी सयकायको कङ्ट नै प्रङ्झतङ्झनङ्झधफाट कङ्ट नै 
उऩहाय प्राद्ऱ हङ्टन आएभा ङ्झनजरे कम्ऩनीराई सो कङ्ट याको सूचना ङ्छदई ङ्झनकासा बए फभोङ्ञजभ गनङ्टम 
ऩछम। 

117= कम्ऩनीको स्थाऩना य सञ्चारन तथा ब्माऩाय व्मवसाम गनम नहङ्टने्  (१) कभमचायीरे देहामको काभ गनङ्टम 
हङ्टदैन् 

(क) कङ्ट नै कम्ऩनीको स्थाऩना, यङ्ञजषे्डशन वा सञ्चारनको काभभा बाग ङ्झरन। 

(ख) प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ दताम गयाउनङ्ट ऩने कङ्ट नै व्माऩाय वा व्मवसाम गनम।  

(ग) कम्ऩनीभा ङ्झफदा ङ्झरई वा नङ्झरई अन्मत्र कङ्ट नै प्रकायको नोकयी स्वीकाय 
गनम। 

(घ) कभमचायीरे अन्म जीवन फीभा कम्ऩनीको अङ्झबकताम बई व्मवसाम गनम। 

(ङ) कभमचायी य ङ्झनजको एकाघय ऩङ्चयवायरे दोश्रो फजायभा कम्ऩनीको शमेय 
खयीद गनम। 

(च) कम्ऩनीका उच्च व्मवस्थाऩन तहका कभमचायी य एकाघयका ऩङ्चयवायरे 
कम्ऩनीको शमेय खङ्चयद तथा ङ्जवक्री गनम नऩाउन।े  

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएताऩङ्झन कभमचायीरे साङ्जहङ्ञत्मक, 

वैऻाङ्झनक, करात्भक, अनङ्टसन्धानात्भक कामम गनम सक्नछे।  

118= ङ्झनवामचनभा बाग ङ्झरन नहङ्टने्  कभमचायीरे कङ्ट नै ऩङ्झन याजनैङ्झतक ऩदको राङ्झग हङ्टने ङ्झनवामचनभा बाग ङ्झरन 
वा कसैको ङ्झनङ्झभत्त भत भाग्न वा कङ्ट नै प्रकायको प्रबाव ऩानम हङ्टॉदैन।  

तय कसैराई भत ङ्छदएको वा ङ्छदने ङ्जवचाय गयेको कङ्ट या प्रकट नगयी प्रचङ्झरत कानून 
फभोङ्ञजभ आपूरे ऩाएको भतदानको अङ्झधकाय प्रमोग गनम फाधा ऩने छैन।  

119= प्रदशमन य हडतार गनम प्रङ्झतफन्ध् कभमचायीरे नेऩारको सावमबौभसत्ता य अखण्डताभा आॉच आउने गयी, 
देशको शाङ्ञन्त सङ्टयऺा, वैदेङ्ञशक सम्फन्ध य सावमजाङ्झनक भमामदा तथा अदारतको ङ्झनणममको अवहेरना 
हङ्टने गयी ङ्जवङ्झबङ्ङ जात, जाती, धभम वणम, ऺेत्र य सम्प्रदामका भाङ्झनसहरू फीच वैभनष्म उत्ऩङ्ङ गयाउन े
वा साम्प्रदाङ्जमक दङ्टबामवना पैराउने गयी वा कङ्ट नै अऩयाधराई प्रश्रम हङ्टने गयी प्रदशमन गनम, हडतारभा 
बाग ङ्झरन वा सो कामम गने उद्देश्मरे अरुराई उक्साउन सभेत हङ्टॉदैन। 

  

120= हडतार, थङ्टनछेक तथा घेयाउ गनमभा प्रङ्झतफन्ध् कभमचायीरे प्रचङ्झरत कानूनको ङ्जवऩङ्चयत हङ्टने गयी 
कम्ऩनी वा कम्ऩनीका कङ्ट नै ऩङ्झन अङ्झधकृत तथा ऩदाङ्झधकायीको कानूनद्राया ङ्झनधामङ्चयत कतमव्म ऩूया 
गनमभा फाधा ङ्जवयोध हङ्टने गयी हडतार वा करभ फन्द, ङ्जवयोध प्रदशमन, सबा, थङ्टनछेक, घेयाउ गनम तथा 
शायीङ्चयक वा भानङ्झसक उत्ऩीडन हङ्टन ेगयी दफाव ङ्छदन वा सो गने उद्देश्मरे अरुराई उक्साउन सभेत 
हङ्टॉदैन। साथै गरत भनसामरे कम्ऩनीको कङ्ट नैऩङ्झन सम्ऩङ्ञत्तको हानी नोक्सानी हङ्टने गयी कामम गनम 
ऩाइने छैन। 

  

121= प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्व गनमभा प्रङ्झतफन्ध् कभमचायीरे आपूराई भकाम ऩयेको ङ्जवषमभा आपैरे वा वायेसद्राया 
सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकाम वा अङ्झधकायी सभऺ ङ्झनवेदन ङ्छदन फाहेक अरु व्मङ्ञि वा सभूहको तपम फाट 
प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्व गनम हङ्टॉदैन।  
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तय कम्ऩनीफाट भान्मता प्राद्ऱ कभमचायीहरूको कम्ऩनीको तपम फाट गङ्चयने प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्व य 
कभमचायीको ऩदीम दाङ्जमत्वको आधायभा गनङ्टम ऩने कङ्ट नै कामम गनमभा मस ङ्जवङ्झनमभरे फाधा ऩङ्टर् माएको 
भाङ्झनने छैन। 

122= कभमचायी टे्रड मूनीमनको सदस्मता् (१) कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीरे कम्ऩनीको ऩूवम स्वीकृङ्झत ङ्झरई प्रचङ्झरत 
कानून फभोङ्ञजभ दताम बएको कभमचायीको टे्रड मूङ्झनमन फाहेक अन्म कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायी सॊस्थाको 
सदस्म फङ्ङङ्ट हङ्टॉदैन। 

(2) छैठौ तह बन्दा भाङ्झथल्रो तहका अङ्झधकृतस्तयको कभमचायी, प्रादेङ्ञशक, ऺते्रीम, 

शाखा/सम्ऩकम  कामामरमका प्रभङ्टख, ङ्जवबागीम प्रभङ्टख कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायी सम्फङ्ञन्ध टे्रड मूनीमनको 
सदस्म फङ्ङ ऩाउने छैन। ऩङ्जहरे सदस्मता ङ्झरएको बए मो ङ्जवङ्झनमभावरी रागङ्ट बएऩङ्झछ स्वत् खायेज 
हङ्टनेछ।  

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) य (२) भा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन कभमचायीरे प्रचङ्झरत 
कानून य कम्ऩनीको नीङ्झतको ङ्जवऩयीत नहङ्टने गयी आफ्नो ऩेशागत य अन्म साभाङ्ञजक सॊस्थाको सदस्म 
फङ्ङ मस ङ्जवङ्झनमभभा रेङ्ञखएको कङ्ट नै कङ्ट यारे फाधा ऩङ्टर् माएको भाङ्झनने छैन।  

123= सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण् (१) कभमचायीरे आफ्नो सम्ऩङ्ञत्तको ङ्जववयण तोङ्जकएको ढाॉचाभा प्रत्मेक आङ्झथमक वषम 
सभाद्ऱ बएको ङ्झभङ्झतरे साठी ङ्छदन ङ्झबत्र अङ्झनवामम रूऩभा आफ्नो सम्ऩङ्ञत्तको ङ्जववयण कम्ऩनीभा ऩेश गनङ्टम 
ऩनेछ। 

(2) नमाॉ ङ्झनमङ्टङ्ञि हङ्टने कभमचायीरे उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको सम्ऩङ्ञत्तको ङ्जववयण 
ङ्झनमङ्टङ्ञि ऩाएको ङ्झभङ्झतरे साठी ङ्छदनङ्झबत्र ऩेश गनङ्टमऩनेछ।  

(3) कभमचायीरे ऩेश गने सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयणको ढाॉचा अनङ्टसूची- २० फभोङ्ञजभ हङ्टनछे। 

124= आफ्नो सेवा य ऩद अनङ्टसायको आॉचयण ऩारन गनङ्टम ऩने् प्रत्मेक कभमचायीरे आफ्नो सेवा य ऩद 
अनङ्टकूरको आचयण सभेत ऩारन गनङ्टम ऩनेछ। साथै कभमचायीरे स्थामी आवासीम अनङ्टभती ङ्झरन वा 
त्मस्तो अनङ्टभती प्राद्ऱ गनमको राङ्झग आवेदन ङ्छदन हङ्टॉदैन। 

  

125= चेतावनी ङ्छदन सक्ने्  कम्ऩनीको कभमचायीरे सभम ऩारन नगयेभा, कम्ऩनीको काभ सम्वन्धी कङ्ट याभा 
आपङ्ट बन्दा भाङ्झथको कभमचायीरे ङ्छदएको आऻा ऩारन नगयेभा वा कामामरम सम्वन्धी काभभा 
राऩयवाही वा ङ्जढरासङ्टस्ती गयेभा त्मस्तो कभमचायीराई सम्वङ्ञन्धत सङ्टऩङ्चयवेऺकरे कायण खोरी चेतावनी 
ङ्छदन सक्नेछ य सो को अङ्झबरेख सम्वङ्ञन्धत कभमचायीको व्मङ्ञिगत ङ्जववयण पाईरभा याख्नङ्ट ऩनेछ। 
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ऩङ्चयच्छेद-११ 

सेवाको सङ्टयऺा 

126= कभमचायीको सेवाको सङ्टयऺा : देहामको अवस्थाभा फाहेक कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीराई सपाइको सफङ्टत 
ङ्छदने भनाङ्झसफ भाङ्जपकको भौका नङ्छदई सेवाफाट हटाइने वा फखामस्त गङ्चयने छैन :- 
(क) नैङ्झतक ऩतनदेङ्ञखने पौजदायी अङ्झबमोगभा अदारतफाट कसङ्टयदाय ठहङ्चयएको, 
(ख) म्मादी ऩदभा फहार यहेको, 
(ग) बागी ऩत्ता नरागेको वा सम्ऩकम  स्थाङ्जऩत गनम सम्बव नबएको ऩमामद्ऱ आधाय बएको, 
(घ) भ्रष्टाचायको आयोऩभा अदारतफाट कसङ्टयदाय ठहङ्चयएको। 

 

127= सेवा शतमको सङ्टयऺा : कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीराई ङ्झनजको ङ्झनमङ्टङ्ञि हङ्टॉदा तत्कार रागू यहेको तरफ, 

उऩदान, ङ्झनवृत्तबयण य अन्म सङ्टङ्जवधा सम्फन्धभा ङ्झनजको स्वीकृङ्झत फेगय ङ्झनजराई प्रङ्झतकूर असय ऩने 
गयी ऩङ्चयवतमन गङ्चयने छैन। ऩङ्झछ हङ्टने सॊशोधनरे त्मस्तो सॊशोधन हङ्टन ङ्ट अगावै फहार यहेको कङ्ट नै 
कभमचायीको उऩमङ्टमि सङ्टङ्जवधाभा कङ्ट नै प्रकायको प्रङ्झतकूर असय ऩने बएभा त्मस्तो सॊशोङ्झधत व्मवस्था 
फभोङ्ञजभ गनम भञू्जय गयेको ङ्झरङ्ञखत स्वीकृङ्झत नबइ त्मस्तो व्मवस्था ङ्झनजको हकभा रागू हङ्टने छैन। 

 

128= कभमचायीको फचाउ: कम्ऩनीका कभमचायीरे आफ्नो ओहदाको कतमव्म ऩारनको ङ्झसरङ्झसराभा गयेको 
काभको सम्फन्धभा कङ्ट नै भङ्टद्दा ऩयेभा ङ्झनज फहार यहेको वा नयहेको अवस्थाभा ङ्झनजको तपम फाट 
कम्ऩनीरे प्रङ्झतयऺा गनेछ।  
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ऩङ्चयच्छेद–१२ 

ङ्जवबागीम कायवाही सजाम य ऩङ्टनयावेदन 

129= सजाम: उङ्ञचत य ऩमामद्ऱ कायण बएभा कम्ऩनीको कभमचायीराई देहाम फभोङ्ञजभको ङ्जवबागीम सजाम 
गनम सङ्जकनेछ् 

(1) साभान्म सजाम् 

(क) नङ्झसहत ङ्छदने, 
(ख) दङ्टई वषमसम्भ फढङ्टवा योक्का गने वा फढीभा दङ्टई तरफ वृङ्जद्ध योक्का गने, 

(ग) दङ्टई वषमदेङ्ञख ऩाॉच वषमसम्भ फढङ्टवा योक्का गने वा दङ्टईदेङ्ञख ऩाॉच तरफ वङृ्जद्धसम्भ योक्का गने।  

(2) ङ्जवशषे सजाम् 

(क) बङ्जवष्मभा कम्ऩनीको सेवाको राङ्झग अमोग्म नठहङ्चयने गयी सेवाफाट हटाउन,े 

(ख) बङ्जवष्मभा कम्ऩनीको सेवाको राङ्झग अमोग्म ठहङ्चयने गयी सेवाफाट फखामस्त गने। 

 

130= नङ्झसहत ङ्छदन ेवा वढीभा दङ्टई तरफ वङृ्जद्ध वा दङ्टई वषम सम्भ फढङ्टवा योक्का गने् देहामको कङ्ट नै अवस्थाभा 
कम्ऩनीको कङ्ट नै कभमचायीराई नङ्झसहत ङ्छदने वा वढीभा दङ्टई तरफ वृङ्जद्ध योक्का गने वा दङ्टई वषमसम्भ 
फढङ्टवा योक्का गने सजाम गनम सङ्जकनछे्  

(क) ङ्झनजरे सम्ऩादन गयेको काभ सन्तोषजनक नबएभा,  
(ख) प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ फयफङ्टझायथ नगयेभा,  
(ग) एक वषमभा दङ्टई ऩटकसम्भ ङ्झरङ्ञखत चेतावनी ऩाएभा,  
(घ) मस ङ्जवङ्झनमभ वा प्रचङ्झरत कानूनरे तोकेको ऩदीम दाङ्जमत्व ङ्ञजम्भेवायी ऩूवमक ऩूया नगयेभा, 
(ङ) सेवाग्राहीको ऩीयभकाम य उजयूी ऩटक ऩटक वेवास्ता गयेको सम्वन्धभा आपूबन्दा भाङ्झथल्रो 

अङ्झधकायीरे ङ्छदएको ङ्झनदेशन ऩारना नगयेभा, 
(च) कामम ङ्जववयण रागू गने गयाउने दाङ्जमत्व बएको ऩदाङ्झधकायीरे सो कामम नगयेभा, 
(छ) कम्ऩनीफाट हङ्टने खचमभा राऩयफाही गयेभा।  

 

131= दङ्टई वषमदेङ्ञख ऩाॉच वषमसम्भ फढङ्टवा योक्का गने वा दङ्टई देङ्ञख ऩाॉच तरफ वङृ्जद्धसम्भ योक्का गने: देहामको 
कङ्ट नै अवस्थाभा कभमचायीराई दङ्टई वषमदेङ्ञख ऩाॉच वषमसम्भ फढङ्टवा योक्का गने वा दङ्टईदेङ्ञख ऩाॉच तरफ 
वृङ्जद्धसम्भ योक्का गने सजाम गनम सङ्जकनेछ:  

(क) अनङ्टशासनहीन काभ गयेभा,  
(ख) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा उङ्ञल्रङ्ञखत आचयण सम्फन्धी कङ्ट या उल्रङ्घन गयेभा,  
(ग) प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ ऩेश्की पछमौट नगयेभा, 
(घ) व्मवस्थाऩन ऩयीऺणफाट देङ्ञखएका अङ्झनमङ्झभतताको सम्फन्धभा ङ्छदएको ङ्झनदेशन ऩारना 

नगयेभा,  
(ङ) ऩूवम स्वीकृङ्झत नङ्झरई फायम्फाय कामामरमभा अनङ्टऩङ्ञस्थत यहेभा, 
(च) कम्ऩनीको स्वीकृङ्झत नङ्झरई अन्मत्र कङ्ट नै प्रकायको नोकयी गने वा आङ्झथमक राब वा कङ्ट नै 

सङ्टङ्जवधा प्राद्ऱ गने गयी ऩयाभशमदाता, सल्राहकाय, ङ्जवशषेऻ वा कङ्ट नै हैङ्झसमतरे कामम गयेभा।  
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132= सेवाफाट हटाउन ेवा फखामस्त गने: (१) देहामको कङ्ट नै अवस्थाभा कभमचायीराई बङ्जवष्मभा कम्ऩनीको 
सेवाभा अमोग्म नठहङ्चयने गयी सेवाफाट हटाउन सङ्जकनेछ :  

(क) कभमचायीरे अमोग्मताको कायणरे आफ्नो ऩदका काभ वा ङ्ञजम्भेवायी ऩूया 
गनम नसकेभा, 

(ख) आचयण सम्फन्धी कङ्ट या फायम्फाय उल्रङ्घन गयेभा, 
(ग) कामामरम सभमभा ऩटक ऩटक भादक ऩदाथम सेवन गयेभा, 
(घ) फायम्फाय अनङ्टशासनहीन काभ गयेभा, 
(ङ) याजनीङ्झतभा बाग ङ्झरएभा, 
(च) आफ्नो ऩदको ङ्ञजम्भेवायीको फयाफय फेवास्ता गयेभा, 
(छ) ङ्झफदा स्वीकृत नगयाई रगाताय नब्फे ङ्छदन आफ्नो कामामरमभा अनङ्टऩङ्ञस्थत 

यहेभा, 
(ज) वैदेङ्ञशक अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभणभा गएको कभमचायी त्मस्तो 

अध्ममन, ताङ्झरभ वा अध्ममन भ्रभण ऩूया गयेको ङ्झभङ्झतरे तीस ङ्छदनङ्झबत्र 
सम्फङ्ञन्धत कामामरमभा हाङ्ञजय नबएभा।  

(2) देहामको कङ्ट नै अवस्थाभा कभमचायीराई बङ्जवष्मभा कम्ऩनीको सेवाभा अमोग्म ठहङ्चयन े
गयी सेवाफाट फखामस्त गङ्चयनछे : 

(क) नैङ्झतक ऩतन देङ्ञखने पौजदायी अङ्झबमोगभा अदारतफाट कसङ्टयदाय ठहङ्चयएभा, 
(ख) भ्रष्टाचाय गयेको प्रभाङ्ञणत बएभा, 
(ग) ङ्जवदेशी भङ्टरङ्टकको स्थामी आवासीम अनङ्टभङ्झत वा सोको राङ्झग आवेदन 

ङ्छदएभा,  
(घ) कम्ऩनीको सेवाभा ङ्झनमङ्टि हङ्टने वा फहार यहने उद्देश्मरे नागङ्चयकता, उभेय 

वा मोग्मता जस्ता ङ्जववयण ढाॉटेको प्रभाङ्ञणत बएभा। 

 

133= कम्ऩनीराई हङ्टन गएको हानी नोक्सानी असूर उऩय गने् मस ऩङ्चयच्छेद फभोङ्ञजभ सजाम ऩाएको 
कभमचायीरे जानीजानी राऩयवाही गनामरे वा ऐन, ङ्जवङ्झनमभ, आदेश वा ङ्झनदेशनको ऩारना नगनामरे वा 
फदङ्झनमतऩूणम काभ गनामरे कम्ऩनीराई हङ्टन गएको हानी नोक्सानी सम्ऩूणम वा दाभासाहीरे ङ्झनज 
कभमचायीको तरफ बत्ता वा कम्ऩनीरे ङ्झनजराई ङ्छदनङ्टऩने अन्म यकभफाट य सो रे नऩङ्टगे ङ्झनजको 
घयघयानाफाट सभेत असङ्टर उऩय गनम सङ्जकनेछ। 

  

134= ङ्जवबागीम सजाम ङ्छदन े य ऩङ्टनयावेदन सङ्टङ्ङ े अङ्झधकायी : (१) कभमचायीराई सजामको आदेश ङ्छदन े
अङ्झधकायी य ङ्जवङ्झनमभ १29 को उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभको सजाम फाहेक अन्म सजामको आदेश 
उऩयको ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ अङ्झधकायी देहाम फभोङ्ञजभ हङ्टनछे: 

दजाम नङ्झसहत ङ्छदन 
ऩाउने अङ्झधकायी 

सजामउऩय 
ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ 
अङ्झधकायी 

फढीभा दङ्टईदेङ्ञख ऩाॉच 
तरफ वृङ्जद्ध योक्का गने 
य फढीभा दङ्टईदेङ्ञख 
ऩाॉच वषमसम्भ फढङ्टवा 

सजाम उऩय 
ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ 
अङ्झधकायी  
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योक्का गनम ऩाउन े
अङ्झधकायी 

क. सहामक 
तहका 
कभमचायी 

ङ्जवबागीम प्रभङ्टख प्रभङ्टख काममकायी 
अङ्झधकृत 

प्रभङ्टख काममकायी 
अङ्झधकृत 

सङ्झभङ्झत  

ख.अङ्झधकृत 
तहका 
कभमचायी 

प्रभङ्टख काममकायी 
अङ्झधकृत 

सङ्झभङ्झत प्रभङ्टख काममकायी 
अङ्झधकृत 

सङ्झभङ्झत  

 

(2) कभमचायीराई ङ्जवङ्झनमभ १29 को उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभको ङ्जवबागीम सजाम ङ्छदन े
अङ्झधकाय अङ्ञततमायवाराराई हङ्टनेछ। 

135= ऩङ्टनयावेदन: (१) ऩङ्टनयावेदन ङ्छदॉदा सजामको आदेश ङ्छदने अङ्ञततमायवारा भापम त ङ्छदनङ्टऩनेछ। 

(2) सजामको आदेश ङ्छदने अङ्ञततमायवारारे ऩङ्टनयावेदन सम्फन्धी अङ्झबरेख ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ 
अङ्ञततमायवारा सभऺ ऩठाउनङ्ट ऩनेछ य ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ अङ्ञततमायवारारे देहामको कङ्ट याभा ङ्जवचाय 
ऩङ्टर् माउनङ्ट ऩनेछ: 

(क) जङ्टन आयोऩका आधायभा सजाम ङ्छदएको हो, सो प्रभाङ्ञणत बइसकेको छ, 

छैन। 

(ख) ऩेश गङ्चयएका प्रभाण कायफाही गनमको ङ्झनङ्झभत्त ऩमामद्ऱ छ, छैन। 

(ग) सजाम उऩमङ्टि छ, छैन। 

 

136= ङ्झनरम्फन गने : (१) कङ्ट नै कभमचायीका सम्फन्धभा ङ्जवङ्झनमभ १३2 भा रेङ्ञखएको कङ्ट नै अङ्झबमोगको 
जाॉचफङ्टझ गनङ्टम ऩयेभा जाॉचफङ्टझ सभाद्ऱ नहङ्टन्जेरसम्भ उि कभमचायीराई सजामको आदेश ङ्छदन ऩाउन े
अङ्झधकायीरे ङ्झनरम्फन गनम सक्नेछ। 

तय देहामको अवस्था नबइ साधायणतमा ङ्झनरम्फन गङ्चयन ेछैन : 

(क) ङ्झनरम्फन नगयी ओहदाको काभ गनम ङ्छदॉदा झङ्टटो सफङ्टत प्रभाण सङ्करन गनम 
सक्ने वा आफ्नो ङ्जवरुद्धको सफङ्टत प्रभाण गामफ गनम सक्ने सम्बावना 
देङ्ञखएभा, वा 

(ख) ङ्झनरम्फन नगयी ओहदाको काभ गनम ङ्छदॉदा कम्ऩनीको हाङ्झन नोक्सानी हङ्टन े
सम्बावना देङ्ञखएभा। 

(2) कभमचायीराई सेवाफाट हटाउने वा फखामस्त गने अङ्झबमोगको सूचना ङ्छदनङ्टको साथै 
ङ्झनजराई सजामको आदेश ङ्छदन ऩाउने अङ्झधकायीरे ङ्झनरम्फन सभेत गनम सक्नेछ। 
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(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ कङ्ट नै कभमचायीराई ङ्झनरम्फन गदाम साधायणतमा दङ्टई 
भङ्जहनाबन्दा फढी गनङ्टम हङ्टॉदैन। सो अवङ्झधङ्झबतै्र कभमचायी उऩयको कायफाही ङ्जकनाया रगाउनङ्ट ऩनेछ। 
कङ्ट नै कायणरे उि अवङ्झधङ्झबत्र कायफाही ङ्जकनाया रगाउन नसङ्जकने बइ ङ्झनरम्फनको अवङ्झध फढाउनङ्ट 
ऩयेभा कम्ऩनीरे एक भङ्जहनासम्भ ङ्झनरम्फनको अवङ्झध फढाउन सक्नछे। 

(4) कानूनी कायवाही स्वरुऩ थङ्टङ्झनएको कभमचायी त्मसयी थङ्टङ्झनएको अवङ्झधबय स्वत् 
ङ्झनरम्फन बएको भाङ्झननेछ। 

137= स्वत् ङ्झनरम्फन हङ्टने्  देहामको अवस्थाभा कभमचायी स्वत् ङ्झनरम्फन बएको भाङ्झननेछ् 
(क) कम्ऩनीको हय ङ्जहसाव भासेको प्रभाङ्ञणत बएभा, 
(ख) भ्रष्टाचाय वा नैङ्झतक ऩतन देङ्ञखने पौजदायी अङ्झबमोगभा ङ्झगयफ्ताय बई थङ्टङ्झनएभा त्मसयी थङ्टनाभा 

यहेको अवङ्झध सम्भ। 

 

138= ङ्झनरम्फन सभाङ्झद्ऱ: ङ्झनरम्फन बएको कभमचायी आफ्नो ऩदभा ऩङ्टन् स्थाङ्जऩत बएभा वा ङ्जवङ्झनमभ १३6 
को उऩङ्जवङ्झनमभ (३) फभोङ्ञजभको अवङ्झध ऩूया बएभा वा सेवाफाट हटाइएभा वा फखामस्त गङ्चयएभा 
ङ्झनजको ङ्झनरम्फन सभाद्ऱ हङ्टनछे। 

 

139= सपाइ ऩेश गने भौका ङ्छदनङ्टऩने: (१) ङ्जवबागीम सजाम ङ्छदन ऩाउने अङ्झधकायीरे कङ्ट नै कभमचायीराई 
सजाम ङ्छदन ेआदेश ङ्छदनङ्टबन्दा अङ्ञघ कायफाही गनम राङ्झगएको कायण उल्रेख गयी सो कभमचायीराई 
कम्तीभा ऩन्र ङ्छदनको म्माद ङ्छदई आफ्नो सपाइ ऩेश गने भौका ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। मसयी भौका ङ्छदॉदा 
ङ्झनजभाङ्झथ रगाइएको आयोऩ य आयोऩ रगाउनङ्टको कायण प्रष्ट रूऩभा खङ्टराउनङ्ट ऩनेछ। त्मस्तोभा 
सम्फङ्ञन्धत कभमचायीरे ऩङ्झन म्मादङ्झबत्र आफ्नो सपाइ ऩेश गनङ्टमऩनेछ। मसयी ऩेश हङ्टन आएको 
सपाइराई सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायीरे गम्बीयताऩूवमक भनन गनङ्टमऩनेछ। 

(2) ङ्जवबागीम सजामको आदेश ङ्छदन ऩाउने अङ्झधकायीरे आवश्मक ठानेभा कम्ऩनीको 
काभको फायेभा छानङ्झफन गनम गयाउन सक्नेछ। छानङ्झफन गने अङ्झधकायीराई देहामको प्रङ्जक्रमा 
अऩनाई छानङ्झफनको कायफाही चराउने अङ्झधकाय हङ्टनेछ : 

(क) फमान गयाउने, ङ्झरखत प्रभाण दाङ्ञखर गयाउने य साऺीका नाभभा सभाह्वान 
जायी गने जस्ता ङ्जवषमभा अदारतराई बए सयहको अङ्झधकाय प्रमोग गने। 

(ख) सफङ्टत प्रभाण फङ्टझ्न।े 

(ग) अङ्झबमोग रागेको कभमचायीराई साऺीसॉग ङ्ञजयह गनम य सफङ्टत प्रभाण 
दाङ्ञखर गने भौका ङ्छदने। 

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ छानङ्झफनको काभ सङ्जकएऩङ्झछ आदेश ङ्छदन ऩाउने 
अङ्झधकायीसभऺ छानङ्झफनको अङ्झधकाय प्राद्ऱ अङ्झधकायीरे प्रङ्झतवेदन ऩेश गनङ्टमऩनेछ। त्मस्तो प्रङ्झतवेदनभा 
सजाम सम्फन्धी कायण य ङ्झनष्कषम सङ्जहत ठहय बएको सफङ्टत प्रभाण सभेत दाङ्ञखर गनङ्टमऩनेछ। 

(4) कङ्ट नै कभमचायीराई ङ्झनरम्फन गनङ्टम ऩयेभा सजामको आदेश ङ्छदन ऩाउने अङ्झधकायीरे 
ङ्झनरम्फन ऩत्र य उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ सपाइ ऩेश गनम रेङ्ञखएको ऩत्र सम्फङ्ञन्धत कभमचायीराई 
फङ्टझाउनङ्ट ऩनेछ। 
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(5) सजामको आदेश ङ्छदन ऩाउने अङ्झधकायीरे कङ्ट नै कभमचायीसॉग सपाइ भाग गनङ्टमबन्दा 
अगावै स्वमभ ्वा कङ्ट नै अन्म अङ्झधकृतद्राया उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ छानङ्झफन गयाई ङ्झनजको ठहय 
सङ्जहतको प्रङ्झतवेदन ङ्झरन सक्नेछ। 

140= छानङ्झफन गयाउनङ्ट नऩने: देहामको अवस्थाभा सजामको आदेश ङ्छदन ऩाउने अङ्झधकायीरे देहामको 
ङ्जवबागीम सजाम गने सम्फन्धभा छानङ्झफन गयाइयहनङ्ट ऩने छैन : 

(क) ङ्जवङ्झनमभ 129 को उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको साभान्म सजाम गनङ्टम ऩयेभा, 
(ख) बागी ऩत्ता नरागेको वा अरू कङ्ट नै कायणरे सम्ऩकम  स्थाङ्जऩत गनम असम्बव बएको 

कभमचायीराई ङ्जवबागीम सजाम गनङ्टम ऩयेभा। 

 

141= सजाम सम्वन्धी काममङ्जवङ्झध् (१) सजाम ङ्छदने अङ्झधकायीरे कङ्ट नै कभमचायीराई ङ्जवबागीम सजाम गनङ्टमऩूवम 
ङ्झनजराई ऩन्र ङ्छदनको म्माद ङ्छदई ङ्झरङ्ञखत रूऩभा सपाई ऩेश गने भौका ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको काममङ्जवङ्झध अऩनाउॉदा कभमचायी कामामरमभा उऩङ्ञस्थत 
नबएभा वा कभमचायीरे ङ्छदएको ठेगानाभा ङ्झनज ऩत्ता नरागेभा कभमचायीराई सपाइ ऩेश गनम ऩन्र 
ङ्छदन तथा स्ऩङ्जष्टकयण ऩेश गनम तीस ङ्छदनको म्माद ङ्छदई कङ्ट नै याङ्जष्डमस्तयको ऩङ्झत्रकाभा सूचना प्रकाङ्ञशत 
गनङ्टम ऩनेछ। 

(3) देहामको अवस्थाभा कङ्ट नै कभमचायीराई कम्ऩनीको सेवाफाट हटाउॉदा वा वयखास्त 
गदाम मस ङ्जवङ्झनमभ फभोङ्ञजभको काममङ्जवङ्झध अऩनाउनङ्ट ऩने छैन्- 

(क) नैङ्झतक ऩतन देङ्ञखने पौजदायी अङ्झबमोगभा अदारतफाट कसङ्टयदाय 
ठहङ्चयएकोभा,  

(ख) ऩयीऺणकारभा ङ्झनमङ्टि बएका कभमचायीरे सो अवङ्झधभा सन्तोषजनक काभ 
नगयेभा, 

(ग) भ्रष्टाचाय गयेको प्रभाङ्ञणत बएभा। 

  

142= सजामको आदेश ङ्छदनङ्टबन्दा ऩङ्जहरे सजाम प्रस्ताव गयी स्ऩङ्जष्टकयण भाग गनङ्टमऩने: ङ्जवशेष सजामको 
आदेश ङ्छदनङ्टबन्दा ऩङ्जहरे ङ्जवबागीम सजामको आदेश ङ्छदन ऩाउने अङ्झधकायीरे ङ्जवङ्झनमभ १39 फभोङ्ञजभ 
सपाइ ऩेश गनम ङ्छदइएको म्मादङ्झबत्र सपाइ ऩेश नगयेभा वा ऩेश हङ्टन आएको सपाइ सन्तोषजनक 
नबएभा त्मस्तो कभमचायीराई ङ्छदन राङ्झगएको प्रस्ताङ्जवत सजाम ङ्जकन नङ्छदनङ्ट बनी त्मस सम्फन्धभा 
कम्तीभा ऩन्र ङ्छदनको म्माद ङ्छदई स्ऩष्टीकयण भाग्नङ्ट ऩनेछ।  

 

143= सपाइ सन्तोषजनक नहङ्टनाका कायण खङ्टराउनङ्टऩने: सजामको आदेश ङ्छदन ऩाउने अङ्झधकायीरे कङ्ट नै 
कभमचायीसॉग ङ्जवङ्झनमभ १42 फभोङ्ञजभ स्ऩष्टीकयण भाग गदाम त्मस अङ्ञघ ङ्जवङ्झनमभ १39 को 
उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ऩेश हङ्टन आएको सपाइ सन्तोषजनक नबएभा त्मसको कायण ऩङ्झन 
खङ्टराउनङ्ट ऩनेछ। त्मस्तो कभमचायीका सम्फन्धभा ङ्जवङ्झनमभ १39 को उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ 
छानङ्झफन गयाइएको बए सोको नङ्झतजा सभेत उल्रेख गयी प्रस्ताङ्जवत सजामको औङ्ञचत्म ऩङ्झन उि 
स्ऩष्टीकयणभा खङ्टराउनङ्ट ऩनेछ। 
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144= सजाम उऩय ऩङ्टनयावेदनको व्मवस्था: मस ङ्जवङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभ कङ्ट नै कभमचायीराई बएको ङ्जवशेष 
सजाम उऩयको ऩङ्टनयावेदन सङ्झभङ्झत सभऺ ङ्छदनङ्टऩनेछ। 

 

145= सजामको आदेश सम्फन्धी व्मवस्था: (१) कभमचायीउऩय कङ्ट नै ङ्जवबागीम सजामको आदेश गदाम 
सजामको आदेश ङ्छदन ऩाउन ेअङ्झधकायीरे सम्फङ्ञन्धत कभमचायीराई सपाइ वा स्ऩष्टीकयण ऩेश गनम 
ऩमामद्ऱ भौका प्रदान बए नबएको सभेत ङ्जवचाय गयी ङ्झनज कभमचायीफाट ऩेश बएको सपाइ, स्ऩष्टीकयण 
तथा उऩरब्ध सम्ऩूणम सफङ्टत प्रभाणको भूल्माङ्कन गयी स्ऩष्ट कायण खङ्टराई ङ्झनणमम गनङ्टमऩनेछ। मसयी 
सजामको आदेश ङ्छदन ऩाउन ेअङ्झधकायीरे सजामको आदेशको सम्फन्धभा आफ्नो याम साथ अनङ्टसूची-
२१ फभोङ्ञजभ ङ्झनणमम गनङ्टमऩनेछ। 

(2) मस ऩङ्चयच्छेदभा अन्मत्र जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बए ताऩङ्झन कङ्ट नै कभमचायीराई एउटा 
सजाम प्रस्ताव गयी स्ऩष्टीकयण भाग गयेऩङ्झछ अको सजाम ङ्छदने गयी ङ्झनणमम गनङ्टम हङ्टॉदैन। 

तय कङ्ट नै कायण ऩयी घटी वा फढी सजाम गनङ्टमऩने अवस्था ऩयेभा मस ङ्जवङ्झनमभ वभोङ्ञजभको 
प्रङ्जक्रमा ऩूया गनङ्टमऩनेछ। 

(3) सजामको आदेश ङ्छदन ऩाउने अङ्झधकायीरे उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ कङ्ट नै ऩङ्झन 
कभमचायीराई ङ्जवबागीम सजाम ङ्छदन े ङ्झनणमम गदाम ङ्झनणमम ङ्झभङ्झत बन्दा ऩङ्जहरेदेङ्ञख रागू हङ्टने गयी गनम 
हङ्टॉदैन। 

(4) कङ्ट नै ऩङ्झन कभमचायीका सम्फन्धभा उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ बएको ङ्जवबागीम 
सजामको आदेशको एक प्रङ्झत नक्कर सजामको आदेश ङ्छदन ऩाउन े अङ्झधकायीरे सम्फङ्ञन्धत 
कभमचायीराई ङ्झफना दस्तङ्टय ङ्छदनङ्टऩनेछ। 

146= सजामको अङ्झबरेख याख्नङ्टऩने: (१) कभमचायी प्रशासन शाखारे कभमचायीको सजामको अङ्झबरेख 
सम्फङ्ञन्धत कभमचायीको पाइरभा याख्नङ्टऩनेछ। 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ याङ्ञखएको अङ्झबरेखराई देहाम फभोङ्ञजभको अवङ्झधबय 
ङ्जवबागीम प्रभङ्टखभा ऩदस्थाऩन गदाम, कामभ भङ्टकामभ भङ्टकयय गदाम, थऩ ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदॉदा, कामम सम्ऩादन 
भूल्माङ्कन गदाम, प्रशॊसाऩत्र प्रदान गदाम, अध्ममन वा ताङ्झरभभा भनोनमन गदाम, स्तयवृङ्जद्ध गदाम वा मस्तै 
अन्म कङ्ट नै ङ्जकङ्झसभको अवसय प्रदान गदाम देहामको आधाय ङ्झरनङ्टऩनेछ : 

(क) नङ्झसहत ऩाएकोभा सो सजाम ऩाएको ङ्झभङ्झतरे एक वषमको अवङ्झधबय। 

(ख) ङ्झनरम्फन बएकोभा सो अवङ्झधबय। 

(ग) फढङ्टवा योक्का बएकोभा योक्का बएको अवङ्झधबय। 

(घ) तरफ वृङ्जद्ध (ग्रडे) योक्का बएकोभा योक्का बएको अवङ्झधबय। 

 

147= ऩङ्टनयावेदन काममङ्जवङ्झध: ऩङ्टनयावेदन ङ्छदॊदा देहाम फभोङ्ञजभको काममङ्जवङ्झध अऩनाउनङ्ट ऩनेछ् 
(क) ऩङ्टनयावेदन गने कभमचायीरे आफ्नो नाभफाट ऩङ्टनयावेदन ङ्छदनङ्ट ऩनेछ।  

(ख) ऩङ्टनयावेदन गने कभमचायीरे ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ अङ्झधकायीराई नै सम्फोधन गनङ्टम ऩनेछ।  
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(ग) ऩङ्टनयावेदन गने कभमचायीरे आफ्नो सपाइको ङ्झनङ्झभत्त जो बएको सवङ्टद प्रभाण याखी उङ्ञचत य 
आदयसूचक बाषाभा ऩङ्टनयावेदन ङ्छदनङ्ट ऩनेछ य ऩङ्टनयावेदनको साथभा जङ्टन आदेशको ङ्जवरुद्ध 
ऩङ्टनयावेदन गयीएको हो सो आदेशको नक्कर ऩङ्झन सॊरग्न गनङ्टम ऩनेछ।  

(घ) सजामको आदेश ऩाएको ङ्झभङ्झतरे ऩैङ्झतस ङ्छदन ङ्झबत्र ऩङ्टनयावेदन ङ्छदनङ्टऩनेछ। 

(ङ) ऩङ्टनयावेदन ङ्छदने कभमचायीरे आफ्नो ङ्ञजङ्जकय ऩङ्टनयावेदनभा स्ऩष्ट रूऩभा ङ्जक्नङ्ट ऩनेछ।  

(च) सजामको आदेश ङ्छदने अङ्झधकायीराई ऩङ्झन ऩङ्टनयावेदनको एक प्रङ्झत उऩरव्ध गयाउनङ्ट ऩनेछ।  

(छ) खण्ड (च) फभोङ्ञजभ ऩङ्टनयावेदनको जानकायी ऩाएको सात ङ्छदन ङ्झबत्र सजाम ङ्छदन ेअङ्झधकायीरे 
प्रङ्झतकृमा सङ्जहत सम्फङ्ञन्धत कागजात सङ्जहतको सक्कर पाइर ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ ङ्झनकामभा 
ऩठाउनङ्ट ऩनेछ। 

 

148= ऩङ्टनयावेदन भाङ्झथ सङ्टनङ्टवाइ: (१) कङ्ट नै कभमचायीरे आपूउऩयको ङ्जवबागीम सजामको आदेशङ्जवरुद्ध 
ङ्छदएको ऩङ्टनयावेदन ङ्जवङ्झनमभ १४7 फभोङ्ञजभको यीत ऩङ्टगेको नबएभा ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ अङ्झधकायीरे 
त्मस्तो ऩङ्टनयावेदन ङ्झरन अस्वीकाय गनम सक्नछे। 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ अस्वीकाय गङ्चयएको फाहेक दताम गङ्चयएका ऩङ्टनयावेदनभा 
ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ अङ्झधकायीरे देहामका ङ्जवषमराई आधाय ङ्झरनङ्टऩनेछ : 

(क) सजामको आदेशभा ङ्झरइएका आधायको मथाथमता प्रभाङ्ञणत बइसकेको छ 
वा छैन। 

(ख) प्रभाङ्ञणत बइसकेका ङ्जवषम सजाम गनमका राङ्झग ऩमामद्ऱ छन ्वा छैनन,् 

(ग) सजाम गयेको ठीक, ऩमामद्ऱ, अऩमामद्ऱ वा फढी के छ, 

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभको आधायभा ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ अङ्झधकायीरे ऩङ्टनयावेदकराई 
ङ्छदएको सजाम सदय वा फदय गने वा त्मस्तो सजामराई घटाउने गयी आदेश ङ्छदन सक्नेछ। मस्तो 
आदेश ऩङ्टनयावेदन ङ्छदने अवङ्झधको अङ्ञन्तभ ङ्छदनफाट गणना गयी नब्फे ङ्छदनङ्झबत्र ङ्छदइसक्नङ्ट ऩनेछ। 

149= ऩङ्टनयावेदनको खायेजी् (१) ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ ङ्झनकामरे ङ्जवङ्झनमभ १४7 फभोङ्ञजभको यीत नऩङ्टगेको 
अवस्थाभा ऩङ्टनयावेदन खायेज गनम सक्नेछ। 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ ऩङ्टनयावेदन खायेज गङ्चयएभा खायेज गनामको कायण सङ्जहतको 
सूचना ऩङ्टनयावेदकराई ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। 

150= ऩङ्टनयावेदनको ङ्झनणमम् (१) ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ ङ्झनकामरे देहामको कङ्ट या ङ्जवचाय गयी सजामको आदेश 
कामभ याख्न,े घटाउने वा खायेज गने गयी आदेश ङ्छदन सक्नेछ् 

(क) जङ्टन अङ्झबमोग रगाई सजाम ङ्छदइएको हो सो उऩमङ्टमि छ, छैन, 

(ख) ऩेश गङ्चयएको प्रभाण सजाम गनमको ङ्झनङ्झभत्त ऩमामद्ऱ छ, छैन,  

(ग) सजाम उऩमङ्टि छ, छैन।  

(2) ऩङ्टनयावेदन सङ्टङे्ङ ङ्झनकामरे ऩङ्टनयावेदन प्राद्ऱ गयेको ङ्झभङ्झतरे साठी ङ्छदनङ्झबत्र ङ्झनणमम ङ्छदई 
सक्नङ्ट ऩनेछ। 
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151= सेवाभा ऩङ्टनफमहारी: (१) मस ऩङ्चयच्छेद फभोङ्ञजभ कङ्ट नै कभमचायीराई कम्ऩनीको सेवाफाट हटाउने वा 
वखामस्त गने आदेश खायेज बएभा ङ्झनज कम्ऩनीको सेवाभा ऩङ्टनफमहारी हङ्टनेछ। 

तय सेवाभा ऩङ्टनमफहारी कामभ गने ङ्झनणममको सूचना ऩाएको ङ्झभङ्झतरे तीस ङ्छदनङ्झबत्र 
सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञि कम्ऩनीभा हाङ्ञजय हङ्टन नआएभा ङ्झनजराई कम्ऩनीको सेवाभा ऩङ्टनफमहारी गङ्चयन े
छैन।  

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभ कम्ऩनीको सेवाभा ऩङ्टनफमहारी बएको कभमचायीरे सेवाफाट 
हटाइएको वा वखामस्त गयीएको ङ्झभङ्झत देङ्ञख ऩङ्टनफमहारी बएको ङ्झभङ्झत सम्भको तरफ बत्ता (तरफ वङृ्जद्ध 
सभेत) ऩाउनेछ। 
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ऩङ्चयच्छेद–१३ 

ङ्जवङ्जवध 

152= फोनस् कभमचायीराई प्रचङ्झरत कानूनको अङ्झधनभा यही सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे ङ्झनधामयण गये फभोङ्ञजभ 
फोनस ङ्छदइनछे।  

153= कामामरम सभम् कम्ऩनीको कामामरम खङ्टल्न ेय फन्द हङ्टने सभम सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे तोङ्जकङ्छदए फभोङ्ञजभ 
हङ्टनेछ। 

  

154= अङ्झतङ्चयि सभम काभभा रगाउने्  ङ्झफदाको ङ्छदनभा वा कामामरम सभम बन्दा फढी कम्ऩनीरे 
आवश्मकता अनङ्टसाय कभमचायीराई अङ्झतङ्चयि सभम काभभा रगाउन सक्नेछ। त्मसयी काभभा 
रगाएभा त्मस्ता कभमचायीराई सङ्झभङ्झतरे तोके फभोङ्ञजभको अङ्झतङ्चयि सङ्टङ्जवधा बत्ता ङ्छदनङ्ट ऩनेछ। तय 
ङ्जवबागीम प्रभङ्टख वा सोबन्दा भाङ्झथको अङ्झधकायीराई अङ्झतङ्चयि सभमभा काभ गयाए वाऩत अङ्झतङ्चयि 
बत्ता उऩरव्ध गयाइने छैन।  

 

155= फहारी म्माद् (१) सरुवा हङ्टॉदा एकै स्थानभा कामामरम भात्र फदरी बई सरुवा बएभा फाटो म्माद 
ङ्छदइने छैन। 

(2) फाटोका म्माद ङ्छदनङ्ट ऩने गयी एक कामामरमफाट अको कामामरमभा सरुवा हङ्टन े
कभमचायीरे फाटोको म्माद फाहेक फढीभा तीन ङ्छदनको तमायी म्माद ऩाउनेछ। 

156= सेवा सम्फन्धी अङ्झबरेख याख्नङ्ट ऩने् कभमचायीको सेवा सम्फन्धी सम्ऩूणम अङ्झबरेख जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन 
ङ्जवबागरे याख्नङ्ट ऩनेछ। मस्तो अङ्झबरेख सभम सभमभा अद्यावङ्झधक गयाई आवश्मकता अनङ्टसाय 
सञ्चारक सङ्झभङ्झतराई जानकायी गयाउनङ्ट ऩनेछ। 

 

157= ऩङ्टयस्काय ङ्छदन सक्ने्  कम्ऩनीको प्रङ्झतष्ठा य भमामदा अङ्झबवृङ्जद्ध हङ्टन ेकाभ गयेका कभमचायीराई प्रभख 
काममकायी अङ्झधकृतको ङ्झसपाङ्चयसभा सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे फषमको एक ऩटक फढीभा तीन जना 
कभमचायीराई उङ्ञचत नगद ऩङ्टयस्काय ङ्छदन सक्नछे। 

 

158= दीघमसेवा ऩदक् कम्ऩनीभा फीस वषम स्थामी सेवा अवङ्झध ऩूया गयेका कभमचायीराई सञ्चारक सङ्झभङ्झतको 
ङ्झनणमम फभोङ्ञजभ दीघमसेवा ऩदक ङ्छदइनछे। 

 

159= अङ्झधकाय प्रत्मामोजन गनम सक्ने्  (१) सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे मस ङ्जवनीमभावरी फभोङ्ञजभ आपूराई प्राद्ऱ 
अङ्झधकाय भध्मे केही अङ्झधकाय कङ्ट नै उऩसङ्झभङ्झत, सञ्चारक, प्रभख काममकायी अङ्झधकृत, नामव प्रभङ्टख 
काममकायी अङ्झधकृत वा कम्ऩनी सङ्ञचवराई प्रत्मामोजन गनम सक्नेछ। 

(2) प्रभख काममकायी अङ्झधकृतरे मस ङ्जवङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभ आपूराई प्राद्ऱ अङ्झधकाय 
आपू भङ्टङ्झनका अङ्झधकृत स्तयका कभमचायीराइ प्रत्मामोजन गनम सक्नेछ।  

(3) उऩङ्जवङ्झनमभ (२) फभोङ्ञजभ अङ्झधकाय प्रत्मामोजन गदाम आङ्झथमक य न्माङ्जमक अङ्झधकाय 
प्रत्मामोजन गनम सङ्जकने छैन। 
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160= फाधा अड्काउ पङ्ट काउ् (१) मस ङ्जवङ्झनमभावरीको कामामन्वमनभा कङ्ट नै फाधा अड्काउ आईऩयेभा 
सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे पङ्ट काउन सक्नेछ। 

(2) मस ङ्जवङ्झनमभावरीको अधीनभा यही कभमचायी ब्मवस्थाऩन, सरुवा, काममसम्ऩादन 
भूल्माङ्कन ब्मवङ्ञस्थत गनम सञ्चारक सङ्झभङ्झतरे ङ्जवङ्झनमभ वा काममङ्जवङ्झध वा ङ्झनदेङ्ञशका फनाई रागू गनम 
सक्नेछ। 

(3) मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा जङ्टनसङ्टकै कङ्ट या रेङ्ञखएको बएताऩङ्झन कम्ऩनीको थऩ आङ्झथमक 
दाङ्जमत्व ऩने, तरफ बत्ता तथा आङ्झथमक सङ्टङ्जवधाको ङ्जवषमभा अङ्झनवामम रुऩभा भन्त्रारमको सहभती 
ङ्झरनङ्टऩनेछ।  

161= ऩयाभशम ङ्झरनङ्टऩने् कम्ऩनीको कभमचायीको सेवाका शतम सम्फन्धी ङ्जवङ्झनमभ आमोगको ऩयाभशम ङ्झरएय 
भात्र स्वीकृत गनङ्टमऩनेछ। 

 

162= ऩयाभशमको ऩारना य भाऩदण्ड् (१) आमोगरे कम्ऩनीको अनङ्टयोधभा वा आपैरे सभम सभमभा थऩ 
ऩयाभशम ङ्छदन सक्नछे। 

(2) उऩङ्जवङ्झनमभ (१) फभोङ्ञजभको ऩयाभशम साभान्म ङ्झसद्धान्त सयह भानी ऩारना गनङ्टम 
कम्ऩनीको दाङ्जमत्व तथा कतमव्म हङ्टनछे।  

(3) कभमचायी ऩदऩूङ्झतम य फढङ्टवाको ङ्जवषमभा मस ङ्जवङ्झनमभावरीभा कङ्ट नै कङ्ट या अष्ऩष्ट बएभा 
आमोगरे अवरम्फन गयेका ङ्झसद्धान्त य भाऩदण्डराई भागमदशमक भाङ्झन कामामन्वमन गनम सङ्जकनछे। 

163= कभमचायी प्रशासन सम्फन्धभा गयेको कायवाहीको प्रङ्झतवेदन ऩठाउनङ्ट ऩने् कम्ऩनीरे एक आङ्झथमक वषम 
बङ्चयभा ऩदऩूङ्झतम, ङ्जवबागीम कायवाही रगामत कभमचायी प्रशासन सम्फन्धभा गयेको कायफाहीको ङ्जववयण 
सङ्जहतको प्रङ्झतवेदन आङ्झथमक वषम सभाद्ऱ बएको एक भङ्जहना ङ्झबत्र आमोग य सङ्झभङ्झतराई ङ्छदनङ्टऩनेछ। 

  

164= खायेजी य फचाउ् (१) याङ्जष्डम फीभा सॊस्थान कभमचायी ङ्झनमभावरी, २०५४ खायेज गङ्चयएको छ।  

(2) याङ्जष्डम फीभा सॊस्थान कभमचायी ङ्झनमभावरी, २०५४ य सम्भाङ्झनत सवोच्च अदारतको 
ऩयभादेशफाट खायेज बएको याङ्जष्डम फीभा सॊस्थान कभमचायी ङ्झनमभावरी, २०७५ (खायेज हङ्टन ङ्ट ऩूवम) 
फभोङ्ञजभ बएका काभ कायवाहीहरु मसै ङ्जवङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभ बए गयेको भाङ्झननछे।  
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अनङ्टसूची १ 

(ङ्जवङ्झनमभ ४ को उऩङ्जवङ्झनमभ (२) सॉग सम्फङ्ञन्धत)  

सेवाको सभूह, उऩसभूह ङ्जवबाजन 

 

सेवा सभूह 

प्रशासन 

(१) प्रशासन 

(२) कानून 

(३) रेखा 
(४) ङ्झस. ए  

प्राङ्जवङ्झधक 
(१) एक्च ङ्टयी 
(२) सूचना प्रङ्जवङ्झध 
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अनङ्टसूची–२ 

(ङ्जवङ्झनमभ ५ सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

कम्ऩनीभा यहन ेऩद नाभ, सेवा सभूह य तहको ङ्जववयण 

 

क्र.सॊ. ऩद नाभ तह 

सेवासभूह 

सभूङ्जहकृत 
नहङ्टन े  

प्रशासन/ 
प्रशासन  

 

प्रशासन/ 
रेखा 

प्रशासन/ 
कानून  

प्रशासन/ 
ङ्झस ए 

प्राङ्जवङ्झधक/ 

सूचना 
प्रङ्जवङ्झध 

प्राङ्जवङ्झधक/ 

एक्च ङ्टयी 
 

१.  नामव प्रभङ्टख 
काममकायी 
अङ्झधकृत 

११ 

 

      

२.  भङ्टतम व्मवस्थाऩक १०  
      

३.  व्मवस्थाऩक ९        

४.  सह व्मवस्थाऩक ८         

५.  नामव 
व्मवस्थाऩक 

७ 

       

६.  सहामक 
व्मवस्थाऩक 

६ 

       

७.  वङ्चयष्ठ सहामक ५        

८.  सहामक ४        

९.  तहङ्जवङ्जहन ऩदहरू 
सवायी चारक, 

कामामरम 
सहमोगी, सङ्टयऺा 
गाडम, भारी, 
सपाईकभॉ 
 

प्रथभ 

ङ्छद्रतीम 

ततृीम 

चतङ्टथम 
ऩाॉचौं 
  

       

     

 

नोट् 
१ तह १० य ११ भा सभूहभा नयहने । 

२ तह ४ तथा तह ५ सहामक स्तय य तह ६ देङ्ञख तह ११ सम्भ अङ्झधकृतस्तय । 
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अनङ्टसूची-३ 

(ङ्जवङ्झनमभ ७ सॉग सम्फङ्ञन्धत) 
काममङ्जववयण पायाभको ढाॉचा 

याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झर. 
कामम ङ्जववयण पायाभ 

ऩदको काभ, कतमव्म य उत्तयदाङ्जमत्व एवभ ्अङ्झधकाय् 

१.ऩदको नाभ्  

स्थामी/अस्थामी् 
२. कभमचायीको नाभ् 
कभमचायी सॊकेत नॊ.: 

सेवा्  

तह्  

सभूह/उऩसभूह् 

३.तरफ (भाङ्झसक):  

४. कामामरम सभम्... फजे देङ्ञख ... फजेसम्भ 

६.ङ्जवबाग/शाखा/कामामरम् 

ठेगाना् 

७. ङ्जवस्ततृ रूऩभा ऩदको भङ्टतम भङ्टतम काममहरु, अङ्झधकाय य उत्तयदाङ्जमत्व् 

 

भङ्टतम भङ्टतम काममहरु 

 

अङ्झधकाय 

 

उत्तयदाङ्जमत्व 

 

काममसम्ऩादन 
सूचकाङ्क 

सूचकाङ्कको आधाय 

(स्रोत) 

     

भेयो ऩदसॉग सम्फङ्ञन्धत उऩमङ्टि भङ्टतम भङ्टतम 
कामम कतमव्म य उत्तयदाङ्जमत्व तथा अङ्झधकायको 
ङ्जववयण ऩूणम एवभ ्ठीक साॉचो हो । 

 

कभमचायीको दस्तखत्..................... 

ङ्झभङ्झत् ....................................... 

 

मस ऩदसॉग सम्फङ्ञन्धत उऩमङ्टि भङ्टतम भङ्टतम कामम, कतमव्म य 
उत्तयदाङ्जमत्व तथा अङ्झधकायको ङ्जववयण ऩूणम एवभ ्ठीक साॉचो हो । 

ङ्झनकटतभ अङ्झधकायीको दस्तखत्.................... 
नाभ....................................................... 
ङ्झभङ्झत्...................................................... 
 प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृत वा ङ्झनजरे तोकेको सम्फङ्ञन्धत ङ्जवबागीम 
प्रभङ्टखको 
 दस्तखत्...................  

 नाभ................................ 
 ङ्झभङ्झत्............................... 
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अनङ्टसूची–४ 

(ङ्जवङ्झनमभ १३ को उऩङ्जवङ्झनमभ (४) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेड 

खङ्टल्रा/आन्तङ्चयक प्रङ्झतमोङ्झगताको राङ्झग दयखास्त पायाभ 

कामामरम प्रमोजनको राङ्झग् 

  ङ्जवऻाऩन नॊ. योर नम्फय  

 यङ्झसद नॊ. :  दयखास्त दताम नॊ. 

दस्तखत :  दताम ङ्झभङ्झत :  

आफ्नो सम्ऩूणम वैमङ्ञिक ङ्जववयण स्ऩष्ट फङ्टङ्ञझने अऺयभा रेख्नङ्टहोस :  

१. ङ्जवऻाऩन नॊ.:  २. ऩद :  ३. सेवा :  ४. सभूह :  

५. तह : ६. ऩयीऺा केन्र| :–  

७. खङ्टरा प्रङ्झतमोङ्झगताद्धाया ऩूङ्झतम हङ्टने ऩदहरु भध्मे याङ्जष्डम जीवन फीभा 
कम्ऩनी, कभमचायी ङ्जवनीमभावरी, २०८१ फभोङ्ञजभ सभावेशी सभूहका 
उम्भेदवायहरु फीच भात्र प्रङ्झतस्ऩधाम गयाउन बनी छङ्टट्टाइएका ऩदहरुको 
ऩदऩूङ्झतमका राङ्झग बएको ङ्जवऻाऩनभा दयखास्त ङ्छदनङ्ट बएको बए सभूह 
ङ्ञचन्ह (०) रगाउनङ्टहोस । 

क) भङ्जहरा ख) आङ्छदवासी जनजाङ्झत 

ग) भधेशी घ) दङ्झरत 

ङ) अऩाङ्ग च) ङ्जऩछङ्झडएको ऺेत्र  

 

बाग (क) वैमङ्ञिक ङ्जववयण :  

१. उम्भेदवायको ऩूया नाभ, थय :  

देवनागङ्चयभा : 

अॊग्रजेी (CAPITAL LETTER) भा:  

२. जन्भ ङ्झभङ्झत : २० सार भङ्जहना गते  

३. दयखास्त ङ्छदने अङ्ञन्तभ ङ्झभङ्झतभा हङ्टने उभेय वषम भङ्जहना ङ्छदन  

४. नागङ्चयकता :   ५. भातबृाषा 
६. स्थामी ठेगाना : ङ्ञजल्रा न.ऩा./गा.ऩा. वडा नॊ. टोर  

७. ऩत्राचाय गने ठेगाना : ङ्ञजल्रा न.ऩा./गा.ऩा. वडा नॊ. टोर  

८. सम्ऩकम  पोन नम्फय : भोफाईर नॊ.  

९. आभाको नाभ थय : नागङ्चयकता :  

१०. फाफङ्टको नाभ थय :  नागङ्चयकता :  
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११. फाजेको नाभ थय :  नागङ्चयकता :  

१२. ङ्जववाङ्जहत बएभा ऩङ्झत/ऩत्नीको नाभ थय :  नागङ्चयकता :  

भाग (ख) शैक्षिक योग्यताको क्षििरण :  

क्र.स. अध्ममन गयेको सॊस्थाको नाभ, 

ठेगाना 
उङ्ञत्तणम गयेको 
ऩयीऺा 

शे्रणी 

 

कङ्ट र प्राद्ऱाङ्क/ 
प्रङ्झतशत 

भङ्टतम ङ्जवषम 

 

१             

२           

बाग (ग) ताङ्झरभको ङ्जववयण  

क्र. 

स. 

ताङ्झरभ ङ्छदने सॊस्थाको नाभ,  

ठेगाना 

ताङ्झरभको ङ्जवषम शे्रणी 

 

कङ्ट र प्राद्ऱाङ्क/ 
प्रङ्झतशत 

भङ्टतम ङ्जवषम 

१           

२            

बाग (घ) (नोकयी ङ्जववयण फहारवारा कभमचायीरे अङ्झनवामम रुऩभा बने) 

कामामर
म 

 

ऩद 

 

तह 

 

सेवा/ 
सभूह 

स्थामी/अस्थामी/
कयाय/ 

ज्मारादायी 

कङ्ट न 
ङ्झभङ्झत 
देङ्ञख 

 

कङ्ट न ङ्झभङ्झत 
सम्भ 

 

हार अस्थामी कयाय 
वा ज्मारदायी बए 
कङ्ट न ङ्झभङ्झतसम्भ फहार 
यहने हो 

सो ऩदभा यहेय 
गनङ्टमऩने काभको 
ङ्जववयण 

                  

  

 

       

 

 

उऩमङ्टमि ङ्जववयण ठीक छ बङ्झन प्रभाङ्ञणत गने अङ्झधकायीको 
दस्तखत : 
नाभ, थय :       

ङ्झभङ्झत :   
कामामरमको छाऩ 

काममयत कामामरमको कभमचायी प्रशासन शाखाफाट 

चेक गने कभमचायीको      

दस्तखत :        

नाभ, थय :         

ङ्झभङ्झत :  
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भैरे मस दयखास्तभा खङ्टराएका ङ्जववयणहरु सत्म छन ्। प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ सयकायी सेवाको ङ्झनङ्झभत्त अमोग्म 
ठहङ्चयने गयी सेवाफाट फखामस्त बएको छैन य भेयो ङ्झनमङ्टङ्ञिको सम्फन्धभा असय ऩनम सक्ने काभको अनङ्टबव, वैमङ्ञिक 
ङ्जववयण, शैङ्ञऺक मोग्मता आङ्छदका सम्फन्धभा कङ्ट नै कङ्ट या ढाॉटेको वा रङ्टकाएको छैन । कङ्ट नै कङ्ट या ढाॉटेको वा रङ्टकाएको 
ठहयेभा कानून फभोङ्ञजभ सहने छङ्ट , फङ्टझाउने छङ्ट । साथै कम्ऩनी को ङ्झनमङ्टङ्ञि, फढङ्टवा य सेवा सम्फन्धभा कभमचायीराई 
ङ्जवबागीम कायफाही गदाम अऩनाउनङ्ट ऩने कम्ऩनीको कभमचायी ङ्जवङ्जवनीमभावरी फभोङ्ञजभ य प्रचङ्झरत ऐन ङ्जवङ्झनमभ य 
उम्भेदवायरे ऩारना गनङ्टमऩने शतमहरु ङ्जवऩङ्चयत हङ्टन ेगयी कङ्ट नै ऩङ्झन ऩयीऺा बवन ङ्झबत्र कङ्ट नै कामम गयेभा तत्कार ऩयीऺाफाट 
ङ्झनष्काशन गने वा कम्ऩनीफाट भेयो सम्ऩूणम ऩयीऺा यद्द गने वा बङ्जवष्मभा सञ्चारनभा हङ्टने कङ्ट नै ऩङ्झन ऩयीऺाभा बाग ङ्झरन 
नऩाएभा भेयो भञ्जङ्टयी छ ।  

उम्भेदवायरे ऩारना गनङ्टमऩने बनी मस दयखास्त पायाभका ऩषृ्ठहरुभा उल्रेङ्ञखत सफै ङ्झनदेशनहरु भैरे याम्रयी ऩढें य भ ती 
सफै ऩारना गनम भञ्जङ्टय गदमछङ्ट ।  

ल्माप्चे 

दामाॉ 
 

फामाॉ 
 

 

उम्भेदवायको दस्तखत्  

ङ्झभङ्झत् 

कम्ऩनीको सम्फन्धीत कभमचायीरे बने  

१) ऩयीऺा दस्तङ्टय रु : २) यङ्झसद नॊ. ङ्झभङ्झत :  

३) प्रङ्झतङ्झरङ्जऩहरुको सॊरग्न प्रङ्झत :  ४) दयखास्त फङ्टझ्नकेो दस्तखत य ङ्झभङ्झत :  

५) दयखास्त स्वीकृत/अस्वीकृत गनेको दस्तखत य ङ्झभङ्झत :  

 

रष्टव्म : दयखास्त साथ ङ्जवऻाऩनभा उल्रेङ्ञखत कागजातका अङ्झतङ्चयि ङ्झनम्न कागजातहरु अङ्झनवामम सॊरग्न हङ्टन ङ्टऩनेछ :– 

क)  उभेय खङ्टरेको प्रभाणऩत्रको प्रङ्झतङ्झरऩी ।  

ख)  नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरऩी ।  

ग)  ङ्जवऻाऩन बएको ऩदको राङ्झग तोङ्जकएको न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्रको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरऩी (ताङ्झरभ य 
अनङ्टबव सभेत आवश्मक ऩयेभा सो को प्रङ्झतङ्झरऩी सभेत) । 

घ)  भाङ्झथ उल्रेङ्ञखत ङ्जववयण आपैरे प्रभाङ्ञणत गयी सॊरग्न गनङ्टमऩनेछ ।  
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याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेड 

(खङ्टरा य आन्तङ्चयकको राङ्झग) 

(ऩयीऺाको प्रवेश–ऩत्र) 
ऩयीऺाथॉरे बने : 

क) सेवा M  ङ्जवऻाऩन नॊ.   ङ्जकङ्झसभ/सभूह 

ख) सभूह M      

ग) तह M      

घ) ऩद M    

ङ) ऩयीऺा केन्र M–      

उम्भेदयवायको  
नाभ थय M   

दस्तखत M   

कम्ऩनीका कभमचायीरे बने : मस कोषफाट ङ्झरईन े उि ऩदको ऩयीऺाभा तऩाईराई ङ्झनम्न कम्ऩनीफाट सङ्ञम्भङ्झरत हङ्टन अनङ्टभङ्झत ङ्छदइएको छ । 
ङ्जवऻाऩनभा तोङ्जकएको शतम नऩङ्टगकेो ठहय बएभा जङ्टनसङ्टकै अवस्थाभा ऩङ्झन मो अनङ्टभङ्झत यद्द हङ्टनेछ । 

 

ऩङ्चयऺा केन्र  M– 

योर नम्फय M–                         

                                      

 उम्भेदवायरे ऩारना गनङ्टमऩने ङ्झनमभहरु M  
१.  ऩयीऺा ङ्छदन आउदा अङ्झनवामम रुऩभा प्रवेशऩत्र ल्माउनङ्ट ऩनेछ । प्रवेशऩत्र ङ्जवना ऩयीऺाभा फस्न ऩाइने छैन ।  

२.  ऩयीऺा हरभा भोफाइर पोन ल्माउन ऩाइने छैन ।  

३.  ङ्झरङ्ञखत ऩयीऺाको नङ्झतजा प्रकाङ्ञशत बएऩङ्झछ अन्तवामताम हङ्टने ङ्छदनभा ऩङ्झन प्रवेशऩत्र ल्माउनङ्टऩनेछ ।  

४.  ऩयीऺा शङ्टरु हङ्टने ३० ङ्झभनेट अगावै घण्टीद्धाया सूचना गयेऩङ्झछ ऩयीऺा हरभा प्रवेश गनम ङ्छदइने छ । फस्तङ्टगत ऩयीऺा शङ्टरु बएको १५ 
ङ्झभनेट ऩङ्झछ य ङ्जवषमगत ऩयीऺा शङ्टरु बएको आधा घण्टाऩङ्झछ आउन ेय फस्तङ्टगत तथा ङ्जवषमगत दङ्टवै ऩयीऺासॉगै हङ्टनेभा २० ङ्झभनेट ऩङ्झछ 
आउने उम्भेदवायरे ऩयीऺाभा फस्न ऩाउन ेछैन ।  

५.  ऩयीऺा हरभा प्रवेश गनम ऩाउने सभम अवङ्झध (फङ्टॉदा नॊ. ४ भा उल्रेख गङ्चयएको) ङ्झफतेको १० ङ्झभनेट ऩङ्झछ भात्र उम्भेदवायराई ऩयीऺा 
हर फाङ्जहय जान ेअनङ्टभङ्झत ङ्छदइने छ ।  

६.  ऩयीऺा हरभा प्रवेश गयेऩङ्झछ ङ्जकताफ, काऩी, कागज, ङ्ञचट आङ्छद आपङ्ट  साथ याख्नङ्ट हङ्टदैन । उम्भेदवायरे आऩसभा कङ्ट याकानी य सॊकेत 
गनङ्टम हङ्टदैन ।  

७.  ऩयीऺा हरभा उम्भेदवायरे ऩयीऺाको भमामदा ङ्जवऩङ्चयत कङ्ट नै काभ गयेभा केन्राध्मऺरे ऩयीऺा हरफाट ङ्झनष्काशन गङ्चय तङ्टरुन्त कानून 
फभोङ्ञजभको कायफाही गनेछ  य त्मसयी ङ्झनष्काशन गङ्चयएको उम्भेदवायको सो ङ्जवऻाऩनको ऩयीऺा स्वत् यद्द बएको भाङ्झनन ेछ ।  

८.  ङ्झफयाभी बएको उम्भेदवायरे ऩयीऺा हरभा प्रवेश गयी ऩयीऺा ङ्छदन ेक्रभभा ङ्झनजराई केही बएभा कम्ऩनी जवापदेही हङ्टन ेछैन । 

९.  उम्भेदवायरे ऩयीऺा ङ्छदएको ङ्छदनभा हाङ्ञजय अङ्झनवामम रुऩरे गनङ्टमऩने छ ।  

१०.  कम्ऩनीरे सूचनाद्धाया ङ्झनधामयण गयेको काममक्रभ अनङ्टसाय ऩयीऺा सञ्चारन हङ्टनेछ ।  

११.  उम्भेदवायरे फस्तङ्टगत ऩयीऺाभा आपङ्ट राई प्राद्ऱ प्रद्लको “की” उत्तयऩङ्टङ्ञस्तकाभा अङ्झनवामम रुऩरे रेख्नङ्टऩनेछ । नरेखेभा उत्तयऩङ्टङ्ञस्तका 
स्वत् यद्द हङ्टनेछ ।  

१२.  ल्माकत (आइ. क्मू.) ऩयीऺाभा क्मारकङ्ट रेटय प्रमोग गनम ऩाइने छैन ।  

१३.  कङ्ट नै उम्भेदवायरे प्रद्लऩत्रभा यहेको अष्ऩष्टताको सम्फन्धभा सोध्नङ्ट ऩदाम ऩङ्झन ऩयीऺाभा सङ्ञम्भङ्झरत अन्म उम्भेदवायराई फाधा नऩने गयी 
ङ्झनङ्चयऺकराई सोध्नङ्ट ऩनेछ । 

 

अङ्झधकृतको दस्तखत 
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अनङ्टसूची-५ 

(ङ्जवङ्झनमभ १८ को उऩङ्जवङ्झनमभ (१) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 
न्मूनतभ शैङ्ञऺक मोग्मता 

 

क्र.
स. 

 

तह 

 

ऩद नाभ 

 

सेवा 
 

सभूह 

 

न्मूनतभ मोग्मता 
 

1.  ४ 

 

सहामक  

 

प्रशासन 

 

प्रशासन 

 

भान्मता प्राद्ऱ ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट कङ्ट नै ङ्जवषमभा स्नातक वा सो सयह 
उत्तीणम गयेको ।  

2.  ४ 

 

सहामक 
ङ्झस.ए.(सेङ्झभ 
क्वाङ्झरपाइ) 

प्रशासन  

 

ङ्झस.ए. 
 

भान्मता प्राद्ऱ सॊस्थाफाट Chartered Accountancy Professional-II Level 

(CAP-II) वा सो सयह ऩयीऺा उत्तीणम गयी ङ्झनमभानङ्टसाय Articleship सम्ऩङ्ङ 
गयेको 

3.  ४ 

 

सहामक  

 

प्रशासन  

 

रेखा 
 

भान्मता प्राद्ऱ ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट रेखा ङ्जवषम सङ्जहत स्नातक वा सो सयह 
उत्तीणम गयेको ।  

4.  ४ 

 

सहामक  

 

प्राङ्जवङ्झध
क 

एक्च ङ्टयी 
 

भान्मता प्राद्ऱ ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट फीभाङ्की ङ्जवषमभा (Actuarial Science) 

स्नातक उत्तीणम गयेको । 

5.  ४ 

 

सहामक 

 

प्राङ्जवङ्झध
क 

सूचना 
प्रङ्जवङ्झध 

भान्मता प्राप् त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट कम्प्मङ्टटय इङ्ञञ्जङ्झनमङ्चयङ्ग वा कम्प्मूटय 
ङ्जवऻान वा सूचना प्रङ्जवङ्झध ङ्जवषमभा स्नातक वा सो सयह उत्तीणम गयेको। 

6.  ६ सहामक 
व्मवस्थाऩक 

प्रशासन 

 

प्रशासन 

 

भान्मता प्राद्ऱ ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट कङ्ट नै ङ्जवषमभा स्नातकोत्तय उत्तीणम गयेको।  

 

7.  ६ 

 

सहामक 
व्मवस्थाऩक 

प्रशासन 

 

कानून 

 

भान्मता प्राद्ऱ ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट कानून ङ्जवषमभा स्नातक उत्तीणम गयेको य 
कङ्ट नै ङ्जवषमभा स्नातकोत्तय उत्तीणम गयेको । 

8.  ६ 

 

सहामक 
व्मवस्थाऩक 

प्रशासन 

 

ङ्झस.ए. 
 

भान्मता प्राप् त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट स्नातक सङ्जहत चाटमडम एकाउण्टेन्सी 
उऩाङ्झध हाङ्झसर गयेको । 

9.  ६ सहामक 
व्मवस्थाऩक 

 

प्रशासन 

 

रेखा 
 

भान्मता प्राप् त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट रेखा ङ्जवषम सङ्जहत व्मवस्थाऩनभा 
स्नातक उत्तीणम गयी रेखा/ङ्जवत्त/वजाय शास्त्र ङ्जवषम सङ्जहत व्मवस्थाऩनभा 
स्नातकोत्तय वा सो सयह उत्तीणम गयेको 
वा 
भान्मता प्राप् त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट स्नातक सङ्जहत चाटमडम एकाउण्टेन्सी 
उऩाङ्झध हाङ्झसर गयेको ।  

10.  ६ 

 

सहामक 
व्मवस्थाऩक 

 

प्राङ्जवङ्झध
क 

 

एक्च ङ्टयी 
 

भान्मता प्राप् त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट फीभाङ्की ङ्जवषमभा (Actuarial Science) 

स्नातक उत्तीणम गयी Actuarial statistics (CSI) य Actuarial Mathematics 

(CMI) सङ्जहत तीन Actuarial Professional Exam उत्तीणम गयेको । 

11.  ६ सहामक 
व्मवस्थाऩक 

प्राङ्जवङ्झध
क 

 

सूचना 
प्रङ्जवङ्झध 

 

भान्मता प्राप् त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट कम्प्मङ्टटय इङ्ञञ्जङ्झनमङ्चयङ्ग वा कम्प्मूटय 
ङ्जवऻान वा सूचना प्रङ्जवङ्झध ङ्जवषमभा स्नातकोत्तय वा सो सयह उत्तीणम 
गयेको। 

12.  ८ सह 
व्मवस्थाऩक 

 

प्रशासन 

 

प्रशासन 

 

भान्मता प्राद्ऱ ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट कङ्ट नै ङ्जवषमभा स्नातकोत्तय उत्तीणम गयेको 
य कङ्ट नै सयकायी सेवा वा प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ दताम बएको सॊस्था वा 
सॊगङ्छठत सॊस्था वा अन्तयामङ्जष्डम सॊघ, सॊस्थाको अङ्झधकृतस्तयको ऩदभा तीन 
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क्र.
स. 

 

तह 

 

ऩद नाभ 

 

सेवा 
 

सभूह 

 

न्मूनतभ मोग्मता 
 

फषम फीभा ऺेत्रको अनङ्टबव सङ्जहत ऩाॉच वषमको कामम अनङ्टबव हाङ्झसर गयेको 
। 

13.  ८ सह 
व्मवस्थाऩक 

 

प्रशासन 

 

ङ्झस.ए. 
 

भान्मता प्राद्ऱ ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट स्नातक सङ्जहत चाटमडम एकाउण्टेन्सी 
उऩाङ्झध हाङ्झसर गयेको य कङ्ट नै सयकायी सेवा वा प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ 
दताम बएको सॊस्था वा सॊगङ्छठत सॊस्था वा अन्तयामङ्जष्डम सॊघ, सॊस्थाको 
अङ्झधकृतस्तयको ऩदभा तीन फषम फीभा ऺेत्रको अनङ्टबव सङ्जहत ऩाॉच वषमको 
कामम अनङ्टबव हाङ्झसर गयेको । 

14.  ८ सह 
व्मवस्थाऩक 

 

प्रशासन 

 

रेखा 
 

भान्मता प्राप् त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट रेखा ङ्जवषम सङ्जहत व्मवस्थाऩनभा 
स्नातक उत्तीणम गयी रेखा /ङ्जवत्त/वजाय शास्त्र ङ्जवषम सङ्जहत व्मवस्थाऩनभ 
स्नातकोत्तय वा सो सयह उत्तीणम गयेको वा स्नातक सङ्जहत चाटमडम 
एकाउण्टेन्सी उऩाङ्झध हासीर गयेको य कङ्ट नै सयकायी सेवा वा प्रचङ्झरत 
कानून फभोङ्ञजभ दताम बएको सॊस्था वा सॊगङ्छठत सॊस्था वा अन्तयामङ्जष्डम 
सॊघ, सॊस्थाको अङ्झधकृतस्तयको ऩदभा तीन फषम ङ्जवङ्ञत्तम ऺेत्रको अनङ्टबव 
सङ्जहत ऩाॉच वषमको कामम अनङ्टबव हाङ्झसर गयेको । 

15.  ८ 

 

सह 
व्मवस्थाऩक 

 

प्राङ्जवङ्झध
क 

 

सूचना 
प्रङ्जवङ्झध 

 

भान्मता प्राप् त ङ्ञशऺण सॊस्थाफाट कम्प्मङ्टटय इङ्ञञ्जङ्झनमङ्चयङ्ग वा कम्प्मूटय 
ङ्जवऻान वा सूचना प्रङ्जवङ्झध ङ्जवषमभा स्नातकोत्तय उत्तीणम य कङ्ट नै सयकायी 
सेवा वा प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ दताम बएको सॊस्था वा सॊगङ्छठत सॊस्था 
वा अन्तयामङ्जष्डम सॊघ, सॊस्थाको अङ्झधकृतस्तयको ऩदभा तीन फषम सम्वङ्ञन्धत 
ऺेत्रको अनङ्टबव सङ्जहत ऩाॉच वषमको कामम अनङ्टबव हाङ्झसर गयेको । 

 

स्ऩङ्जष्टकयण : उल्रेङ्ञखत शैङ्ञऺक मोग्मताभा स्नातकोत्तय शैङ्ञऺक मोग्मता उल्रेख यहेको हकभा सम्वङ्ञन्धत ङ्जवषमभा 
ङ्जवद्यावाङ्चयङ्झधको उऩाङ्झध प्राद्ऱ गयेको व्मङ्ञिको रागी तोङ्जकएको अनङ्टबवको अवङ्झध दङ्टई वषमरे कभ हङ्टनेछ । अनङ्टबवको 
हकभा प्रङ्झत हप् ता ४० घण्टा बन्दा कभ सभम काभ गयेको अनङ्टबव (आॊङ्ञशक रुऩभा काभ गयेको अनङ्टबव) राई गणना 
गङ्चयने छैन। 
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अनङ्टसूची-६ 

(ङ्जवङ्झनमभ २१ को उऩङ्जवङ्झनमभ (७) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

अन्तवामताम भूल्माङ्कन पायाभ 

ङ्जवऻाऩन नॊ. :     ऩद :    शे्रणी/तह :   

सेवा :      सभूह :    उऩसभूह :  

ऩदसङ्खतमा :       उम्भेदवायको सङ्खतमा :   
अन्तवामताम ङ्झभङ्झत :        ऩूणामङ्क :   

क्र.सॊ. 

 

योर नॊ. 

 

उम्भेदवायको नाभ, थय 

 

साभान्म ऻान, ङ्जवषमसम्फन्धी 

ऻान य व्मङ्ञित्व 

कैङ्जपमत 

 

   प्राद्ऱाङ्क  

   अङ्कभा अऺयभा  

      

      

उऩमङ्टमि उम्भेदवाय कोही ऩङ्झन भेयो फाफङ्ट, आभा, ऩङ्झत, ऩत्नी तथा छोया/छोयी, दाजङ्ट/बाइ, ङ्छददी/फङ्जहनी, बाउज/ूफङ्टहायी, जेठाज,ू 

देवय, जेठानी, देउयानी, आभाजू, नन्द, काका/काकी, ठङ्टरोफङ्टवा/ठङ्टरीआभा, सानोफङ्टवा/सानीआभा, साढङ्ट दाइ/बाइ, 

बङ्झतजा/बङ्झतजी, बान्जा/बान्जी, ङ्झबनाजङ्ट/ज्वाइॉ, भाभा/भाइज्मू, पङ्ट ऩू पङ्ट ऩाजङ्ट, सारा/सारी य ङ्झतनका छोयाछोयी नाता ऩदैन। 

 अन्तवामतामकतामको दस्तखत : 
 नाभ, थय : 
 दजाम : 
रष्टव्म्  

१. अन्तवामताम ङ्झरइन रागेको ऩदका ङ्जवऻाऩनभा अन्तवामताम सङ्झभङ्झतका अध्मऺ तथा सदस्महरूका भाङ्झथ उङ्ञल्रङ्ञखत कङ्ट नै 
नाता ऩने बएभा त्मस्ता अन्तवामतामकतामरे उि सभूहको सो ङ्जवऻाऩनको अन्तवामतामभा बाग ङ्झरनङ्ट हङ्टॉदैन । 

२. भूल्माङ्कनकतामरे चारीस प्रङ्झतशतबन्दा कभ य सत्तयी प्रङ्झतशतबन्दा फढी अङ्क ङ्छदनङ्ट ऩयेभा कायण खङ्टराउनङ्ट ऩनेछ । 
मसयी चारीस प्रङ्झतशतबन्दा कभ य सत्तयी प्रङ्झतशतबन्दा फढी अङ्क ङ्छदएकोभा फहङ्टभत सदस्मरे ङ्छदएभा भात्र भान्म हङ्टनेछ 
। कङ्ट नै कायण नखङ्टराई चारीस प्रङ्झतशतबन्दा कभ य सत्तयी प्रङ्झतशतबन्दा फढी अङ्क ङ्छदएकोभा घटीभा चारीस प्रङ्झतशत य 
फढीभा सत्तयी प्रङ्झतशत अङ्क कामभ गयी गणना गङ्चयनछे । 
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अनङ्टसूची -७ 

(ङ्जवङ्झनमभ २६ को उऩङ्जवङ्झनमभ (४) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 
ङ्झनयोङ्झगताको प्रभाणऩत्रको नभूना 

याङ्जष्डम जीफन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेडको सेवाको स्थामी ऩदको राङ्झग उम्भेदवाय हङ्टन ङ्ट बएका श्री 
................................ राई भैरे जाॉच्दा कङ्ट नै सरुवा वा कडा योग रागेको वा अरु कङ्ट नै ङ्जकङ्झसभको कभजोयी, 
शायीङ्चयक ङ्जवकृङ्झत अथवा आन्तङ्चयक योग ऩाइएन । ङ्झनजभा .................. बए ताऩङ्झन ङ्झनजराई उऩयोि सेवाभा यही 
काभ गनम असभथम फनाउॉदैन । 

ङ्झनजको बनाई अनङ्टसाय ङ्झनजको उभेय.................... वषमको छ ।  

आकृङ्झतफाट ऩङ्झन ङ्झनज........................ वषमको नै देङ्ञखनङ्ट हङ्टन्छ ।  

ङ्झनजको हङ्टङ्झरमा ......................................छ । 

उम्भेदवायको दस्तखत :   

उम्भेदवायको दाॉमा फाॉमा हातको फङ्टढी औराको छाऩ 

 

  

 

 

 

प्रभाङ्ञणत गने ङ्ञचङ्जकत्सकको नाभ् ......................     

ङ्ञचङ्जकत्सकको दस्तखत .................................. 

नेऩार भेङ्झडकर काउङ्ञन्सर यङ्ञजषे्डशन नॊ..................... 

ङ्झभङ्झत :.............................................................. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

दामाॉ  

 

फाॉमा 
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अनङ्टसूची-८ 

(ङ्जवङ्झनमभ २६ को उऩङ्जवङ्झनमभ (५) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 
शऩथ ग्रहणको ढाॉचा 

भ......................................ईश्वयको नाभभा शऩथ ङ्झरन्छङ्ट ङ्जक याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेडको कभमचायीको 
हैङ्झसमतरे भराई तोङ्जकएको काभ भेयो ऻान ङ्जववेकरे जाने फङ्टझेसम्भ ईभान धभम सम्झी याष्ड य कम्ऩनीप्रङ्झत फपादाय यही 
बम, ऩऺऩात वा दे्रष नयाखी रोब, रारच वा भोराङ्जहजा नगयी ईभान्दायी साथ काभ गने छङ्ट य भराई ऻात हङ्टन आएको 
कम्ऩनीको कायोवाय सम्फन्धी गोप्म कङ्ट या अङ्झधकृत व्मङ्ञिराई फाहेक अरु कसैराई भ नोकयीभा फहार यहे वा नयहे 
जङ्टनसङ्टकै अवस्थाभा ऩङ्झन प्रत्मऺ वा अप्रत्मऺ रूऩरे बङे्ङ वा सॊकेत गने छैन । 

 

  
  
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

....................................... 

शऩथ ग्रहण गयाउने 

 अङ्झधकृतको दस्तखत 

ङ्झभङ्झत :.............................. 

......................... 

शऩथ ग्रहण गने  

कभमचायीको दस्तखत 

ङ्झभङ्झत :................. 
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कभमचायीको दङ्टवै 
कान देङ्ञखने 
तङ्ञस्फय 

टाॉस्ने 

 

 

अनङ्टसूची-९ 

(ङ्जवङ्झनमभ ३० को उऩङ्जवङ्झनमभ (१) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

कभमचायीको वैमङ्ञिक ङ्जववयण (ङ्झसटयोर) 

कभमचायीको नाभ : 
सङ्केत नॊ. (प्रशासन भहाशाखा/ङ्जवबागरे बने)  

वैमङ्ञिक ङ्जववयण 

याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेड 

१. कभमचायीको ऩूया नाभ य थय : 
२. स्थामी ठेगाना १८. फाजेको नाभ : 
 प्रदेश :  (क) आभाको नाभ :  

 ङ्ञजल्रा :  (ख) आभाको ऩेसा : 
 गाउॉ/नगय : १९. इच्छाइएको व्मङ्ञिको 
 वडा नॊ. :  नाभ, थय : 
 गाउॉ/टोर : 
 घय नॊ. :  ठेगाना : 
३. अस्थामी ठेगाना  प्रदेश : 
 प्रदेश :  ङ्ञजल्रा : 
 ङ्ञजल्रा :  गाउॉ/नगय : 
 गाउॉ/नगय :  वडा नॊ. : 
 वडा नॊ. :  गाउॉ/टोर : 
 गाउॉ/टोर :  घय नॊ. : 
 घय नॊ. :  कभमचायीको ङ्झनजसॉग 

४. घय बएको ङ्ञजल्रा :  सम्फन्ध : 
५. जन्भेको ङ्झभङ्झत : २०. ङ्झनमङ्टङ्ञिको ङ्जववयण : 
 सार : भङ्जहना : गते : कामामरमको नाभ : 
६. ५८ वषम उभेय ऩङ्टग्ने ङ्झभङ्झत :  ऩद : 
७. ३० वषम सेवा अवङ्झध ऩङ्टग्ने ङ्झभङ्झत :  तह : 
८. नागङ्चयकता :  सेवा/सभूह : 
९. धभम :  ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्झभङ्झत : 
१० ङ्झरङ्ग :  सार : भङ्जहना : गते : 
११. हङ्टङ्झरमा : २१. मसअङ्ञघ सयकायी सेवाभा वा नेऩार  

 (क) जाङ्झत :  सयकायको ऩूणम वा आॊङ्ञशक स्वाङ्झभत्व यहेको 
१२. ङ्जववाङ्जहता बए ऩङ्झत\ऩत्नीको नाभ :  कम्ऩनीभा यही स्थामी ऩदभा काभ गयेको बए सोको  

श्री/श्रीभती.............  ङ्जववयण : 
१३. ऩङ्झत/ऩत्नीको ऩेसा :  कामामरमको नाभ : 
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१४. छोयाको सङ्खतमा :  ऩद :  

१५. छोयीको सङ्खतमा :  शे्रणी/तह : 
१६. फाफङ्टको नाभ :  ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्झभङ्झत : 
१७. फाफङ्टको ऩेसा :  छाडेको ङ्झभङ्झत : 
  

भाङ्झथ रेङ्ञखएको ङ्जववयण ठीक छ । सेवाको ङ्झनङ्झभत्त अमोग्म हङ्टने गयी भराई कङ्ट नै सजाम बएको छैन । कङ्ट नै 
कङ्ट या झङ्टटो रेङ्ञखएको वा जानाजानी साॉचो कङ्ट या दफाउने, रङ्टकाउने उदे्दश्मरे रेङ्ञखएको ठहये कानूनफभोङ्ञजभ 
सजाम स्वीकाय गनेछङ्ट बनी सहीछाऩ गने : 
कभमचायीको  

प्रभाङ्ञणत गने 

(फङ्टढी औरँाको छाऩ) दस्तखत  कामामरम प्रभङ्टखको दस्तखत  

 

जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन ङ्जवबागरे प्रमोग गने : 
१. कभमचायीको सङ्केत नॊ. 
२. ५८ वषम उभेय ऩङ्टग्ने ङ्झभङ्झत : 
ङ्जवबागीम प्रभङ्टख वा अङ्झधकाय प्राद्ऱ 

अङ्झधकृतको दस्तखत : 
कामामरमको छाऩ : 

नऩेार सयकायफाट प्राद्ऱ प्रशॊसाऩत्र 

कभमचायीको नाभ :       

सङ्केत नॊ. : 
क्रभ 

सङ्खतमा 
ङ्जवबषूण प्रशॊसाऩत्रको 

ङ्जववयण 
प्राद्ऱ ङ्झभङ्झत 

ङ्जवबषूण प्रशॊसाऩत्र 

ऩाएको कायण 
सहङ्टङ्झरमत 

     

     

ङ्जवबागीम सजामको ङ्जववयण 

कभमचायीको नाभ :          

सङे्कत नॊ. : 

क्रभ सङ्खतमा सजामको प्रकाय 

 
सजामको आदेश ङ्झभङ्झत 

ऩङ्टनयावेदनको 
कैङ्जपमत 

ठहर मिमि 

     

कभमचायीको नाभ :           सङे्कत नॊ. 
: 
भाङ्झथ उल्रेख बएफभोङ्ञजभ थऩघट गनङ्टमऩने बए प्रशासन भहाशाखा वा ङ्जवबागरे बने : 
१. ठेगाना ऩङ्चयवतमन : 
२. इच्छाइएको व्मङ्ञि ऩङ्चयवतमन बएभा सोको ङ्जववयण : 
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३. अन्म कङ्ट नै ङ्जववयण थऩघट बएभा सोको ङ्जववयण : 
 

 

सम्फङ्ञन्धत कभमचायीको :     प्रभाङ्ञणत गने अङ्झधकृतको : 
दस्तखत :       दस्तखत : 
ङ्झभङ्झत :        ङ्झभङ्झत : 
 

रष्टव्म : 
१. उभेय खङ्टरेको शैङ्ञऺक प्रभाणऩत्रभा उल्रेख बएको जन्भ ङ्झभङ्झत रेख्न े। 

२. मसअङ्ञघ सयकायी सेवा वा नऩेार सयकायको ऩूणम वा आॊङ्ञशक स्वाङ्झभत्व बएको कम्ऩनीभा यही स्थामी ऩदभा 
काभ गयेको बए सोको ङ्जववयण स्ऩष्टसॉग उल्रेख गयी तत्सम्फन्धी कागजातको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ ऩेश गने । 

३. शैङ्ञऺक मोग्मता य नागङ्चयकताको प्रभाणऩत्रका प्रङ्झतङ्झरङ्जऩहरू ऩेश गने । 
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अनङ्टसूची-१० 

(ङ्जवङ्झनमभ ३७ सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

सरुवा गने अङ्झधकाय प्राद्ऱ अङ्झधकायीरे याख्नङ्टऩने 

कम्ऩनी अन्तगमतका कामामरमहरूको तहगत सरुवासम्फन्धी ङ्जववयणको ढाॉचा 
कामामरम :            

ङ्जववयण बङ्चयएको ङ्झभङ्झत : 

ङ्ञजल्रा : 

तह 

सेवा 
सभूह 

कङ्ट र 
दयफन्दी 

ऩदऩूङ्झतम 

सङ्खतमा 

कङ्ट र ङ्चयि 
ऩद सङ्खतमा 

ङ्चयि ऩदभा सरुवा 
बइसकेको तय 

कभमचायी हाङ्ञजय बइ 
नसकेको सङ्खतमा 

ऩदऩूङ्झतम 
सङ्झभङ्झतभा 
भाग 

ऩठाएको 
सङ्खतमा 

खङ्टद ङ्चयि 
सङ्खतमा 

कैङ्जपमत 

०१ ०२ ०३ ०४ ०५ ०६ ०७ ०८ ०९ 

         

         

 

नोट : (१) मो ढाॉचा प्रत्मेक कामामरमरे याख्नङ्ट ऩनेछ । 

 (२) प्रत्मेक छ भङ्जहनाभा मो ङ्जववयण अद्यावङ्झधक फनाउनङ्ट ऩनेछ । 

 (३) मो ङ्जववयण कम्ऩनीको केन्रीम कामामरमभा ऩठाउनङ्ट ऩनेछ । 

  

तमाय गने अङ्झधकृतको       प्रभाङ्ञणत गने अङ्झधकृतको 
नाभ :          नाभ : 
दस्तखत :         दस्तखत : 
ऩद :          ऩद : 
ङ्झभङ्झत :          ङ्झभङ्झत : 
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अनङ्टसूची-११ 

(ङ्जवङ्झनमभ ३८ को खण्ड (क) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

सरुवाको ङ्जववयण 

(व्मङ्ञिगत पाइरभा यहन)े 
(१) नाभ : 
(२) कभमचायीको सङे्कत नॊ. : 
(३) ऩद : 
(४) तह : 
(५) सेवा : 
(६) सभूह : 
(७) शैङ्ञऺक मोग्मता : 
(८) ताङ्झरभ : 
(९) अन्म ङ्जववयण केही बए : 

साङ्झफकको 
कामामरम 

सरुवा वा 
ऩदस्थाऩना बएको 
कामामरम 

सरुवा बएको 
ङ्झभङ्झत 

हाङ्ञजय 

बएको ङ्झभङ्झत 

सरुवाको 
कायण 

अको सरुवाको 
राङ्झग अवङ्झध ऩङ्टग्न े
ङ्झभङ्झत 

कैङ्जपमत 

       

 

 

 

रष्टव्म : मस पायाभअनङ्टसायको ङ्जववयण प्रत्मेक कामामरमको प्रभङ्टखरे बयी बयाई आवङ्झधक गयाई याख्नङ्ट ऩनेछ। 

 

तमाय गने अङ्झधकृतको       प्रभाङ्ञणत गने अङ्झधकृतको 
नाभ :         नाभ : 
दस्तखत :        दस्तखत : 
ऩद :         ऩद : 
ङ्झभङ्झत :         ङ्झभङ्झत : 
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अनङ्टसूची-१२ 

(ङ्जवङ्झनमभ ३९ को उऩङ्जवङ्झनमभ (२) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

यभानाऩत्र 

याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेड 

................कामामरम 

 

ऩद सङ्खतमा :          ङ्झभङ्झत : 
 

श्री.................................... 
........................................ 
....................................... 
 

त्मस कामामरमभा सरुवा हङ्टन ङ्टबएका ............... .............. श्री...............................राई ङ्झनजको ङ्जववयणसङ्जहतको 
यभानाऩत्र ङ्छदई त्मस कामामरमभा हाङ्ञजय हङ्टन ऩठाइएको व्महोया अनङ्टयोध छ । 

१. कभमचायीको नाभ, थय : 
२. कभमचायीको सङे्कत नॊ. : 
३. साङ्झफक  

 (क) ऩद :    (ख) तह :    (ग) सेवा :   

(घ) सभूह :    (ङ) कामामरम : 
४. सरुवा बएको   (क) ङ्झनणमम ङ्झभङ्झत :    (ख) ऩद : 
    (ग) तह :     (घ) सेवा : 
    (ङ) सभूह :     (च) कामामरम : 
५. फयफङ्टझायथसम्फन्धी ङ्जववयण : 
 गयेको    नगयेको    

६. यभाना हङ्टने ङ्झभङ्झत : 
७. यभानाऩत्रको ङ्झभङ्झतसम्भ खचम बएको ङ्झफदा : 
 (क) बइऩङ्चय आउने ङ्झफदा य ऩवम ङ्झफदा..................................ङ्छदन 

 (ख) घय ङ्झफदा...............................................................ङ्छदन 

 (ग) ङ्झफयाभी ङ्झफदा...........................................................ङ्छदन 

 (घ) प्रसूङ्झत ङ्झफदा............................................................ङ्छदन 

 (ङ) प्रसूङ्झत स्माहाय ङ्झफदा..................................................ङ्छदन 

 (च) असाधायण ङ्झफदा.......................................................ङ्छदन 

८. यभानाऩत्रको ङ्झभङ्झतसम्भ सङ्ञञ्चत ङ्झफदा : 
 (क) घय ङ्झफदा.......................................................ङ्छदन 

 (ख) ङ्झफयाभी ङ्झफदा..................................................ङ्छदन 

 (ग) प्रसूङ्झत ङ्झफदा....................................................ङ्छदन 
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 (घ) प्रसूङ्झत स्माहाय ङ्झफदा..........................................ङ्छदन 

 (ङ) अध्ममन ङ्झफदा.................................................ङ्छदन 

 (च) असाधायण ङ्झफदा..............................................ङ्छदन 

९. खाइऩाई आएको भाङ्झसक :  (क) तरफ :................... 
     (ख) तरफ ...................वङृ्जद्ध रू................... 
१०. तरफ बत्ता ब ङ्टिानी ङ्झरएको अङ्ञन्तभ ङ्झभङ्झत : 
११. कभमचायी सञ्चम कोष कङ्जट्ट यकभ : 
१२. ब ङ्टिानी ङ्झरएको उऩचाय खचमको यकभ : 
      ङ्झभङ्झत : 
१३. दैङ्झनक भ्रभण बत्ताफाऩत ङ्झरएको ऩेस्की यकभ : 
१४. तरफवृङ्जद्ध हङ्टन शङ्टरु बएको शङ्टरु ङ्झभङ्झत : 
१५. आमकय कङ्जट्ट यकभ : 
 

फोधाथम : 
श्री याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेड .................. कामामरम ....................... श्री ........................... 
सरुवा बएको कामामरमभा हाङ्ञजय हङ्टन जानङ्टहङ्टन।  
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अनङ्टसूची–१३  

(ङ्जवङ्झनमभ ४७ को उऩङ्जवङ्झनमभ (११) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेड 

कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बने ङ्झनदेङ्ञशका : 

१. मो पायाभ प्रत्मेक आङ्झथमक वषम (साउन १ गतेदेङ्ञख असाय भसान्तसम्भ काभ गयेको आधायभा) बनङ्टम ऩनेछ । 

२. कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभराई ऩाॉच खण्डभा ङ्झनम्नअनङ्टसाय ङ्जवबाजन गङ्चयएको छ: 

 खण्ड क -सम्ऩाङ्छदत काभको ङ्जववयण य उऩरङ्ञब्ध 

 खण्ड ख - कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कनद्राया/ काममऺ भता भूल्माङ्कनद्राया  

 खण्ड ग -ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतको भूल्माङ्कन 

३. खण्ड (ख) भा उङ्ञल्रङ्ञखत काभको ङ्जववयणअन्तगमत यहेको सम्ऩूणम ङ्जवषम, रक्ष्म य कभमचायीरे बने बनी तोङ्जकएको 
भहरभा उऩरङ्ञब्धसभेत सम्फङ्ञन्धत कभमचायीरे बनङ्टम ऩनेछ । तोङ्जकएको अवङ्झधभा आपूरे गयेका सफै 
काभहरूराई सकेसम्भ सभेङ्जटने गयी फढीभा ऩाॉचवटा काभ छोटकयीभा उल्रेख गनङ्टमऩनेछ । मसयी बङ्चयएको 
पायाभ दस्तखत गयी ङ्झभङ्झतसङ्जहत तोङ्जकएको सङ्टऩङ्चयवेऺकसभऺ ऩेस गनङ्टमऩनेछ । 

४. सङ्टऩङ्चयवेऺकरे सम्फङ्ञन्धत कभमचायीफाट बङ्चयएको पायाभ प्राद्ऱ बएऩङ्झछ खण्ड (क) भा उङ्ञल्रङ्ञखत सङ्टऩङ्चयवेऺकरे 
बने य ङ्जटप्ऩणी गने बनी तोङ्जकएको भहरभा कभमचायीद्राया बङ्चयएको उऩरङ्ञब्धसभेतराई दृङ्जष्टगत गयी उऩरङ्ञब्ध 
बनङ्टम ऩनेछ । उऩरङ्ञब्ध य ङ्जटप्ऩणीका आधायभा सङ्टऩङ्चयवेऺकरे खण्ड (ख) को सङ्टऩङ्चयवेऺकको भूल्माङ्कनको अॊश 
बनङ्टम ऩनेछ । मसयी भूल्माङ्कन गङ्चयसकेऩङ्झछ आफ्नो दस्तखत य ङ्झभङ्झतसङ्जहत मो पायाभ ऩङ्टनयावरोकनकतामसभऺ 
ऩेस गनङ्टमऩनेछ । 

५. ऩङ्टनयावरोकनकताम सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट प्राद्ऱ हङ्टन आएको पायाभको खण्ड (क) को आधायभा खण्ड (ख) को 
ऩङ्टनयावरोकनकतामको भूल्माङ्कनको अॊश बनङ्टम ऩनेछ । मसयी बङ्चयएको पायाभ ऩङ्टनयावरोकनकतामरे आफ्नो 
दस्तखत य ङ्झभङ्झतसङ्जहत ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतभा ऩेस गनङ्टमऩनेछ । 

६. ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे खण्ड (ग)अनङ्टसायको पायाभ बयी दस्तखत य ङ्झभङ्झतसङ्जहत मो पायाभ ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको 
सङ्ञचवरामभा ऩेस गनङ्टमऩनेछ । ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे ऩेस हङ्टन आएको कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरूभा 
आवश्मकदेङ्ञखएभा ऩङ्टनयावरोकनकताम वा सङ्टऩङ्चयवेऺकसॉग ऩङ्टष्ट्याइॉको भाग गने वा ऩङ्टनङ्जवमचायको राङ्झग ङ्झनज कहाॉ 
ऩठाउन सक्नछे । ऩङ्टन् ऩेस हङ्टन आएको कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा औङ्ञचत्मऩूणम नबएको वा अङ्क 
सॊशोधन नबइ आएभा ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे मस ङ्जवषमभा ङ्जटप्ऩणी गयी त्मस्तो सङ्टऩङ्चयवेऺक वा 
ऩङ्टनयावरोकनकतामको अङ्झबरेख याख्न सक्नेछ । 

७. एउटा अवङ्झधङ्झबत्र एकबन्दा फढी सङ्टऩङ्चयवेऺकको सङ्टऩङ्चयवेऺणभा यही काभ गयेको कभमचायीको हकभा मो पायाभ बनङ्टम 
ऩदाम सो अवङ्झधको अन्त्मभा जो सङ्टऩङ्चयवेऺक हङ्टन्छ, उसैरे ऩूया अवङ्झधको पायाभ बनङ्टम ऩनेछ । 

८. प्रत्मेक कभमचायीरे मो पायाभ साउन सात गतेङ्झबत्र आपूरे बनङ्टमऩने ङ्जववयणहरू बयी सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ ऩेस 
गनङ्टमऩनेछ । सङ्टऩङ्चयवेऺकरे सो पायाभ प्राद्ऱ बएको सात ङ्छदनङ्झबत्र आपूरे बनङ्टमऩने भूल्माङ्कनको व्महोया बयी 
ऩङ्टनयावरोकनकताम सभऺ पायाभ ऩेस गनङ्टमऩनेछ । ऩङ्टनयावरोकनकतामरे सो पायाभ आपूसभऺ प्राद्ऱ सात 
ङ्छदनङ्झबत्र आफ्नो भूल्माङ्कनसङ्जहत उि पायाभ ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतभा ऩठाउनङ्ट ऩनेछ । ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे 
ऩन्र ङ्छदनङ्झबत्र उि पायाभ ऩदऩूङ्झतम सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारमभा ऩठाउनङ्ट ऩनेछ । 

९. तोङ्जकएको सभमङ्झबत्र मो पायाभ बयी सङ्टऩङ्चयवेऺक कहाॉ दताम गयी फङ्टझाउनङ्ट ऩछम वा हङ्टराकफाट ऩठाउनङ्टऩने बए 
तोङ्जकएको सभमङ्झबत्र हङ्टराकभा यङ्ञजस्टडम दताम गयी सङ्टऩङ्चयवेऺककहाॉ ऩठाउनङ्ट ऩछम । भनाङ्झसफ भाङ्जपकको 
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कायणफेगय तोङ्जकएको सभमङ्झबत्र ऩेस नगयी त्मसऩङ्झछ ऩेस गयेभा कामम सम्ऩादन गयेफाऩत प्राद्ऱ गयेको कूर 
प्राद्ऱाङ्कफाट ऩाॉच अङ्क घटाइनेछ। त्मसैगयी सङ्टऩङ्चयवेऺकरे तोङ्जकएको सभमङ्झबत्र पायाभ नफङ्टझाएभा 
ऩङ्टनयावरोकनकतामरे ङ्झनजको कामम सम्ऩादन अङ्कभा ऩाॉच अङ्क घटाउनङ्ट ऩनेछ । त्मस्तै ऩङ्टनयावरोकनकतामरे ऩङ्झन 
तोङ्जकएका सभमङ्झबत्र सङ्झभङ्झतसभऺ आफ्नो कामम सम्ऩादन सम्ऩङ्ङ गयी पायाभ नफङ्टझाएभा ऩङ्टनयावरोकन सभङ्झतरे 
स्ऩष्टीकयण सोध्नङ्टऩनेछ । ऩङ्टनयावरोकन सभङ्झतरे ङ्झनधामङ्चयत सभमङ्झबत्र पायाभसम्फन्धी काभ सम्ऩङ्ङ नगयेएको 
उजङ्टयी सञ्चारक सङ्झभङ्झतभा ऩयेभा सङ्झभङ्झतरे सभम तोकी उि कामम सम्ऩङ्ङ गने ङ्झनदेशन ङ्छदन सक्नेछ । 

१०. सङ्टऩङ्चयवेऺक, ऩङ्टनयावरोकनकताम य ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झत प्रत्मेकरे कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कनफाऩत ऩन्चानब्फे 
प्रङ्झतशतबन्दा फढी य ऩचहत्तय प्रङ्झतशतबन्दा कभ अङ्क ङ्छदॉदा कायण खङ्टराउनङ्टऩनेछ । कायण नखङ्टराई ऩन्चानब्फे 
प्रङ्झतशतबन्दा फढी वा ऩचहत्तय प्रङ्झतशतबन्दा कभ अङ्क ङ्छदइएभा क्रभश् ऩन्चानब्फे प्रङ्झतशत य ऩचहत्तय प्रङ्झतशत 
अङ्क कामभ बएको भाङ्झननेछ । ऩचहत्तय प्रङ्झतशतबन्दा कभ अङ्क ङ्छदॉदा सम्फङ्ञन्धत सङ्टऩङ्चयवेऺक, ऩङ्टनयावरोकनकताम 
तथा ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे सम्फङ्ञन्धत कभमचायीसॉग ङ्झरङ्ञखत स्ऩष्टीकयण भाग गयी सो सभेत भूल्माङ्कन पायाभभा 
सभावेश गनङ्टमऩनेछ । 

खण्ड (क) 

वाङ्जषमक कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

 

ङ्जववयण ऩेश गयेको कामामरम............... .  दताम नॊ.................. ङ्झभङ्झत....................  

कभमचायीको नाभ :..........................................कभमचायी सङे्कत नॊ. :.....................  

ऩद य तह : ..... ............. सेवा् .... सभूह वा उऩसभूह्.......................................  

हार काममयत कामामरम ................... हारको ऩदभा ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्झभङ्झत :.......................... 
भूल्माङ्कन अवङ्झध :..........................................देङ्ञख :..........................................सम्भ  

कभमचायीरे बने 

काभको ङ्जववयण   सम्ऩाङ्छदत काभको उऩरव्धी 
सङ्टङ्ञम्ऩएका भङ्टतम काममहरू  

(क) 

(ख) 

(ग) 

(घ) 

(ङ) 

 

 

कङ्ट नै काभ सम्ऩादन हङ्टन नसकेको बए त्मसका कायणहरू 

काभहरू काभहरू सभाधान गनम गङ्चयएका प्रमासहरू 

(क) 

(ख) 

(ग) 

(घ) 

(क) 

(ख) 

(ग) 

(घ) 

आफ्नै ऩहरभा गयेका अन्म काममहरु  
 

कभमचायीको दस्तखत :      ङ्झभङ्झत् 
रष्टव्म :  

 उऩरव्धी ङ्जववयण सम्बव बएसम्भ प्रत्मेक सम्ऩाङ्छदत काभको ऩङ्चयभाण, रागत, सभमराई औलँ्माउनङ्ट ऩनेछ ।  



92 

 रक्ष्म नतोङ्जकएका काभहरूका हकभा सङ्टऩङ्चयवेऺकरे भूल्माङ्कन गदाम सम्बव बएसम्भ भात्र ऩङ्चयभाण, रागत य 
सभमको आधायभा गनङ्टम ऩनेछ ।  

 

खण्ड (ख) 

सङ्टऩङ्चयवेऺक य ऩङ्टनयावरोकनकतामको भूल्माङ्कन 

कभमचायीको नाभ :   

कामम सम्ऩादनको 
स्तय (कामम 
ङ्जववयणको 
आधायभा) 

सङ्टऩङ्चयवेऺकको भूल्माङ्कन ऩङ्टनयावरोकनकतामको भूल्माङ्कन 

कूर अङ्क 
बाय 

अङ्झत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म न्मून कूर अङ्क 
बाय 

अङ्झत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म न्मून 

(१) सम्ऩाङ्छदत 
काभको सभग्र 

ऩङ्चयभाण 

६.२५ ६.२५ ५.२५ ४.२५ ३.२५ २.५ २.५ २ १.५ १ 

(२) सम्ऩाङ्छदत 
काभको सभग्र 

रागत 

          

(३) सम्ऩाङ्छदत 
काभको सभग्र 

सभम 

          

(४) सम्ऩाङ्छदत 
काभको सभग्र 

गङ्टण 

          

जम्भा  २५ 
    १० 

    

 कूर प्राद्ऱाङ्क: अङ्कभा........ अऺयभा.......... कूर प्राद्ऱाङ्क : 
अङ्कभा....अऺयभा... 

ऩन्चानब्फे प्रङ्झतशत 
बन्दा फढी य 

ऩचहत्तय प्रङ्झतशत 
घटी अङ्क ङ्छदॊदा 
खङ्टराउनङ्ट ऩने 

कायण 

सङ्टऩङ्चयवेऺकको नाभ :   ऩद 

दस्तखत : 

ङ्झभङ्झत :  

ऩङ्टनयावरोकनकतामको नाभ : 

ऩद : 

कभमचायी सङे्कत नॊ. :  

दस्तखत :  

ङ्झभङ्झत :  कैङ्जपमत : 

खण्ड (ग) 

ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतको भूल्माङ्कन 

ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतसभऺ ऩेस गयेको ङ्झभङ्झत :20...............  

कभमचायीको नाभ :        ऩद :       तह :  

व्मङ्ञिगत गङ्टण एवॊ आचयण अङ्झत उत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून 

१ ०.७५ ०.५० ०.२५ 

(१) ङ्झनदेशनअनङ्टसाय काभ गने ऺभता  
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(२) ङ्जवषमवस्तङ्टको ऻान य सीऩ  
    

(३) काभभा रुङ्ञच य उत्साह 
    

(४) आऻाऩारन य अनङ्टशासन 
    

(५) सजगता य शीघ्रता     

ऩूणामङ्क ५ कूर प्राद्ऱाङ्क : अङ्कभा अऺयभा  

ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीहरूको नाभ :   दस्तखत : 
१.       . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

२.       . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
३.      . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

ङ्झभङ्झत :   
 

काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ (अङ्झधकृतस्तय) 

ङ्जववयण ऩेश गयेको कामामरम............... .  दताम नॊ.................. ङ्झभङ्झत.................... 
कभमचायीको नाभ :..........................................कभमचायी सङे्कत नॊ. :..................... 
ऩद य तह : ..... ............. सेवा् .... सभूह वा उऩसभूह्....................................... 
हार काममयत कामामरम ................... हारको ऩदभा ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्झभङ्झत :.......................... 
भूल्माङ्कन अवङ्झध :..........................................देङ्ञख :..........................................सम्भ 

भूल्माङ्कन अवङ्झधभा सरुवा बएको बएका कामामरम/शाखाहरू क्रभश् 
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खण्ड (क) 

सम्ऩाङ्छदत काभको ङ्जववयण 

काभको 
ङ्जववयण 

 

रक्ष्म 

उऩरब्धी 

कभमचायीरे बने सङ्टऩङ्चयवेऺकरे बने 

ऩङ्चयभाण रागत सभम 

ऩङ्चयभाण 

(रक्ष्मको 
प्रङ्झतशत ) 

रागत 
(रक्ष्मको 
प्रङ्झतशत ) 

सभम 

(रक्ष्मको 
प्रङ्झतशत) 

ऩङ्चयभाण  

(सॊतमा) 
रागत 

(यकभ) 

सभम 

(भङ्जहन) 

गङ्टणस्तय  

(अङ्झत उत्तभ, 

उत्तभ, 

साभान्म, न्मून) 

रक्ष्म 
तोङ्जकएका 
काभहरू 

(क) 

        

  

(ख)         
  

(ग)         
  

(घ)         
  

(ङ)         
  

रक्ष्म नतोङ्जकएका काभहरू 

(क)          
  

(ख)          
  

(ग)          
  

(घ)          
  

(ङ)          
  

 

कभमचायीको दस्तखत्     ङ्झभङ्झत् 

सङ्टऩङ्चयवेऺकसभऺ ऩेश गयेको ङ्झभङ्झत् 
कङ्ट नै काभ सम्ऩादन हङ्टन नसकेको बए त्मसका कायणहरू् 

क्र.सॊ. काभहरू कायणहरू 
सभाधानका राङ्झग 
गङ्चयएका प्रमासहरू 

(क)     

(ख)     

(ग)     

(घ)     

(ङ)     

 

सङ्टऩङ्चयवेऺकको ङ्जटप्ऩणी् 
(क) कायणको औङ्ञचत्म 

 ठीक 

फेठीक 

(ख) कायण सभाधान गनम गङ्चयएका प्रमास्  
ठीक 

फेठीक 

सङ्टऩङ्चयवेऺकको दस्तखत् 
नाभ् 
ऩद् 
ङ्झभङ्झत् 

रष्टव्म 
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 रक्ष्म तोङ्जकएका काभको ङ्झनङ्झभत्त ङ्झनधामङ्चयत आधायहरू -ऩङ्चयभाण, रागत, सभम य गङ्टणस्तय_ सम्बव बएसम्भ बङे्ङ प्रमास 
हङ्टन ङ्टऩनेछ। 

 रक्ष्म नतोङ्जकएका काभहरूको हकभा सङ्टऩङ्चयवेऺकरे भूल्माङ्कन गदाम सम्बव बएसम्भ ऩङ्चयभाण, रागत य सभमको 
आधायभा गनङ्टमऩनेछ। 

 कभमचायीरे रक्ष्म नतोङ्जकएका काभहरूको उऩरङ्ञब्ध ङ्जववयण बदाम सम्बव बएसम्भ ऩङ्चयभाण, रागत य सभमराई 
औ ॊल्माउनङ्टऩनेछ।  

खण्ड (क) 

काममसम्ऩादनको भूल्माङ्कन 

 

काममसम्ऩादनको स्तय 

सङ्टऩङ्चयवेऺकको भूल्माङ्कन ऩङ्टनयावरोकनकतामको भूल्माङ्कन 

स्तय अङ्झत उत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून अङ्झत उत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून 

अङ्ख क ६.२५ ५.२५ ४.२५ ३.२५ २.५ २.० १.५ १.० 

(1) सम्ऩाङ्छदत काभको सभग्र 
ऩङ्चयभाण 

        

(2) सम्ऩाङ्छदत काभको सभग्र 
रागत  

        

(3) सम्ऩाङ्छदत काभको सभग्र 
सभम 

        

(4) सम्ऩाङ्छदत काभको सभग्र 
गङ्टण 

        

ऩन्चानब्फे प्रङ्झतशतबन्दा फढी वा 
ऩचहत्तय प्रङ्झतशतबन्दा कभ अङ्ख क 

प्रदान गयेकोभा सोको कायण् 

२५ 
   १० 

   

 कूर प्राद्ऱाङ्ख क् अॊक् अऺयभा् कूर प्राद्ऱाङ्ख क् अॊक् अऺयभा् 

सङ्टऩङ्चयवेऺकको दस्तखत् 
नाभ् 
ऩद् 
ङ्झभङ्झत् 

ऩङ्टनयावरोकनकतामको दस्तखत् 
नाभ् 
ऩद् 
ङ्झभङ्झत्  

रागतराई भूल्माङ्ख कन गनम सम्बव नदेङ्ञखएभा मस फाऩत छङ्टट्याइएको अङ्ख क फाॉकी तीन वटा आधायहरूभा सभानङ्टऩाङ्झतक 
ङ्जहसाफभा ङ्जवतयण गनम सङ्जकनछे । 

खण्ड (ग) 

ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतको भूल्माङ्कन 

कभमचायीको नाभ् 

व्मङ्ञिगत गङ्टण य आचयण 
 

स्तय 
अङ्झत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म न्मून 

अङ्क १.० ०.७५ ०.५ ०.२५ 

(१) ङ्जवषमवस्तङ्टको ऻान य सीऩ 
     

(२) नीङ्झत ङ्जवश् रेषण, ङ्जववेकको प्रमोग य ङ्झनणमम गने ऺभता      

(३) कामम चाऩ फहन गनम सक्ने ऺभता      

(४) नेततृ्व ऺभता, ङ्झसजमनशीरता य अग्रसयता       

(५) स्रोत य साधनको प्रबावकायी उऩमोग 
     

 ऩूणामङ्क् ५ 
    



96 

 प्राद्ऱाङ्क् अङ्क् अऺयभा् 
 

ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीको 
अध्मऺ् 
दस्तखत् 
ङ्झभङ्झत 

सदस्म् 
दस्तखत् 
ङ्झभङ्झत् 

सदस्म् 
दस्तखत् 
ङ्झभङ्झत् 

 

कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन गने ङ्झनदेङ्ञशका 
१. प्रत्मेक कभमचायीरे आङ्झथमक वषम सभाद्ऱ बएको ङ्झभङ्झतरे ७ ङ्छदन ङ्झबत्र आपूरे गत वषम बयीभा सम्ऩादन गयेको 

भङ्टतम भङ्टतम काभको ङ्जववयण बयी दङ्टई प्रङ्झत काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बयी कामामरमभा दताम गयाउनङ्ट ऩनेछ 
। 

२. कभमचायीको कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन सङ्टऩङ्चयवेऺक, ऩङ्टनयावरोकनकर्ताम य ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झतरे गनेछ। 

३. सङ्टऩङ्चयवेऺकरे पायाभ प्राद्ऱ ङ्झभङ्झतरे ऩन्र ङ्छदनङ्झबत्र ऩङ्टनयावरोकनकताम सभऺ य ऩङ्टनयावरोकन कतामरे १५ ङ्छदन 
ङ्झबत्र आपङ्ट  भातहतका कभमचायीहरूको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ भूल्माङ्कन गयी जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन 
ङ्जवबागभा ऩेस गयी सक्नङ्ट ऩनेछ । 

४. कामम सम्ऩादन भूल्माॊङ्कन पायाभ बदाम सम्फङ्ञन्धत कभमचायीरे सो अवङ्झध ङ्झबत्र सम्ऩादन गयेको काभको ङ्जववयण 
अङ्झनवामम रुऩभा बयी सङ्टऩङ्चयवेऺकराई ङ्छदनङ्ट ऩनेछ । 

 

५. कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन गदाम काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभभा उल्रेख गङ्चयएका ङ्जवङ्झबङ्ङ गङ्टणहरूको भूल्माङ्कन 
न्मून, साभान्म, उत्तभ, अत्मूतभ रेङ्ञखएका भहरहरूभा सोही शब्दहरू नै प्रमोग गनङ्टम ऩनेछ ।  

६. वाङ्जषमक रूऩभा गङ्चयने कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन वाऩत सङ्टऩङ्चयवेऺक वा ऩङ्टनयावरोकनकतामरे ९५ प्रङ्झतशत बन्दा 
फढी वा ७५ प्रङ्झतशत बन्दा कभ अङ्क प्रदान गयेकोभा सोको स्ऩष्ट कायण खङ्टराउनङ्ट ऩछम य ७५ प्रङ्झतशत बन्दा 
कभ अङ्क ङ्छदएकोभा सम्वङ्ञन्धत कभमचायीराई जानकायी गयाई ङ्झनजरे प्रङ्झतङ्जक्रमा ङ्छदएभा सो सभेत याखी 
ऩङ्टनयावरोकन सङ्झभङ्झत सभऺ ऩेस गनङ्टमऩनेछ । कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कनभा ऩङ्टनयावरोकन सभङ्झतराई सङ्टऩङ्चयवेऺक 
वा ऩङ्टनयावरोकन कताम वा दङ्टवैको सो भूल्माङ्कन ङ्ञचत्त नफङ्टझेभा सोको स्ऩष्ट कायण सभेत खङ्टराई ङ्जपताम ऩठाउन  
सक्नेछ । त्मसयी ङ्जपताम ऩठाएकोभा सम्वङ्ञन्धत भूल्माङ्कनकतामरे ऩ ङ्टन् भूल्माङ्कन गङ्चय वा ऩङ्जहरे गयेको 
भूल्माङ्कनभा सॊशोधन गनम आवश्मक नबए सोको औङ्ञचत्मऩूणम कायण खङ्टराई ऩठाउनङ्ट ऩनेछ । 

 

७. काममसम्ऩादन भूल्माङ्कनको प्रमोजनको ङ्झनङ्झभत्त अङ्क गणना गदाम फढङ्टवाको राङ्झग सम्बाव्म उम्भेदवाय हङ्टन जङ्झत 
वषमको सेवा आवश्मक ऩने हो ऩङ्झछल्रो त्मङ्झत वषमको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभको औसतफाट ङ्जहसाफ 
गङ्चयनेछ । 

८. काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पयाभभा उल्रेङ्ञखत गङ्टणहरूको भूल्माङ्कन गदाम ङ्झनम्न व्मातमारे भागमदशमन गनम सक्नेछ 
। 

 

          अङ्झधकृत शे्रणी        सहामक 
शे्रणी  

(क) ऩूया ङ्ञजम्भेवायीका साथ, कङ्ट नै ङ्झनदेशन 

  ङ्जवना सभम बन्दा अगावै कामम सम्ऩादन 

  गने य भाङ्झथल्रो ऩदको काभ सभेत 

  गनम सक्ने ऺभता बएकाराई        अत्मङ्टत्तभ             

(ख) तायताकेता ङ्जवना तदारुकतासाथ 
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  सभमभा काममसम्ऩादन गनेराई      उत्तभ     

(ग) ङ्झनदेशन य तायताकेताफाट भात्र 

  काभभा अग्रसयता हङ्टनरेाई      साभान्म   
 साभान्म 

(घ) तायताकेता गनङ्टम ऩने, राऩयवाही 
  गने य सम्ऩादन गयेको काभ 

  बयऩदो नहङ्टनरेाई       न्मून      

नोट : 

१. भाङ्झथल्रो ऩदभा कामभ भङ्टकामभ बएकोरे आफ्नो साङ्जवकको सभान तहको कामम सम्ऩादन भूल्माङ्कन गनम ऩाउन े
छैन । 

 मस्तो अवस्था ऩनम आएभा कामामरम वा ङ्जवबागीम प्रभङ्टखरे काभसॉग सम्फन्धीत अन्म पाॉटका अङ्झधकृतराई 
सङ्टऩङ्चयवेऺक तोकी कामभभङ्टकामभ बएका अङ्झधकृतको याम सल्राह अनङ्टसाय काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन गनम रगाउन 
सक्नेछन।्  तय, 

अन्म पाॉटभा कङ्ट नै अङ्झधकृत नबएको अवस्थाभा १ तह भाङ्झथको अङ्झधकृत सङ्टऩङ्चयवेऺक हङ्टनेछन ्य सो बन्दा १ तह 
भाङ्झथको ऩङ्टनयावरोकनकताम हङ्टनेछन ्। 
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अनङ्टसूची–१४ 

(ङ्जवङ्झनमभ ५4 को उऩङ्जवङ्झनमभ (२) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

बौगोङ्झरक ऺते्रहरूको ङ्जववयण 

“क” वगम 
१. कणामरी प्ररेश 

२. सङ्टदूयऩङ्ञद्ळभ प्रदेश 

 

“ख” वगम 
१. कोशी प्रदेश 

२. भधेश प्रदेश  

३. रङ्टङ्ञम्फनी प्रदेश  

४. गण्डकी प्रदेश 

“ग” वगम 
१. याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेड, केन्रीम कामामरम, काठभाडौँ य वागभती प्रदेश । 
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अनङ्टसूची-१५ 
(ङ्जवङ्झनमभ ५८ को उऩङ्जवङ्झनमभ )५(  सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

फढङ्टवाको पायाभ 

फढङ्टवा सूचना नॊ. य फढङ्टवाको ङ्जकङ्झसभ:-                 फढङ्टवा हङ्टने ऩद सङ्खतमा्- 

तह्                    सेवा्                  सभूह्              उऩसभूह्- 

उम्भेदवायको नाभ, थय् -             कभमचायी सङे्कत नॊ.:-             फहार यहेको कामामरम्-  

ठेगाना्-                                    ऩद नाभ्- 

जन्भ ङ्झभङ्झत्-                                    तह्- 

फाफङ्टको नाभ्-                                  सेवा्- 

आभाको नाभ्-                                 सभूह्- 

फाजेको नाभ्-                             उऩसभूह् - 
 

याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेड 

१. (सेवाको ङ्जववयण शङ्टरुदेङ्ञख हारको ऩदसम्भ) 

क्र
.स  

ऩदनाभ, तह, सेवा, 
सभूह, उऩसभूह 
(१) 

कामामरम
को नाभ 

)२(  

ङ्झनमङ्टङ्ञि वा 
फढङ्टवाको ङ्झनणमम 
ङ्झभङ्झत )३(  

फहार यहेको 
ङ्झभङ्झत )४(  

असाधायण ङ्झफदा 
अवङ्झध )५(  

कसयी 
आएको 

)६(  

कैङ्जप
मत 

)७(  

    देङ्ञख सम्भ देङ्ञख  सम्भ 
  

          

          

रष्टव्म् (१) सेवा सभूह सम्फन्धी प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ फढङ्टवाको उम्भेदवाय हङ्टन असय ऩने केही छैन बनी 
कैङ्जपमत भहरभा उल्रेख गने,  

(२) स्थामी, अस्थामी, सेवा ऩङ्चयवतमन, सभूह, उऩसभूह ऩङ्चयवतमन आङ्छद कसयी आएको बङे्ङ व्महोया भहर नॊ. ६ भा 
खङ्टराउन।े 

२. ङ्जवङ्झबङ्ङ वगॉकृत ऺेत्रभा गई काभ गयेको अनङ्टबव (फढङ्टवाको राङ्झग अङ्क गणना हङ्टन ेशे्रणी/तहको राङ्झग भात्र) 

फहार यहेको ङ्झभङ्झत )१(  फहार यहेको 
ङ्ञजल्रा )२(  

कङ्ट न वगमको ङ्ञजल्रा हो 
खङ्टराउने )३(  

रुजङ्ट हाङ्ञजय (वषम, 
भङ्जहना, ङ्छदन) 

)४(  

कैङ्जपमत )५(  

देङ्ञख सम्भ 
    

      

      

रष्टव्म् )१(  भहर नॊ. ३ भा ङ्ञजल्राको वगम खङ्टराउॉदा सेवा ,सभूह सम्फन्धी प्रचङ्झरत कानून अनङ्टसाय वगम खङ्टराउनङ्ट 
ऩनेछ, 
 (२) वगॉकृत ऺेत्रको सम्फन्धभा रुजङ्ट हाङ्ञजय बएभा भात्र सो फाऩतको अङ्क ऩाउने हङ्टॉदा रुजङ्ट हाङ्ञजय कङ्झत (वषम, 
भङ्जहना, ङ्छदन) बएको हो ? भहर नॊ. ४ भा स्ऩष्ट खङ्टराउनङ्ट ऩनेछ ।  

३. शैङ्ञऺक मोग्मता (सेवा, सभूह सम्फन्धी प्रचङ्झरत कानून अनङ्टसाय अङ्क ऩाउन ेभात्र) 

शैङ्ञऺक मोग्मता (१) अध्ममन अवङ्झध (२) तह (३) ङ्ञशऺण सॊस्थाको नाभ, ठेगाना 
(४) 

कैङ्जपमत 
(५) 

 देङ्ञख सम्भ 
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रष्टव्म् (१) पायभभा उङ्ञल्रङ्ञखत सफै उऩाङ्झधहरुको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ ऩेश गनङ्टम ऩनेछ। प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ ऩेश नगयेभा सो 
फाऩतको अङ्क ऩाइने छैन। 

 (२) भहर नॊ. ५ को कैङ्जपमतभा शैङ्ञऺक मोग्मताको सम्फद्धता ङ्झनधामयण बएको बए सो उऩाङ्झध कङ्ट न सेवा, 
सभूहसॉग सम्फङ्ञन्धत हो उल्रेख बएको हङ्टन ङ्ट ऩनेछ।  

४. सेवासॉग सम्फङ्ञन्धत सेवाकारीन ताङ्झरभ (फढङ्टवाको राङ्झग अङ्क गणना हङ्टन ेशे्रणी /तहको भात्र) 

ताङ्झरभको ङ्जवषम 
ताङ्झरभ ङ्छदने सॊस्थाको नाभ य 

ठेगाना अवङ्झध तह कैङ्जपमत 

  देङ्ञख सम्भ   

      

      

रष्टव्म्  )१ ( ताङ्झरभको प्रभाणऩत्रभा अवङ्झध खङ्टरेको हङ्टन ङ्ट ऩनेछ। 

(२) ताङ्झरभको सम्फद्धता ङ्झनधामयण बइनसकेको बए स्तय ङ्झनधामयण सङ्झभङ्झतफाट स्तय ङ्झनधामयण गयाएको हङ्टन ङ्ट ऩनेछ। 

(३) सेवाकारीन ताङ्झरभ फाऩत कङ्ट नै एउटा ताङ्झरभराई भात्र अङ्क ङ्छदइनेछ। भाङ्झथ उङ्ञल्रङ्ञखत ङ्जववयणभा कङ्ट नै कङ्ट या झङ्टट्टा 
रेङ्ञखएको ठहये कानून फभोङ्ञजभ सहङ्टॉरा/फङ्टझाउॉरा बनी सङ्जहछाऩ गने्- 

 

कभमचायीको नाभ्- 

हस्ताऺय्- 

ऩद्- 

ङ्झभङ्झत्- 

 

 

 

 

 

 

  

उम्भेदवायको ल्माप्चे सङ्जहछाऩ 

दामाॉ फामाॉ 
  

उऩमङ्टमि व्महोया कामामरमभा यहेको येकडम अनङ्टसायको हो य मसभा ङ्झनजरे भेयो योहफयभा सहीछाऩ गयेको 
ठीक हो बनी प्रभाङ्ञणत गने ङ्जवबागीम / कामामरम प्रभङ्टख् कामामरमको छाऩ्- 

नाभ्-     

ऩद्-     

दस्तखत्-     

ङ्झभङ्झत्-  
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अनङ्टसूची-१६ 
(ङ्जवङ्झनमभ 77 को खण्ड (ग) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

उत्ऩादकत्व, उत्प्रयेणा, फाह्य कामामरम य ङ्जवशषे बत्ता ङ्जववयण 

 

क्र.सॊ. 
 

ऩद य तह 

 

भाङ्झसक बत्ता 

उत्ऩादकत्व उत्प्रयेणा फाह्य कामामरम 
बत्ता ङ्जवशषे 

१ नामव प्रभङ्टख काममकायी अङ्झधकृत तह ११ ६,४८०।– १,०००।– 
– ६२५।– 

२ भङ्टतम व्मवस्थाऩक, तह १० ६,००७।– १,०००।– 1540।- ६२५।– 

३ व्मवस्थाऩक, तह ९ ५,५३५।– १,०००।– 1300।- ६२५।– 

४ सह व्मवस्थाऩक, तह ८ ५,०६२।– १,०००।– 1250।- ६२५।– 

५ नामव व्मवस्थाऩक, तह ७ ४,५९०।– १,०००।– 1050।- ६२५।– 

६ सहामक व्मवस्थाऩक, तह ६ ४,११७।– १,०००।– 1000।- ६२५।– 

७ फङ्चयष्ठ सहामक, तह ५ ३,६४५।– १,०००।– 745।- ६००।– 

८ सहामक, तह ४ ३,१७२।– १,०००।– 650।- ५५०।– 

९ सवायी चारक, स्तय ५ ३,६४५।– १,०००।– 535।- ६००।– 

१० कामामरम सहमोगी, स्तय ५ ३,६००।– १,०००।– 535।- ५८०।– 
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अनङ्टसूची–१७ 

(ङ्जवङ्झनमभ 86 को उऩङ्जवङ्झनमभ (८) य ङ्जवङ्झनमभ 101 को उऩङ्जवङ्झनमभ (२) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

अध्ममन वा ताङ्झरभभा जान ेकभमचायीफाट गङ्चयन ेकफङ्टङ्झरमतनाभाको ढाॉचा 
ङ्झरङ्ञखतभ ् श्री .............................को नाङ्झत/नाङ्झतनी श्री................................. को छोया/छोयी 
.....................फस्ने वषम..... को याङ्जष्डम जीफन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेडको ...................ऩदभा काममयत श्री 
............................आगे भ सन.्...................... देङ्ञख ............... सम्भ ................को.....................भा 
सञ्चारन हङ्टन े................................ङ्जवषमको अध्ममन वा ताङ्झरभभा कम्ऩनीफाट भनोनमन बए अनङ्टसाय जान रागेको 
य सो अध्ममन वा ताङ्झरभ सभाद्ऱ गयी पकेय आए ऩङ्झछ कम्ऩनी ङ्जवनीमभावरीको ऩङ्चयच्छेद.....को ङ्जवङ्झनमभ........ 
अनङ्टसाय....... वषमसम्भ कम्ऩनीको सेवा गनम भञ्जङ्टय गदमछङ्ट । सो नगयेभा भेयो अध्ममन ताङ्झरभको ङ्झसरङ्झसराभा रागेको 
खचम सफै आफ्नो तपम फाट फङ्टझाउने छङ्ट । फङ्टझाईन बन ेभेयो घय घयानाफाट असङ्टर उऩय गयी ङ्झरएभा भराई भञ्जङ्टय छ 
बनी भेयो भनोभान खङ्टशी याङ्ञजसॉग मो कवङ्टङ्झरमत रेङ्ञख याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेडभा फङ्टझाएॉ । 

ईङ्झत सम्फत ्.............. सार..............भङ्जहना.......गते योज.... शङ्टबभ ्। 

 

 कभमचायीको सही 
 ....................... 
साऺी : 

नाभ :         कभमचायीको नाभ : 

ऩद :        ऩद : 

कामामरम :       दस्तखत : 

ङ्झभङ्झत :     

  

 

  

 

  

उम्भेदवायको ल्माप्चे सङ्जहछाऩ 

दामाॉ फामाॉ 
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अनङ्टसूची-१८ 

(ङ्जवङ्झनमभ ९0 को उऩङ्जवङ्झनमभ (१) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

ङ्झफदाको ङ्झनवेदन 

याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेड 

...................................कामामरम 

कभमचायीरे प्रमोग गने 

नाभ :.........................................ङ्जवबाग :....................... 
ऩद :...........................................शाखा :.................................. 
ङ्ञचह्न रगाउन े भागेको ङ्झफदाको ङ्जकङ्झसभ ङ्झफदाको अवङ्झध कायण 

 १. बैऩङ्चय आउने ङ्झफदा य ऩवम ङ्झफदा 
२. घय ङ्झफदा 
३. ङ्झफयाभी ङ्झफदा 
४. प्रसूङ्झत ङ्झफदा 
५. प्रसूङ्झत स्माहाय ङ्झफदा 
५. ङ्जकङ्चयमा ङ्झफदा 
६. अध्ममन ङ्झफदा 
७. असाधायण ङ्झफदा   

  

ङ्झफदा ङ्झभङ्झत...............................देङ्ञख................................सम्भ 

......................... 
कभमचायीको सही 
ङ्झभङ्झत : 
कभमचायीको जानकायीको ङ्झनङ्झभत्त 

याङ्जष्डम जीवन फीभा कम्ऩनी ङ्झरङ्झभटेड 

............कामामरम 

ङ्झफदा स्वीकृङ्झतको सूचना 
ऩत्र सङ्खतमा :       ङ्झभङ्झत : 
श्रीभान/्श्रीभती/सङ्टश्री.................................................... 
ङ्झफदाको ङ्जकङ्झसभ अवङ्झध शङ्टरु हङ्टने ङ्झभङ्झत  कामामरमभा हाङ्ञजय हङ्टने ङ्झभङ्झत 

    
    
कभमचायीको सही्- 
ङ्झभङ्झत्- 
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अनङ्टसूची-१९ 

ङ्जवङ्झनमभ ९1 को उऩङ्जवङ्झनमभ (2) सॉग सम्फङ्ञन्धत 

ङ्झफदाको अङ्झबरेख ङ्जववयण 

कभमचायीको नाभ : तह य ऩद : सेवा /सभूह : सङ्कते नॊ : 

ङ्जववयण 

बैऩयी आउने 
/चाडऩवम ङ्जवदा 

घय ङ्जवदा ङ्जवयाभी ङ्जवदा 

प्रसङ्टङ्झत ङ्जवदा  

प्रसङ्टङ्झत स्माहाय 
ङ्जवदा 

ङ्जकङ्चयमा ङ्जवदा अध्ममन ङ्जवदा असाधायण ङ्जवदा ङ्जवदा वाऩद 

प्रभाङ्ञणत गने 
अङ्झधकृतको 
दस्ततखत 

कैङ्जपम
त 

 

 

 

 

 

ङ्जवगत 
सार 
सम्भको 
ङ्ञजम्भेवायी 
सायेको 

ज
म्भा 

ख
चम  

फाॉ
की 

जम्भा 
ख
चम 

फाॉ
की 

ज
म्भा 

ख
चम 

फाॉ
की 

ज
म्भा 

ख
चम 

फाॉ
की 

ज
म्भा 

ख
चम 

फाॉ
की 

ज
म्भा 

ख
चम 

फाॉ
की 

ज
म्भा 

ख
चम 

फाॉ
की 

ज
म्भा 

ख
चम 

फाॉ
की 
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अनङ्टसूची-२० 

(ङ्जवङ्झनमभ १२3 को उऩङ्जवङ्झनमभ (३) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण पायाभ 

सावमजङ्झनक ऩद धायण गयेको व्मङ्ञिको नाभ, थय :  

ऩद्      तह:  

ङ्जववयण ऩेश गयेको ङ्झनकाम :    कामामरम : 
ङ्जववयण ऩेश गयेको आ.व. : 
स्थामी ठेगाना : 
ङ्ञजल्रा :    गा.ऩा./न.ऩा. :   वडा नॊ. :   टोर : 
हार फसोफास गयेको ठेगाना : 
ङ्ञजल्रा :    गा.ऩा./न.ऩा. :   वडा नॊ. :   टोर : 
कभमचायी सङ्केत नम्फय :    स्थामी रेखा नॊ : 
 

१. अचर सम्ऩङ्ञत्तको ङ्जववयण 

(क) घय 

क्र. 
सॊ. 

घयधनीको 
नाभ 

घय य घयरे चचेको जग्गाको ङ्जववयण खङ्चयद 
गयेको 

बए खङ्चयद 
भूल्म 

प्राङ्झद्ऱको 
स्रोत 

कैङ्जपमत 

 ङ्ञजल्रा गा.ऩा./न.ऩा. वडा 
नॊ. 

ङ्जकत्ता 
नॊ. 

ऺेत्रपर 

(वगम 
ङ्झभटय) 

          

          

        

(ख) जग्गा 

क्र. 
सॊ. 

जग्गाधनीको 
नाभ 

ङ्जववयण खङ्चयद 
गयेको बए 
खङ्चयद 
भूल्म 

प्राङ्झद्ऱको 
स्रोत 

कैङ्जपमत 

 ङ्ञजल्रा गा.ऩा./न.ऩा. वडा 
नॊ. 

ङ्जकत्ता 
नॊ. 

ऺेत्रपर 

(वगम 
ङ्झभटय) 

          

          

 

२. चर सम्ऩङ्ञत्तको ङ्जववयण 

(क) नगद, सङ्टन, चाॉदी, हीया, जवाहयात : 
क्र. स. ङ्जववयण ऩङ्चयणाभ प्राद्ऱ ङ्झभङ्झत खयीद गयेको बए खङ्चयद भूल्म प्राङ्झद्ऱको स्रोत कैङ्जपमत 

       

       

 

(ख) फैङ्क, ङ्जवत्तीम सॊस्था तथा सहकायी सॊस्थाभा यहेको खाताको ङ्जववयण 

क्र. 
स. 

खातावाराको 
नाभ 

सॊस्थाको नाभ य 
ठेगाना खाता नॊ. 

भौज्दात 
यकभ 

प्राङ्झद्ऱको स्रोत कैङ्जपमत 

       

       

 



106 

(ग) ङ्झधतोऩत्र, सेमय वा ऋणऩत्रको ङ्जववयण 

क्र. 
सॊ. 

सेमयधनीको नाभ, 

थय 

कम्ऩनीको 
नाभ, ठेगाना 

सेमय\ऋणऩत्रको 
ङ्जकङ्झसभ 

सेमय\ऋणऩत्रको ङ्जववयण प्राङ्झद्ऱको 
स्रोत 

कैङ्जपमत 
सङ्खतमा यकभ 

        

        

 

(घ) ऋण ङ्झरए यङ्छदए य ङ्झतयेको ङ्जववयण 

क्र. 
सॊ. 

 ऋण ऋण ङ्झरएय 
ङ्छदएय ङ्झतयेको 

यकभ 

ऋण ङ्झरएय 
ङ्छदएय ङ्झतयेको 

ङ्झभङ्झत 

कैङ्जपमत ऋण ङ्झरने ङ्छदन,े ङ्झतने व्मङ्ञि 
सॊस्थाको नाभ ठेगाना ङ्झरएको ङ्छदएको ङ्झतयेको 

        
        

 

 (ङ) सवायीसाधन (अटोभोफाइरको हकभा भात्र) को ङ्जववयण 

क्र.सॊ. 
सवायी धनीको 

नाभ 

सवायीको ङ्जकङ्झसभ य 
नम्फय 

खङ्चयद भूल्म खङ्चयद ङ्झभङ्झत 
प्राङ्झद्ऱको 
स्रोत 

कैङ्जपमत 

       

       

  

३. कृङ्जष तथा ऩशङ्टधन (घयजग्गाफाहेक) को ङ्जववयण 

क्र.सॊ. ङ्जववयण सङ्खतमा खङ्चयद भूल्म प्राङ्झद्ऱको ङ्झभङ्झत प्राङ्झद्ऱको स्रोत कैङ्जपमत 

       

       
 

 ४. अन्म सम्ऩङ्ञत्तको ङ्जववयण 

क्र.सॊ. ङ्जववयण खङ्चयद भूल्म प्राङ्झद्ऱको ङ्झभङ्झत प्राङ्झद्ऱको स्रोत कैङ्जपमत 

      

      

 

भैरे जानेफङ्टझेसम्भ भाङ्झथ रेङ्ञखएफभोङ्ञजभको ङ्जववयण ठीक छ । पयक ऩने छैन । 

कभमचायीको नाभ, थय : 
ऩद : 
 

दस्तखत : 
 

ङ्झभङ्झत : 
 

रष्टव्म : अङ्ञघल्रो आङ्झथमक वषमभा ऩेश गयेको सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण थऩघट बएको ङ्जववयण मसैफभोङ्ञजभको पायाभभा बयी ऩेश 
गनङ्टमऩनेछ । 
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अनङ्टसूची-२१ 

(ङ्जवङ्झनमभ १४5 को उऩङ्जवङ्झनमभ (१) सॉग सम्फङ्ञन्धत) 

ङ्जवबागीम सजामको आदेशको ङ्झनणममको सूचना 
 

श्री .............................................................................................................. 

कामामरमका श्री/श्रीभती/सङ्टश्री..........................................................................रे गयेको 
 

सजामको आदेशको ङ्झनणमम पायाभ् 
 

श्री..................................................कामामरमभा..............................................ऩदभा काममयत 
श्री/श्रीभती/सङ्टश्री..................................रे ..............................जाॉचफङ्टझ गदाम/गयाउॉदा ......................देङ्ञखन 
आएकारे ङ्झनज श्री/श्रीभती/सङ्टश्री............................ सॉग ङ्जवङ्झनमभ १39 को उऩङ्जवङ्झनमभ (१) 
फभोङ्ञजभ.........ङ्छदनको म्माद ङ्छदई सपाइ भाग गङ्चयएकोभा ङ्झनजरे ऩेश गयेको सपाइको व्महोया 
सफङ्टत.........................कायणफाट सन्तोषजनक देङ्ञखएन । तसथम.............................कसङ्टयभा ङ्जवङ्झनमभ ............ 
को खण्ड .....................फभोङ्ञजभको सजाम ङ्झनजराई ङ्जकन नगने ? सो नऩने कङ्ट नै सफङ्टत प्रभाण बए वा कायण केही 
बए ....................ङ्झबत्र स्ऩष्टीकयण ऩेश गनङ्टम बनी ङ्जवङ्झनमभ १४2 फभोङ्ञजभको स्ऩष्टीकयण भाग गङ्चयएकोभा ङ्झनजरे 
..................बनी स्ऩष्टीकयण ऩेश गयेकोदेङ्ञख मस सम्फन्धभा सङ्करन बएका कागजात, फङ्टङ्ञझएका सफङ्टत प्रभाण य ऩेश 
बएको स्ऩष्टीकयणउऩयसभेत ङ्जवचाय गदाम.............................सफङ्टत प्रभाणफाट ङ्झनज श्री/श्रीभती/सङ्टश्री 
...................................रे ङ्जवङ्झनमभ ................. फभोङ्ञजभ कसूय गयेकोदेङ्ञखएकारे ङ्झनज 
श्री/श्रीभती/सङ्टश्री................................उऩय ङ्जवङ्झनमभ ............. को खण्ड .........................फभोङ्ञजभ सजाम 
ङ्छदने ङ्झनणमम गङ्चयएको छ । मो आदेशभा ङ्ञचत्त नफङ्टझेभा ङ्जवङ्झनमभ 147 को खण्ड (घ) को म्मादङ्झबत्र कम्ऩनी सभऺ 
ऩङ्टनयावेदन ङ्छदन सङ्जकनछे । 
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